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1. Introduccion.

Este manual describe los pasos necesarios para configurar su cliente de correo

electrénico Outlook, Netscape Messenger, 6 Eudora, de forma que pueda consultar

el directorio de correos electronicos y teléfonos de la Universidad, directamente
desde el programa; por ejemplo, mientras estd redactando un correo, puede buscar el
correo-e de una persona de la cual s6lo recuerda el nombre o un apellido.

Esta facilidad solo funciona dentro de la Universidad de Leon.

2. Outlook 2000

e (Configuracion de su programa Outlook 2000.

Siga los pasos indicados por la siguiente secuencia de imagenes:

& Outlook para hoy - Microsoft Outlook

Archivo Edicidn Ver PGP Favoritos | Herramientas | Acciones 2

HiNuevo - & ZiEnviary recibir % B Enviar y recibir 4

EZ Libreta de direcciones...  Cirl+Mayls+B
e outlog = 4

Asistente para reglas...

Accesos directo... Limpieza del buzon...

| &l

@ Waciar carpeta "Elementos eiminad
Calendario  paco »
Outlook para =
hoy Herramientas en Internet...

| Cuentas de correo electronico...

Personalizar...
Calendario Opciones...

=

€

Cuentas de correo electronico

Cuentas de correo electronico @
Puede cambiar las cuentas de correc electrdnico y los directorios que utiliza Outlook. :

Correo electronico
(" Agregar una nueva cuenta de correo electrénico

(~ Ver o cambiar cuentas de correo electrdnico existentes

Directorio
(@ Agregar una nueva libreta de direcciones o directorios

(" Ver o cambiar libretas de direcciones existentes

| Siguiente > | Cerrar
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Cuentas de correo electronico

Tipo de fibretas de direcciones o directorios @
Elija el tipo de libreta de direcciones o directorios que desea agregar.

(@ Servicio de directorios de Internet (LDAP):

Conectar con un servidor LDAP para encontrar y comprobar las
direcciones de correo electronico y otra informacidn.

(~ Libretas de direcciones adicionales

Conectar con una libreta de direcciones para buscar y comprobar las
direcciones de correo electrénice y otra informacian.

< Atras | Siguiente > | Cancelar

En el siguiente formulario, los datos necesarios son:

Idap.intracampus.unileon.es

idnc=datos,ou=Universidad,dc=unileon,dc=es

Aconsejamos copiar y pegar estos datos, para no equivocarse en su escritura.

)y - Microsoft Outlook " pirectorio LDAP de

Microsoft
Archivo Edicidn Ver PGP Favoritos Herramientas —

Conexién Buscar 3

i Nuevo ~ & ZiEnviar y recbir % Buscar

— Configuracién de servidor

-- . . ) A Tiempo de espera de bidsqueda en segundos: ]50
Ad Configuracién del servicio de directorios (LDAP)

Escriba la configuracidn requerida para tener acceso a Especifique el nimero maximo de entradas a
que desea obtener después de una blsqueda
correcta:

Informacion del servidor

-Opciones de bisqueda
Escriba el nombre del directorie de servicios que su prove P 4

de servicios de Internet o el administrador le ha concedido Base de busqueda: 14

Mombre del 1[ 1Idap.intracampus.unileon.e ] ]idnc:datos,0u:Uni\fersidadrdc:unileon,dc:es J
\ Ejemplo:

Informacidn de inicio de sesion

[ El servidor necesita que inicie sesion

ortrasefia | \ Aceptar | Cancelar J Aplicar

*Ma’s configuraciones ... J

cn=usuarios,dc=exchange,dc=microsoft,dc=com

< Afras ] Siguiente > J Cancelar
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e Uso del directorio en su programa Outlook 2000.

Puede utilizar su agenda de direcciones para buscar, o las opciones de busqueda

una vez que esta redactando un correo:

i Mensaje sin titulo - Microsoft Word
- Archivo Edicion Ver Insertar Formato Herramientas Tabla Ventana 2
HeEHO &Y .%'yﬁiizﬁ-_f}j"ﬂ-:"«-%t"iﬂ,{‘li:

as mostradas finale

“=Enviar | ) -

=3 ancinnes v HTNM -
Comprobar nombres

- B Para... Ifernandez I

: cc Microsoft Outlook ha encontrado mas de un "fernandez". Aceptar |
AR Cancelar |
Ayuda |
Desea:
("~ ¢Desea crear una nueva direcciénfpara "fernandez"?
(@ Cambiar a
| Nombre | ingccidn de... | Teléfo... ‘ Propiedades i
Susana " figs Mg d-g¥unieon... 176 & =
Valentir “+w oo ¢ oo db Wa@unileo... 1+90 —  Mostrar mas nombres...l
Victoring e ¥ ge “@unieon... 130
raing T HAN@unieo... 2
= Z = q_l Yolanda - i @unileo... 1 7 :
: Dibujo~ |+ | Autoformas~ - 2 | x|
Pag Sel

Archivo Edicion Ver Insertar Formato Herramientas Tabla Ventana [ L
HEEG SRAY BT o o QEOE=8/E T 0% -0,
244 Mormal - Arj +10 =~ W X S E

Seleccionar nombres

I3

Marcas mostradas fina

- = Enviar x ;
|0 Mostrar los nombres que figuran |Resultados de la bisqueda j
Escriba el nombre o seleccionelo en la
B cc...
Py w — Destinatarios del mensaje
| Nombre | Direccidn de co... | Para -= |
Fernar-fi ~ Hii¥s@unileon.esPSl
Fernar £ v fs@unileon.es
Javier »wf ©+ cocafi@unileon.es
Jesus v i af@un!leun.es 5 o
Jose G © ¢+ fa@unieon.es = |
Jose oW - o+ fa@unileon.es
Jose e w coomf@unileon.e
Juan Jie 71 fd@unileon.es
Juan Jeem 7o fd@unileon.e: CCo-=
Justo = " fo@unileon.es |
<0 &

= 1 | Nuevo. .. | Propiedades | Buscar... | Opciones de envio...

Dbujo~ i  Autoformas-

Paa s Aceptar | Cancelar | Ayuda |
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3. Netscape Messenger 7.

e Configuracion de su programa Netscape Messenger.

Siga los pasos indicados por la siguiente secuencia de imagenes:

3 Address Book

. |File Edit View Tools Window Help
Address Book Card... ﬁ

Close Ctrl+w Mailing List...
ﬂA Page Setup... Address Book...
| Print Preview Card -
Print Preview Address Book Navigator Windows Ctrl+N :
B Frintcard.. Ctrl+P Message Ctrl+ Linile
Print Address Book... Composer Page  Ctrl+Shift+N
Exit Ctrl+Q Instant Message  Ctrl+Shift+]
1 B
=

En el siguiente formulario, los datos necesarios son:

Idap.intracampus.unileon.es

idnc=datos,ou=Universidad,dc=unileon,dc=es

Aconsejamos copiar y pegar estos datos, para no equivocarse en su escritura.

Directory 5erver Properties §|

General ]C‘fﬂinelﬁdvancedl

Mame: |direct0ria unileon |
ﬂgstname: |Idap.intracampus.unilenn.es |
Base DN: |idnczdatos,Uu=Universidad,dczunileon,dcze| [ Find

Port number: |389

Bind DN: | |

(] Use secure connection (SSL)
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e Uso del directorio en su programa Netscape Messenger.

Puede utilizar su agenda de direcciones para buscar las direcciones que desee:

. File Edit Vview Go Message

S, 9

Tools

Window Help

Get Msgs Composs

Repl

lName | E2

@l Sub

“E3, Unsent Messages

Drafts

F = S

B Address Book

é
=R

@ @ﬂavigator

= Mail & Newsgroups
ﬁ Instant Messenger
] Composer

3 Address Book

= (@2IRC Chat
= M * 1 FALLECIMIENTO MADRE DE UNA PROFESORA - Inbox for sicrsg@unileon.es - Netscap...

Ctrl+1
Ctrl+2
Ctrl+3
Cirl+4
Ctrl+5

Ctrl+6

. File Edit View Tools Window H

elp

@ @

New Card New Lt Propertigs Compose

Address Books
& Personal Address Book

Name or Email contains!

2 Collected Addresses Name | Email ! Screen N... ! Company ! Wark Phone
. af@unileon... Universidad de Leon s
wof@unileon.es Universidad de Leon 0
& Universidad de Leon ‘8
& Loiversidad da laon
ER @ S0N.e a &
7 ! Lk ’
Ed f@unileon.es Universidad de Leon L
Ed ii@unileon.es Universidad de Leon L
H ‘p@unileon.es Universidad de Leon 4
f@unileon.es Universidad de Leon =]
b B m@unileon.... Universidad de Leon "} =

Email: d-

Contact
Display Name:
T@unileon.es

) v s

Depmbe Pl Toabhoin o lo Sameide Saminl Paensbe do g

Adrin

bbbty S b DS

Universidad de Leon

e Egl(ﬂlmnﬁl'haﬁxm
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4. Eudora 5.

e Configuracion de su programa Eudora.
Siga los pasos indicados por la siguiente secuencia de imagenes:

&% Archivo Edicién Buzon Mensaje Transferir Especial JREIGIENIESE Ventana  Ayuda

|‘ ‘ g@ % ‘ Eé ﬁ i ﬁ ‘ d ;:r:':(r)or;edeﬂltros

—— <144 |m|dEtiqu @ Remitent
[ Eudora "

Buzones -
Explorador de archivos
Mensaje predisefiado
Firmas

Personalidades

D40 0K ‘l | Estado de tarea

Errores de tarea

Libreta de direcciones  Ctri+L
Servicios de directorio  Ctri+Y

Historial de vinculos

Estadisticas

(8 ESP Groups

Opciones...

En los siguientes formularios, los datos necesarios son:

Idap.intracampus.unileon.es

idnc=datos,ou=Universidad,dc=unileon,dc=es

Aconsejamos copiar y pegar estos datos, para no equivocarse en su escritura.

@& 7

— Protocalos 7

Contro... | /

=1 E
- % Finger
EEI Type the name by which you would like to refer to this server
b LDAP

id\rector\o unilaarn|

— Server information

MNuewva BD I

ost Name |Idﬁp intracampus.unileon.es
—Bases de datos
ort 3849
Servidores configurados | Protocolo |

[ &, Qualcomm Finger Server Finger

| This senver requires meta log on g%aﬁ;\?ﬁere tgig
[ & BigFoot Fh
Account name | 18 Qualcamm Ph

Fassward |

- Aceptar I Cancelar Aplicar
g
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Modificar base de datos

Search Options

Netwaork ] Attributes

Search timeout:

Shaort

MNa Lirnit

J Long

Maximum number of matches to return:
El [v Mo Limit

earch Base:

|idnc=datos,ou=Universidad,dc=uni

‘Word-wise Search Filter:
|(cn=*"D*)|

Whole-query Search Filker:

Cancelar

Aceptar |

e Uso del directorio en su programa Eudora.

Puede utilizar su agenda de direcciones para buscar las direcciones que desee:

Eudora

@ Archivo Edicidn  Buzon Mensaje Transferir Especial Herramientas Ventana Ayuda

Y &

|:-_7'7,\=' e

W

i
Iﬁlgdora_no one Cans. 1femandez LJ Iniciar Protocolos -
Entrada -
5 saida Estado: preparado. Ultimo encontrado 50 }ED;_"D'" I
2 Finger
ame mai ane A
i Papelera HE Email A @F’hEJ
e Victaring Fe =t i e s fii@unileon.es L LDAR
b Malsabel fvae e o n ;v 'g@unileon.es
b Ma lsabel i o - e v = fg@unileon.es
B Cristing Fe -~ tvci 2 s (v fr@unileon.es =
BE Famon Ar e et s
B Virginia Fe- 2 e tra a e fmi@unileon.es MNuewa BD
b3 Juan Jose | i ¢ o fdi@unileon.es
l!’ElMlguelAn. S ;---ﬂaf@umleon.es Wy e
#E Fernando ¢ g ol @ - =s(@unileon.es
LS Fernanda i S o= si@unileon.es Selvwﬁres configurados I Protocolo
EMaDDIDrE R .- pf@unileon.es alcomm Finger Sarver Finger
Madesus i s o cejt@unileon.es D Foot LOAR
b MaTerese 7 - feeas e s e i@ unileon.es [ vt directorio unileon LDAP |
ﬁntnnin i S e R, i L Lepzafri@inilenn ee / ¥ T TEEWho where LOAR
" igFoot
- > O &sBigh Ph
. Vil 1 &sQualcomm Fh
idnc: DVl
seehlso: ic
ou: -~
1 o;lang-es: Ur
AENIELE i
esUnileonCodigoCopa: al
description;lang-es: Ot
description: 0Oti¥
< >
T B
‘\\\\‘ [_ — | — ‘ = m Visible [] Modificar.. iminar [0
_—
EULCL —
\ | P Lieeta de deecoionss %Senm:msde i i ]_@ Fifros ‘%Iﬂcﬂrrﬁ:ei?ﬁs Esiorial de vinculos J
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5. Notas.

Los clientes de correo-e suelen buscar solamente por el nombre o apellido/s de la
persona buscada. Trate de restringir su busqueda, porque puede aparecer un numero

elevado de resultados.

Tenga en cuenta ademds, que el numero de resultados estd limitado a un
maximo. Si aparecen demasiados registros y no encuentra lo que busca, restrinja su

busqueda aportando mas datos.

Recuerde en todo caso, que tiene disponible a través del web de la Universidad

de Leon, un Directorio mas flexible y con mas opciones de busqueda.

Universidad de Leon sl

| [Buscar i,2)

Directorio de la Universidad de Ledn

-f‘ Estudios Informacion general de personas

: (" Investigacion Lz consulta generada por este formulario puede arrojar un ndmero muy grande de resultados. Acote
su consultsa mediante los datos personales conocidos y restrinjala al maximo. Gracias

[Se admiten nombres
[Puede introduc

[
Departamento / Unidad: -
PERSONAL DE LA UNIVERSIDAD : M
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