CURSOS DE EXTENSION UNIVERSITARIA 2011

TITULO: Contabilidad por Ordenador y Gestion Documental: A3ECO
DIRECTOR: Dda. Yolanda Fernandez Santos y Dfia. Cristina Gutiérrez Lopez

LUGAR: CRAI-TIC (aula 110)

FECHAS: 14 al 17 de febrero de 2012 en horario de tarde
DURACION: 20 horas (2 créditos)
NUMERO DE ALUMNOS: Minimo: 15 / Maximo: 20

TASAS:
* 90 € para alumnos y personal de la Universidad de Leon, y parados.
» 150 € para trabajadores en activo no vinculados con la Universidad de Leon.

DESTINATARIOS:

Alumnos de titulaciones relacionadas con la economia y la empresa (Diplomatura CC.Empresariales, LADE, L.
Ciencias Actuariales y Financieras, L. Marketing y Técnicas de Mercado, L. Economia, etc.), que hayan
superado las asignaturas de contabilidad financiera, asi como a profesionales del mundo empresarial y a

personas interesadas en dicho tema.
CREDITOS DE LIBRE CONFIGURACION: 2 créditos

OBJETIVOS:

Aplicar los conocimientos contables tedricos en el ambito de la Contabilidad Financiera (niveles basico

y avanzado) a un entorno de trabajo basado en medios informaticos.
» Conocer el programa informatico de contabilidad financiera A3ECO.

» Adquirir destreza en el manejo de la documentacion administrativa real caracteristica de toda

organizacion.

ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS:

PROGRAMA:
Inauguracion

1. Introduccién al programa de contabilidad por ordenador A3ECO. Aspectos generales del programa

A3ECO



2. Creacion de la empresa. Tramites

3. Gestion de asientos: Apertura del ejercicio contable e introduccion manual de apuntes
4. Asientos predefinidos. Nominas y otros documentos.

5. Gestion del inmovilizado y cierre del ejercicio

6. Consultas, extractos e informes contables. Gestion de documentos

Prueba final de evaluacién

PROFESORADO:

Yolanda Fernandez Santos
Profesora Colaboradora
Universidad de Ledn

Cristina Gutiérrez Lopez
Profesora Asociada

Universidad de Ledn

Belén Morala Gomez
Profesora Titular de Universidad
Universidad de Ledn

Alicia Rodriguez Pérez
Profesora Titular de Universidad
Universidad de Ledn

ENTIDADES COLABORADORAS:



