
 1 

    

CURSOCURSOCURSOCURSOSSSS DE EXTENSIÓN UNIVERSITARIA 201 DE EXTENSIÓN UNIVERSITARIA 201 DE EXTENSIÓN UNIVERSITARIA 201 DE EXTENSIÓN UNIVERSITARIA 2011111    

    

TÍTULOTÍTULOTÍTULOTÍTULO::::  Contabilidad por Ordenador y Gestión Documental: A3ECO 

 

DIRECTORDIRECTORDIRECTORDIRECTOR: : : :     Dña. Yolanda Fernández Santos y Dña. Cristina Gutiérrez López 

 

LUGAR:LUGAR:LUGAR:LUGAR:  CRAI-TIC (aula 110) 

FECHAS:FECHAS:FECHAS:FECHAS:  14 al 17 de febrero de 2012 en horario de tarde 

 

DURACIÓN:DURACIÓN:DURACIÓN:DURACIÓN:  20 horas (2 créditos) 

 

NÚMERO DE ALUMNOS:NÚMERO DE ALUMNOS:NÚMERO DE ALUMNOS:NÚMERO DE ALUMNOS:    Mínimo: 15 / Máximo: 20 

    

TASAS:TASAS:TASAS:TASAS:        
• 90 € para alumnos y personal de la Universidad de León, y parados. 

• 150 € para trabajadores en activo no vinculados con la Universidad de León. 

 

DESTINATARIDESTINATARIDESTINATARIDESTINATARIOOOOS:S:S:S: 
Alumnos de titulaciones relacionadas con la economía y la empresa (Diplomatura CC.Empresariales, LADE, L. 
Ciencias Actuariales y Financieras, L. Marketing y Técnicas de Mercado, L. Economía, etc.), que hayan 
superado las asignaturas de contabilidad financiera, así como a profesionales del mundo empresarial y a 
personas interesadas en dicho tema. 

    

CRÉDCRÉDCRÉDCRÉDITOS DITOS DITOS DITOS DE LIBRE CONFIGURACIÓN:E LIBRE CONFIGURACIÓN:E LIBRE CONFIGURACIÓN:E LIBRE CONFIGURACIÓN:    2 créditos  

    

OBJETIVOSOBJETIVOSOBJETIVOSOBJETIVOS::::    
• Aplicar los conocimientos contables teóricos en el ámbito de la Contabilidad Financiera (niveles básico 

y avanzado) a un entorno de trabajo basado en medios informáticos. 

• Conocer el programa informático de contabilidad financiera A3ECO. 

• Adquirir destreza en el manejo de la documentación administrativa real característica de toda 
organización. 

    

ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS:ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS:ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS:ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS:    

    

PROGRAMAPROGRAMAPROGRAMAPROGRAMA::::    
Inauguración  

1. Introducción al programa de contabilidad por ordenador  A3ECO. Aspectos generales del programa 
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2. Creación de la empresa. Trámites 

3. Gestión de asientos: Apertura del ejercicio contable e introducción manual de apuntes 

4. Asientos predefinidos. Nóminas y otros documentos. 

5. Gestión del inmovilizado y cierre del ejercicio  

6. Consultas, extractos e informes contables. Gestión de documentos  

Prueba final de evaluación  

    

PROFESORADOPROFESORADOPROFESORADOPROFESORADO::::    
Yolanda Fernández Santos 
Profesora Colaboradora  
Universidad de León 
Cristina Gutiérrez López 
Profesora Asociada 
Universidad de León 
Belén Morala Gómez 
Profesora Titular de Universidad  
Universidad de León 
Alicia Rodríguez Pérez 
Profesora Titular de Universidad  
Universidad de León 
 

ENTIDADES CENTIDADES CENTIDADES CENTIDADES COLABORAOLABORAOLABORAOLABORADORASDORASDORASDORAS: : : :  
 

 

 

 


