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CIRCULAR CONCEPTO Y FUNCIONES DIRECCION GABINETE DEL
RECTOR

1.- CONCEPTO Y NATURALEZA:

La Direccion del Gabinete del Rector tiene la misiéon de asesorar, coordinar, planificar,
programar y efectuar todas las acciones tendentes a lograr el apoyo mas eficiente a la faceta publica de la
gestion del Rector.

2.- FUNCIONES

1%) Apoyo técnico, coordinacion y asesoramiento en las actividades del Rector y del Consejo de
Direccion (esto es, Vicerrectores, Secretaria General y Gerente, ex art. 20.4 LOU).

2%) Colaboracion en la organizacion de Actos Académicos y Protocolo, bajo la supervision de la
Secretaria General.

3%) Conocimiento de la agenda de reuniones y actividades institucionales del Rector, en estrecha
colaboracion con la Secretaria del mismo, y en necesaria relacion con el Gabinete de Prensa y
Comunicacion.

48 Supervision de compromisos adquiridos por el Rector, cuya concurrencia se estime: obligatoria,
necesaria o conveniente.

5%) Difusion de los eventos universitarios, actos solemnes y académicos en que participen el Rector y
el Equipo de Gobierno, en colaboracién con los Vicerrectores correspondientes.

6%) Relaciones Publicas, Imagen y Comunicacién de la Universidad en coordinacion con el Gabinete
de Prensa y con el Vicerrectorado de Calidad y Acreditacion.

7%) Decision acerca del formato de invitaciones y relacion de invitados en Actos Protocolarios.

8% Recopilacion y andlisis de informacion y antecedentes, asi como elaboracidon de documentacion
relativa a las actuaciones y toma de decisiones del Rector.

9%) Acompariamiento al Rector en aquellas reuniones y eventos que corresponda.

10%) En general, cuantas funciones le atribuya puntualmente el Rector en los asuntos que considere
pertinentes.
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