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PRESENTACION DEL RECTOR

Este presupuesto para el afio 2018 de la Universidad de Leon refleja los recursos
econOmicos necesarios para llevar a cabo las actuaciones que durante este afio
conforman la programacion anual, en el marco plurianual de mi actual legislatura.

Cuando me presenté a las elecciones en el pasado afio 2016 mi programa fue
refrendado por la Comunidad Universitaria de la Universidad de Ledn, y con ello,
asumi como un compromiso el conjunto de objetivos generales y otros mas
especificos que lo integran.

Para poder llevarlos a cabo, afio a afio y a través de los presupuestos, se deciden
las actuaciones que llevaran a su cumplimiento, tanto si son de caracter continuo
como estratégico. En este documento se resaltan los objetivos mas importantes
gue inspiran estos presupuestos para el afio 2018, en los diferentes ambitos de
actuacion que configuran la Universidad de Ledn, muchos de los cuales no se
limitan a este presupuesto, sino que deberan seguir abordandose en los siguientes
afos presupuestarios.

Con la aprobaciéon de este presupuesto se consigue destinar los recursos
necesarios para impulsar a la Universidad de Ledn hacia una mejora sustancial,
gue iré abordando cada afo.

El Rector

Juan Francisco Garcia Marin



OBJETIVOS ESTRATEGICOS

Investigacién

Fomentar en los alumnos de ultimos cursos de grado y master el inicio en
tareas investigadoras, para lo que se aumenta del niumero plazas del
programa de Residencias de Verano.

Impulsar la investigacion de calidad, apoyando a los grupos de investigacion
activos y la mejora de las condiciones salariales de los investigadores en
formacion. Se amplia el presupuesto para la formalizacion de siete contratos
predoctorales, aumentando un 40% la dotacion del afio anterior, con una
financiacion equivalente a los contratos predoctorales de la Junta de CyL.

Reforzar el personal investigador de los Servicios e Institutos de
Investigaciéon de la ULE asignando una o dos becas de formacion por
Servicio o Instituto respectivamente.

Apoyar a los Grupos de Investigacion incrementando la asignacion
presupuestaria destinada a la productividad de los mismos, y reforzando el
apoyo a los Institutos LOU y a grupos activos con investigacion de calidad
gue no hayan obtenido financiacién de proyectos nacionales o regionales.

Aumentar la visibilidad de la produccion cientifica de nuestros investigadores
con un programa para la financiacion de los gastos asociados a la
publicacién en abierto (open access) en revistas de prestigio internacional.
La ayuda esta destinada a PAyD, PCD y PTU de nueva incorporacion y/o
accedan por primera vez a la plaza.

Actividad Académica

Consolidar y potenciar los Grados existentes y conseguir la implantacion
efectiva de nuevos Grados ya programados, como son el Grado en
Podologia para el proximo curso 2018-2019, y el de Ciencias Gastrondmicas
en el curso 2019-2020.

Consolidar y potenciar la implantacion de nuevos titulos de posgrado, tanto
oficiales, como titulos propios.

Poner en marcha la Escuela de Doctorado dotandola de presupuesto de
funcionamiento.

Poner en marcha el Centro de Posgrado y Formacion Permanente.

Mejorar nuestra posicidbn en los principales rankings, trabajando en la
captacion de datos y elaboracion de las estadisticas correspondientes.



e Impulsar y potenciar la enseflanza on-line para conseguir una mayor
captacion de alumnos, especialmente en Iberoamérica.

Gestion de Recursos e Infraestructuras

e Consolidacion, renovacion y ampliacion del catalogo bibliogréafico de la
Universidad de Leon asi como la implementacidon de procesos para la
mejora de la difusién y comercializacion de las publicaciones.

e Educacién a través de acciones formativas y de informacion sobre gestion
de residuos, movilidad sostenible y promocion de la salud. Mejora de
sostenibilidad con nuevas instalaciones de contenedores de reciclaje.

e Renovacion equipamiento electronico de red con el objetivo de conseguir
una capacidad de transmision global y especialmente en el acceso a
servidores de 10G.

e Mejora y ampliacion en la arquitectura y gestibn de la administracion
electronica.

e Mejorar el equipamiento docente a través de la realizacibn de obras de
renovacion y mantenimiento en diversos edificios de la ULE

e Mejorar la seguridad y accesibilidad de los campus y las zonas ajardinadas.

Relaciones Institucionales y con la Sociedad

e Mejorar la imagen institucional y generar marca universitaria, que facilite la
promocion institucional, de Centros y Titulos.

e Incentivar y facilitar la realizacidbn de actividades de difusion cientifica y
extension universitaria que tengan como objetivo difundir el conocimiento
generado en su seno, y acercarlo a la sociedad y a otras instituciones y
organizaciones publicas y privadas.

e Promover el encuentro de los miembros de la comunidad universitaria con
otros colectivos.

e Establecer una red sdlida de relaciones con el entorno local.

e Mejorar el programa de Cursos de Extension y Cursos de Verano y ampliar
el nimero de alumnos de los mismos.

Relaciones Internacionales

e Fomento de la proyeccion internacional de la Universidad de Leon a través de
estrategias de comunicacion y difusion de las actividades, participacion y
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presencia en el desarrollo de proyectos internacionales académicos, de
movilidad y de cooperacion y de servicios ofertados. Se impulsara la
contratacion de profesores visitantes.

Potenciar las titulaciones conjuntas y dobles titulaciones con socios
internacionales.

Incrementar la oferta académica en lengua inglesa en las titulaciones de
Grado y poner en marcha el “Semestre en inglés”, por rama de conocimiento,
asi como asignaturas bajo la modalidad English Friendly y promover el
desarrollo de estancias y practicas internacionales. Impulsar la formacion y
acreditacion oficial en idiomas extranjeros.

Fomentar la llegada de estudiantes internacionales a través de diferentes
actuaciones:

= Apertura de una Oficina de Bienvenida.

= Definir los perfiles institucionales en las distintas redes sociales.

= Ofrecer Becas para Estudiantes Internacionales.

» Apoyar la llegada de estudiantes internacionales a Master y
Doctorado.

Consolidar la realizacion de actividades de internacionalizacién en casa que
permitan a los miembros de nuestra comunidad universitaria tener una
perspectiva y vision internacional.

Atraer investigadores y docentes extranjeros o espafioles en el extranjero
gue colaboren en actividades docentes y de investigacion en la Universidad
de Leodn.

Promover adhesion de la Universidad de LeOn a declaraciones e iniciativas
relacionadas con la justifica social y la cooperacion universitaria al desarrollo
y fomentar el trabajo conjunto con agentes sociales en proyectos de
cooperacion.

Fomentar y reforzar la presencia de la Universidad de Leon en redes y
consorcios de cooperacion al desarrollo y transmisién de conocimiento

Aumentar la participacion de los miembros de la comunidad universitaria en
convocatorias competitivas relacionadas con la transferencia de conocimiento
en materia de cooperacion universitaria al desarrollo.

Impulsar convenios y colaboraciones que permitan que nuestra comunidad
universitaria pueda desarrollar experiencias de voluntariado internacional,
desarrollo de actividades de cooperacion asi como practicas, TFG, TFM, etc.
en proyectos vinculados con la cooperacion universitaria al desarrollo.

Responsabilidad Social, Culturay Deportes

Consolidar y aumentar el nimero de beneficiarios de las distintas
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ayudas sociales para los trabajadores de la Universidad de Leodn
(Fondo de Ayuda Social e Intercambio Vacacional).

¢ Realizar camparfas de sensibilizacion e iniciativas, que tengan interés
desde un punto de vista social y solidario para la imagen de la
Universidad de Leon.

e Ofrecer una programacion cultural variada, continua y accesible para la
comunidad universitaria.

e Continuar con el apoyo a nuestras agrupaciones (Juventudes
musicales: banda, coro y orquesta; Grupo de teatro el Mayal y Grupo
Armadanzas) para el desarrollo de distintas actividades culturales.

e Segquir colaborando con eventos de especial relevancia en el ambito
cultural de la ciudad de Ledn.

e Ofrecer una amplia y variada propuesta de actividades deportivas y de
ocio a todos los posibles usuarios de la comunidad universitaria.

e Continuar y aumentar el apoyo a entidades deportivas cuyos
deportistas son en un amplio porcentaje estudiantes de nuestra
universidad.

e Seguir organizando o siendo colaboradores de eventos de especial
relevancia en el ambito deportivo de la ciudad de Leon.

Estudiantes y Empleo

e Atender las necesidades de los estudiantes con dificultades econdmicas,
que por diferentes razones no han podido optar a becas de convocatorias
publicas de la Junta de Castillay Ledn y del Gobierno

e Incrementar las estancias de colaboracion en los servicios de la Universidad
de Ledn, tanto en el formato de becas como de practicas extracurriculares,
estudiando la mejor organizacion de las mismas.

e Promover las asociaciones de estudiantes y colaborar en la organizacion de
actividades culturales, y deportivas.

e Fomentar la representacion estudiantii tanto en los 6érganos de la
Universidad de Ledn, como en otros érganos de representacion autonémicos
y hacionales, mediante la ayuda para la asistencia a reuniones, jornadas, y
conferencias.

e Desarrollar un plan de formacién para los estudiantes en materia de
emprendimiento



Campus de Ponferrada

Mantener las infraestructuras e instalaciones actuales del Campus de
Ponferrada (renovacion de cubiertas, servicio de jardineria, pintura interior,
etc.).

Incrementar la dotacion de salas de informatica para toda la comunidad
universitaria.

Potenciar los servicios a la comunidad universitaria, tales como, formacién
extracurricular, actividades deportivas y otros.

Profesorado

Continuar y potenciar los Planes de dotacion de Plazas de PDI emprendidos
en estos dos ultimos afos, atendiendo a criterios consensuados, objetivos y
transparentes, a traves de tres lineas principales de actuacion:

— Estabilidad y Promocion del PDI

— Incorporaciéon de nuevos profesores (rejuvenecimiento y excelencia)

— Sustitucion de plazas de profesores Asociados por plazas de Profesor
Ayudante Doctor

Disefiar y poner en marcha un programa de Evaluacién de la Actividad
Docente (Docentia) acreditado y sostenible en el tiempo.

Potenciar los programas de formacion del profesorado, estableciendo
actuaciones integradas para colectivos especificos, tales como nuevos
profesores, predoctorales, etc. actualizando y mejorando su gestion
administrativa.

Mejorar el Plan de Apoyo a la Innovacion Docente, reconsiderando las
acciones financiadas y fomentando la difusion de las mimas, incrementando
un 20% de su partida presupuestaria. Se intensificaran sustancialmente las
ayudas, a expensas de limitar el nimero de ellas a las estrictamente del
campo de la innovacion.

Personal de Administracion y Servicios

Establecer los ejes fundamentales de la Politica de Personal de la
Universidad de Leon disefiando la estructura de servicios de gestion y de
atencion a la docencia e investigacion, con definicion de funciones en los
diferentes puestos de trabajo y establecimiento de las necesidades de
formacion especificas, con participacion e implicaciéon del PAS y de sus
representantes.



e Disefio, negociacion y convocatoria de los procesos de acceso Yy
consolidacion a las diferentes plazas, a través de los diferentes mecanismos
legalmente establecidos.

e |Iniciar el disefio de la politica de promocion y carrera profesional del
Personal de Administracion y Servicios.

Gestion Econdmica
e Planificacion, ejecucion y evaluaciéon del presupuesto de la ULE, disefiando
instrumentos para conocer la eficacia y eficiencia y que faciliten la toma de

decisiones en los diferentes 6rganos de gobierno.

e Mejorar la gestion economico-financiera de la Universidad de Ledn, con
criterios de eficacia y eficiencia.






INTRODUCCION

El Presupuesto de la Universidad de Ledn del afio 2018 se ha elaborado al
amparo legal de las Leyes Organicas 6/2001, de 21 de diciembre, de Universidades
(L.O.U.), Ley 4/2007 (L.O.M.L.O.U.), en la Ley 3/2003, de 28 de marzo, de
Universidades de Castilla y Ledn, en cuanto a la gestion presupuestaria tendremos
en cuenta como norma basica la Ley 2/2006 de la Hacienda y del Sector Publico de
la Comunidad de Castilla y Leon, el Estatuto de la Universidad, asi como en las
Normas de Ejecucion Presupuestaria que se adjuntan, y en cualquier otra norma de
desarrollo de las mencionadas, cualquiera que sea su rango.

La universidad goza de autonomia econdémica y financiera, lo que le
permite la elaboracién, modificacién, gestion de sus presupuestos, no obstante la
Universidad esta sujeta, por su propia naturaleza y como Ente publico, a las
exigencia legales derivadas la ordenacion juridica que con caracter general se
establecen para el sector publico a efectos de su normalizacion contable. El
desarrollo y ejecucion del presupuesto de la universidad, asi como el control de las
técnicas de auditoria, se ajustara a las normas y procedimientos que fije la
Comunidad Autonoma.

Por ello, es referencia normativa obligada la Ley organica 2/2012, de 27 de
abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera, la Ley 7/2012 de
Estabilidad y Disciplina Presupuestaria de la Comunidad de Castilla y Leon,
ademas del Acuerdo del Consejo de Gobierno de la Junta de Castilla'y Leon, de 7
de septiembre de 2017, que fija el limite de gasto no financiero de la Comunidad
de Castilla y Leo6n, aprobado en la Ley 8/2017, de 28 de diciembre, de
Presupuestos Generales de la Comunidad Autbnoma de Castilla y Ledn para el afio
2018 y que afecta, en la estructura de las Administraciones Publicas, a la propia
ULE, como Administracion Publica integrante del Sector Publico de la Comunidad
Auténoma de Castilla y Ledn (segun establece el art. 2.e de la Ley 2/2006 de la
Hacienda y el Sector Publico de Castilla y Ledn). Esto significa que los
presupuestos de 2018 deben elaborarse teniendo en cuenta la Regla de Gasto que
establece los limites de crecimiento del gasto presupuestario respecto a los
presupuestos iniciales consolidados del ejercicio precedente, limite que para la
ULE fue aprobado en Consejo de Gobierno de 22 de mayo de 2018 y en Comision
Delegada del Consejo Social el 19 de junio de 2018 y establecido en 92.976.667 €.

El Presupuesto constituye la expresion cifrada, conjunta y sistematica de
las obligaciones que puede reconocer la Institucion; asi como de los derechos que
son previsibles de liquidar en el transcurso del afio natural. Una previsibilidad que,
con el actual “techo de gasto”, debe tener la necesaria certeza, para considerarse
gue se va a producir de forma razonable, a fin de no incurrir en responsabilidad, y
gue ha arrastrado a las administraciones a situaciones de endeudamiento no
deseadas. La regla de gasto trata de solventar este problema, y en consecuencia
este presupuesto cuenta con el cumplimiento de los preceptivos tramites previos a
Su presentacion.

El articulo 81.2 de la LOU, tras la modificacion introducida por el R.D.
14/2012, incluye la obligacion de aprobar un “limite de gasto no financiero”, en este
marco legislativo y cumpliendo el mismo, para el afio 2018 se propone un limite de



gasto no financiero acorde a la regla de gasto, para la Universidad de Leo6n de
92.976.667€

El montante del presupuesto de 2018 asciende a 93.447.569 (frente a
93.345.770 € en 2017); lo que supone un incremento porcentual del
0,11% respecto al ejercicio anterior. A este presupuesto habra que anadir
el porcentaje de, al menos, el 1.5% de incremento retributivo previsto en la Ley
de Presupuestos Generales del Estado de 2018.

La Universidad de Leon continua disminuyendo su grado de
endeudamiento plasmado en un préstamo nominal de 14 millones de € a L/
P. Ademas, se tiene wuna Deuda pendiente con el Ministerio de
Educacién, referente a Préstamos Reintegrables del programa de
inversiones FEDER I+ D, de 836.167 € correspondientes a
Infraestructuras cientificas.

ESTADO DE INGRESOS

En el Capitulo 3 de Tasas, Precios Publicos y Otros Ingresos:
ha descendido en un 8,37%, debido fundamentalmente al descenso de un 5% en
los precios de los créditos de primera matricula, de Grado y Master
oficiales, aprobados por la Junta de Castilla y Ledn. Asi mismo, este afio no
existen cursos de adaptacion a Grado, por lo que este concepto de ingresos
en matricula ha desaparecido.

Otro de los motivos de ese descenso en el capitulo 3 se debe a que en
el afio 2017 se obtuvo una sentencia favorable en relacion a la aplicacién, por
parte de Hacienda, de la regla de la prorrata para las inversiones en
investigacion. La sentencia favorable a la ULE se produce, como hecho
puntual en 2017 y ya no corresponde ese ingreso en este afio 2018.

En el Capitulo 4 transferencias corrientes, se produce un
aumento del 5,67% que se debe en su mayor parte al aumento de la
financiacion procedente de las transferencias procedentes de la
Administracion Regional, la llamada transferencia nominativa, como
resultado de la compensacion de  matricula  correspondiente al
descenso de los precios publicos establecidos por la Junta de Castilla y
Ledn. Se debe tener en cuenta que durante el 2017 se produjo un
aumento de las retribuciones de los empleados publicos y adin no han
sido aprobados los Presupuestos Generales del Estado y no se tiene la certeza
de cual ser& el aumento de dichas retribuciones finalmente.

Por otra parte existe un incremento de los ingresos de personal investigador
en formacién y de becas Erasmus.
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En el Capitulo 5 ingresos patrimoniales, hay un incremento de ingresos del
11,90% que corresponde, sobre todo a los ingresos por rentas de bienes
inmuebles, fundamentalmente de alquileres de aulas.

El Capitulo 7 transferencias de capital, el descenso es del 17% con
respecto al afio 2017. Este descenso es destacado en las transferencias del
exterior, en las procedentes de la Administracion Regional y en las procedentes del
Estado. EI mas notable se produce por una disminucién de las transferencias del
exterior por la regularizacion de los anticipos de fondos FEDER correspondientes a
la convocatoria de 2015 que pasan a subvencion.

El Capitulo 8 activos financieros, se incrementa en un 38,78%, debido sobre
todo al remanente de tesoreria que se ha aplicado este presupuesto.

El Capitulo 9 pasivos financieros, que en el presupuesto de 2017 era de
991.696 € desaparece por la resolucion de la convocatoria de Fondos FEDER de
2015.

ESTADO DE GASTOS

Los Gastos del Capitulo 1, de Personal, experimentan el aumento del 1% de
las retribuciones de personal autorizado en los Presupuestos Generales del Estado
para 2017. Este afio se destaca una subida de 100.000 € en gastos sociales.

Como en ejercicios anteriores la Universidad debe hacer frente a parte de
los gastos del capitulo 1 con sus recursos propios, derivado de las cantidades no
consolidadas en la financiacion a aportar por la Consejeria de Educacion.

Capitulo 2 Gastos corrientes, este afio se produce un incremento del 2'38%
ya que se destina a gastos de mantenimiento y reparaciones de edificios un
14,32% mas que el aflo anterior y, por otra parte, hay una disminucién en los
gastos destinados a los tribunales de tesis ya que ha desaparecido la urgencia
legal de los titulos no adaptados al EEES.

Capitulo 3 Gastos financieros, disminuyen en un 20,40% debido
fundamentalmente a la disminucion de los intereses derivados del préstamo con
Caja Espafia-Duero.

En el Capitulo 4 transferencias corrientes, se incrementa en un 1872% ya
gue las becas de movilidad aumentan en 225.000€, asi como las destinadas al
Deporte que lo hacen en 30.000€. Otro de los motivos que producen este
incremento se debe a la encomienda de gestién realizada a la FGULEM por el
Hospital Veterinario de la Universidad.

En el Capitulo 6 inversiones reales, disminuye en un 2,24%. Por una parte
hay un descenso de estos gastos debido al Programa de Inversiones de la
Consejeria de Educacion y al Plan FEDER de financiacion de infraestructuras y
equipamiento de investigacion, y por otra, hay un incremento del 11'43% en
investigacion, de lo que es destacable el aumento de 360.000€ en personal
investigador.

1"



En el capitulo 8 activos financieros, no existe variacion alguna respecto a
2017.

En el capitulo 9, de Pasivos Financieros, disminuye en un 38,79% ligado a
la devolucion de los préstamos reembolsables del anterior programa de FEDER de
infraestructura cientifica.

En definitiva, y como conclusién, se puede afirmar que este es
un presupuesto equilibrado, siendo los incrementos mas significativos en

investigacion y becas, manteniendo el gasto corriente y con un aumento notable en
inversiones y actividad académica.

Ledn, 16 de julio de 2018
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investigacion. Practicas docentes y uso de instalaciones

Articulo 57.- Régimen de convenios y acuerdos

Articulo 58.- Ayudas y subvenciones concedidas por la Universidad

Capitulo IV. INGRESOS

Articulo 59.- Disposicion general sobre los ingresos

Articulo 60.- Ingresos por la prestacion de servicios académicos

Articulo 61. Ingresos finalistas o de caracter especifico

Articulo 62.- Ingresos derivados de contratos del art. 83 LOU

Articulo 63.- Ingresos por la cesion o uso de instalaciones y por la prestacion de
servicios no académicos

Articulo 64. Intereses

Articulo 65.- Condiciones para el endeudamiento

Articulo 66.- Reintegros

Articulo 67. Devolucién de ingresos

TITULO V: PATRIMONIO
Articulo 68.- Régimen patrimonial de los bienes de la Universidad

Articulo 69.- Bienes y derechos de las Propiedades Intelectual e Industrial
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TITULO VI: LAS SOCIEDADES Y FUNDACIONES MERCANTILES

Articulo 70.- Creacion, presupuestos y financiacion de las sociedades mercantiles y
fundaciones.

Articulo 71.- Participaciéon minoritaria en sociedades mercantiles

TITULO VII: APROBACION DE LACUENTAY PRORROGADEL PRESUPUESTO

Articulo 72.- Cierre del ejercicio
Articulo 73. Aprobacion de la Cuenta de Liquidacion del ejercicio

Articulo 74.- Prorroga del Presupuesto

DISPOSICIONES ADICIONALES

DISPOSICION FINAL

ANEXOS
ANEXO | - Las facturas y la implantacion de la factura electronica.

ANEXO Il - Normas para la apertura y funcionamiento de cuentas corrientes de
las diferentes unidades de coste.

ANEXO Il - Procedimiento a seguir en la liquidacion de Indemnizaciones que
correspondan a los miembros de las comisiones que han de resolver los
concursos para la provision de plazas de cuerpos docentes universitarios.

ANEXO IV - Reglamento sobre gestion de dietas en la universidad de Leon.

ANEXO V - Guia para la contratacion de obras, suministros y servicios en la
Universidad de Leon.

ANEXO VI - Normativa de Inventario. Altas, bajas y cambios de ubicacion.

ANEXO VII - Normativa sobre ayudas, bonificaciones y compensaciones de
precios publicos por la prestacion de servicios docentes en el curso 2017/2018
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ANEXO VIII - Ayudas del Vicerrectorado de Investigacion.

8.1. Normativa comun.
8.2. Congresos, cursos y estancias de corta duracidbn en otros centros de
investigacion.
8.3. Residencia de verano en grupos de investigacion.
8.4. Programa de ayuda para la realizacion de estudios de doctorado.
8.5. Promocién de solicitud de Proyectos Internaconales de Investigacion,
particularmente de la Union Europea.
8.6. Ayuda a profesores fijos no doctores para la realizacion de estudios de
Doctorado.
8.7. Ayuda General a la Investigacion.
8.8. Ayudas a Proyectos de Invesibacion competitivos que no hayan obtenido
financiacion en convocatorias publicas del afio anterior.
8.9. Ayudas a nuevos profesores.
8.10. Acciones de intensificacion de la Investigacion (Accioes I-ULE).
8.11. Programa de continuidad de la vinculacién de investigadores del
Programa o Subprograma Ramon y Cajal.

Anexo IX. I: Bolsas de Viajes. Destinos Extrapeninsulares.

Anexo IX. Il: Bolsas de Viajes. Destinos Peninsulares.

ANEXO IX - Reglamento para la tramitacion y aprobacion de convenios y
acuerdos de la Universidad de Ledn ( Acuerdo Consejo de Gobierno 16/12/2011.
Modificado por Consejo de Gobierno de 28 /02/2017).

ANEXO X - Reglamento de uso de vehiculos oficiales de la ULE (citado en el art
52).
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TITULO | - NORMAS GENERALES
CAPITULO I. DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Aprobacion del Presupuesto

1. De acuerdo con lo dispuesto en el Art. 81.2 de la Ley Organica 6/2001 de
Universidades y el Art. 224 del Estatuto de la Universidad de Ledn, se aprueba el
Presupuesto de la Universidad de Ledn para el ejercicio presupuestario 2018.

2. El Presupuesto de la Universidad de Ledn para 2018 constituye la expresion
cifrada, conjunta y sisteméatica de las obligaciones que, como maximo, puede
reconocer la Universidad, y de los derechos que se prevén realizar durante el
ejercicio.

3. El presupuesto es publico, Unico y prevé el equilibrio entre ingresos y gastos y
ha sido elaborado cumpliendo los principios de estabilidad y de sostenibilidad
financiera establecidos en la Ley organica 2/2012 de Estabilidad Presupuestaria y
Sostenibilidad Financiera, aprobandose un limite maximo de gasto no financiero
de una cuantia de 92.976.667 €.

Articulo 2. Normas aplicables

La gestion del Presupuesto se realizara de conformidad con estas normas
de ejecucion y lo dispuesto en los Estatutos de la Universidad de Leon, la Ley
Organica 6/2001 de Universidades, la Ley 3/2003 de universidades de Castilla y
Ledn, la Ley 2/2006 de la Hacienda y sector publico de la Comunidad de Castilla
y Leon, la legislacidon general presupuestaria de la Comunidad Auténoma de
Castilla y Ledn y supletoriamente la normativa estatal contable y presupuestaria.
Asimismo, se aplicara la normativa interna de gestion del gasto en lo que
permanezca vigente y no contradiga las presentes bases.

TITULO Il — LOS CREDITOS Y SUS MODIFICACIONES
Capitulo I: CREDITOS INICIALES Y SU FINANCIACION

Articulo 3.- Financiacién de los créditos iniciales
El estado de gastos de la Universidad se financiara con:
a) Recursos o Ingresos propios (Capitulos 3 y 5), entre los que se encuentran:

e Los derivados de la prestacién de los servicios docentes universitarios,
tanto conducentes a titulos oficiales como a titulos propios, con arreglo a
las tarifas establecidas segun los casos por la Comunidad Autbnoma o el
Consejo Social.

e Los derivados de la prestacion de servicios no docentes, como Colegios
Mayores o Contratos del Art. 83 L.O.U.

e Otros ingresos propios, como los obtenidos por la venta de bienes, por la
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explotacion del patrimonio universitario y otros ingresos.

b) Financiaciébn externa, mediante transferencias corrientes y de capital
(Capitulos 4 y 7), procedentes:

e Del Estado y de los Organismos Estatales
e De las Comunidades Autbnomas
e De las Entidades Locales
e De la Unién Europea
e De Empresas y otras entidades privadas.
c) Otros recursos, activos y pasivos financieros (Capitulos 8 y9).

Articulo 4.- Estructuray vinculacién del presupuesto de ingresos

1. Los recursos incluidos en el estado de ingresos se ordenaran, segun su
naturaleza econdmica, con arreglo a la clasificacion por capitulos, articulos,
conceptos y subconceptos que figuran en el Presupuesto.

2. Los ingresos de la Universidad se destinaran de forma global a satisfacer el
conjunto de los gastos, salvo en los casos en que por su naturaleza o por
decision del érgano competente queden afectados total o parcialmente a
finalidades determinadas.

Articulo 5.- Estructura del presupuesto de gastos

1 El presupuesto de gastos se estructura teniendo en cuenta las finalidades u
objetivos que el presupuesto pretende conseguir, la organizacion y distribucion
entre las diversas unidades gestoras de gastos y la naturaleza econémica de los
mismos.

2. Estructura de programas: La asignacion de los créditos se efectia dentro de
una estructura de programas, subprogramas y actividades en funcion de los
objetivos que se pretende conseguir y de las tareas que hayan de realizarse. Los
objetivos podran expresarse en unidades fisicas cuando ello sea posible, lo que,
unido al paulatino establecimiento de los oportunos indicadores, permitira efectuar
un seguimiento de su grado de realizacion durante el ejercicio.

3. Estructura orgénica: Los créditos se distribuyen ademas por centros de coste o
unidades gestoras, que son las unidades organicas con diferenciacion
presupuestaria y responsabilidad en la gestibn de aquellos, tales como los
Centros, Departamentos, Areas, Servicios, Proyectos de Investigacion, etc.

4. Estructura econdmica: Los créditos incluidos en el estado de gastos del
presupuesto se ordenan también segun su naturaleza econémica, con arreglo a la
clasificacion por capitulos, articulos, conceptos y subconceptos que figura en el
Presupuesto. El citado estado de gastos se clasificara atendiendo a la separacién
entre los gastos corrientes y gastos por operaciones de capital.
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Articulo 6.- Vinculacion de los créditos para gastos

1 Los créditos para gastos se destinaran exclusivamente a la finalidad para la
gque han sido dotados en el presupuesto inicial o en las correspondientes
modificaciones presupuestarias.

2. Lavinculacion de los créditos consignados en el estado de gastos sera:

e En Capitulo 1. Gastos de personal: a nivel de articulo econémico y
programa presupuestario

e En Capitulo 2. Gastos en bienes corrientes y servicios: a nivel de capitulo
econémico y programa presupuestario.

Excepto en el 226.01 “atenciones protocolarias y representativas” y el
226.02 “publicidad y propaganda” que la vinculacion serd la nivel de
subconcepto.

e En Capitulo 3. Gastos financieros: a nivel de articulo econémico y
programa presupuestario

e En Capitulo 4: Transferencias corrientes: a nivel de articulo econémico y
programa presupuestario

e En Capitulo 6: Inversiones reales: a nivel de articulo econémico y
programa presupuestario

e En Capitulo 8: Activos financieros: a nivel de articulo econdémico y
programa presupuestario

e En Capitulo 9: Pasivos financieros: a nivel de articulo econémico y
programa presupuestario

3. Aquellos créditos que tengan financiacion especifica, tendran caracter
vinculante de acuerdo con el nivel de desagregacion econdmica del estado de
gastos.

4. La vinculacién de los créditos no impedira que la imputacién del gasto a efectos
de contabilizacion de los créditos sea, como minimo:

e De concepto econdmico y de linea de subvencién para las transferencias
finalistas.

e De concepto econdmico y proyecto para los gastos del Capitulo 6.

e De concepto econdmico para el resto de los gastos.

5. No podran adquirirse compromisos de gasto por cuantia superior al importe de
los créditos autorizados en los estados de gastos, siendo nulos de pleno derecho
los actos administrativos y las disposiciones dictadas por los érganos de la
Universidad que infrinjan dicho precepto, sin perjuicio de las responsabilidades a
gue haya lugar.

6. Los derechos liguidados y las obligaciones reconocidas se aplicaran al

presupuesto por su importe integro. No sera posible compensar obligaciones
mediante la minoracién de los derechos a liquidar o ya ingresados. A tales
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efectos, se entenderda por importe integro el que resulte tras aplicar las
exenciones y bonificaciones que sean procedentes y que seran objeto de
contabilizacién independiente.

Articulo 7. Limitacion temporal de los créditos

1. Con cargo a los créditos del estado de gastos del presupuesto solo podran
contraerse obligaciones derivadas de adquisiciones, obras, servicios y demas
prestaciones o gastos en general que se realicen en el afio natural del propio
ejercicio presupuestario.

2. No obstante lo dispuesto en el numero anterior, se aplicaran a los créditos del
presupuesto vigente en el momento de la expedicion de las 6rdenes de pago, las
obligaciones siguientes:

e Las que resulten de la liquidacion de atrasos a favor del personal que
perciba las retribuciones con cargo al Presupuesto de la Universidad.

e Las derivadas de compromisos de gasto debidamente reconocidos en
ejercicios anteriores y especialmente las indemnizaciones por razén del
servicio generadas en el ultimo trimestre del afio anterior.

e Las que resulten de gastos realizados en ejercicios anteriores que hayan
sido convalidados por el Rector

En aquellos casos en que no exista crédito adecuado y suficiente en el ejercicio
corriente, el Rector acordara los créditos a los que habra de imputarse el pago de
estas obligaciones.

Articulo 8.- Anulacion de los créditos

Los créditos para gastos que en el dltimo dia del ejercicio presupuestario
no estén afectados al cumplimiento de obligaciones ya reconocidas quedaran
anulados, sin mas excepciones que las previstas en el articulo 13 referido a
incorporaciones de crédito y remanentes especificos.

Articulo 9.- Remanentes de tesoreriay de crédito

1. Se denomina remanente de tesoreria a la diferencia, a la fecha de cierre del
presupuesto, entre los derechos liquidados (cobrados o pendientes de cobro) y
las obligaciones contraidas o reconocidas (pagadas o pendientes de pago). El
remanente de tesoreria representa el resultado de la liquidacién de los ingresos y
los gastos presupuestarios al cierre del ejercicio.

2. Remanentes de créditos son los saldos de los créditos definitivos no afectados
al cumplimiento de obligaciones reconocidas.

3. El remanente de tesoreria sera la suma de los remanentes de crédito al cierre
del presupuesto mas el posible incremento de los ingresos liquidados
(recaudados o no) en relacién con los presupuestados, en la parte que no hayan
sido utilizados para la financiacion de créditos de gastos. En consecuencia, el
remanente de tesoreria puede tener su origen en remanentes de crédito o en
exceso de ingresos.
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4. Una parte del remanente de tesoreria puede estar afectada o comprometida
para unos determinados gastos (remanentes afectados). En la parte que no esté
afectada constituye un remanente genérico, que podra utilizarse para financiar
gastos del ejercicio siguiente.

Articulo 10.- Créditos asignados a los Centros Docentes, Departamentos y
Unidades asimiladas, para funcionamiento ordinario y equipamiento.

1 Cada Centro Docente, Departamento y Unidad asimilada, dispondra de
asignaciones para su Actividad Académica con los que atender sus gastos
corrientes de funcionamiento ordinario (Capitulo 2) y su equipamiento (Capitulo
6). Estas asignaciones se fijaran en el propio Presupuesto con arreglo a diversos
modulos que figuren como Anexo Il al presupuesto, sin perjuicio de que en
determinados casos puedan fijarse posteriormente mediante acuerdo del érgano
competente.

2 Los Centros Docentes, Departamentos y Unidades asimiladas, deberan
reservar como minimo un 10 % de su asignacion presupuestaria definitiva para la
adquisicién de Fondos Bibliograficos.

3. Se subvencionaran con un 40% sobre el precio de la factura, todas las revistas
que, independientemente de su procedencia, se depositen en la Bibliotecas de las
Areas o en la Biblioteca Central.

4. Si un Centro Docente, Departamento o Unidad asimilada con presupuesto
especifico, no consume totalmente el crédito asignado durante un ejercicio, la
cantidad no consumida podra incrementar la asignacion inicial para el ejercicio
siguiente hasta un maximo del 20% de esa asignacion, en casos excepcionales
para gastos justificados hasta un 30%, previa autorizacion de la Vicerrectora de
Actividad Académica.

5 En caso excepcional que un Centro Docente, Departamento o Unidad
asimilada, haya de realizar algun gasto urgente y justificado que exceda la
disponibilidad definitiva de los recursos de funcionamiento que tenga asignados,
solo podra hacerlo con autorizacion de la Vicerrectora de Actividad Académica,
gue podra informarlo favorablemente si las disponibilidades globales lo permiten.
En este caso, el exceso de un gasto en el ejercicio disminuira la disponibilidad en
la asignacion que le corresponda para el ejercicio siguiente.

6. No se entiende incluido en este articulo el Plan de Apoyo de Innovacion
docente, cuya ejecucion presupuestaria tendrd& como referencia el curso
académico correspondiente.

Articulo 11.- Créditos parainversiones y financiacion de proyectos.

Los créditos destinados a inversiones o a la realizacion de programas o
proyectos, que tienen una financiacién especifica, no podran ser utilizados hasta
que se hayan confirmado los recursos realmente disponibles y, en los casos en
gue deba hacerse previamente una distribucion interna, hasta que esta ultima no
haya sido aprobada por el 6rgano competente.
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Capitulo Il: MODIFICACIONES DE CREDITOS

Articulo 12.- Principios generales

1 Son modificaciones de crédito las variaciones que pueden autorizarse en los
créditos que figuran en el Estado de Gastos, para adecuarlos a las necesidades
gue se produzcan durante la ejecuciéon del Presupuesto.

2 Todo acuerdo de modificacion presupuestaria requerira la instruccion del
oportuno expediente por la Gerencia, en el que se expresaran los programas,
subprogramas y conceptos afectados, asi como su financiacion en el caso de que
la modificacién implique aumento neto de gasto.

3.- Todas y cada una de las modificaciones de crédito seran aprobadas, a
propuesta del Consejo de Gobierno, por el Consejo Social.

Articulo 13.- Incorporaciones de crédito

1. Cuando el remanente de Tesoreria sea positivo y sin perjuicio de lo establecido
en el articulo 8 de estas normas, se podran incorporar a los correspondientes
créditos del ejercicio, los remanentes de crédito del ejercicio anterior en los
siguientes casos:

e Los de créditos que amparen compromisos de gastos de cualquier capitulo
presupuestario, contraidos antes de la finalizacién del ejercicio y que, por
causas justificadas, no hayan podido realizarse durante el mismo.

e Los de créditos para operaciones de capital.

e Los de créditos autorizados en funcion de la efectiva recaudacion de los
derechos afectados.

e Los de créditos que hayan sido objeto de incorporacion o de generacion
durante el dltimo mes del ejercicio presupuestario y que por causas
justificadas no hayan podido utilizarse durante el mismo.

2. Una vez finalizada la ejecucion de los proyectos de investigacion, los
remanentes de crédito podran incorporarse Unicamente al ejercicio
inmediatamente siguiente, con la excepcion de aquellas partidas finalistas, dentro
del limite temporal fijado.

3. Los remanentes provenientes de convenios y contratos del art. 83 de la LOU
para la realizacion de proyectos de investigacion, asistencia técnica y/o prestacion
de servicios, no se consideran afectados los menores de 100 € ni los superiores a
esta cantidad, siempre que hayan transcurrido mas de dos afios desde la
finalizacion del mismo. Se entenderan exceptuados aquellos que tengan
anualidad en el ejercicio siguiente o se produzca un ingreso que genere un nuevo
credito.

4. Los remanentes no afectados solamente podran utilizarse para financiar algun
concepto determinado del presupuesto de gastos.

5. El organo competente para aprobar las Incorporaciones de Crédito es el
Consejo Social, a propuesta del Consejo de Gobierno.

Articulo 14. Generaciones de crédito
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1. Las generaciones de crédito, son modificaciones que incrementaran los
créditos como consecuencia de la realizacion de determinados ingresos no
previstos o superiores a los contemplados en el presupuesto inicial. Podran
generar crédito en los estados de gasto del presupuesto, los ingresos derivados
de las siguientes operaciones:

e Aportaciones del Estado, Comunidades Autonomas, de sus organismos o
instituciones y de fondos de la Unidn Europea.

e Aportaciones de personas naturales o juridicas para financiar

conjuntamente con la Universidad de Lebdn gastos que por su naturaleza

estén comprendidos en los fines u objetivos de la misma.

Enajenacion de bienes patrimoniales de la Universidad de Leon.

Prestacion de servicios y venta de bienes.

Reembolso de préstamos.

Ingresos legalmente afectados a la realizacion de actuaciones

determinadas.

¢ Ingresos por reintegros de pagos indebidos realizados con cargo a créditos
del presupuesto corriente.

2. La generacion solo podra efectuarse cuando se hayan realizado los
correspondientes ingresos que la justifiquen. No obstante, la generaciébn como
consecuencia del supuesto previsto en el punto primero del apartado anterior
podra realizarse una vez efectuado el reconocimiento del derecho o si existe un
compromiso firme de aportacion.

3. En el expediente de generacion de crédito habra de constar justificacion
acreditativa de los ingresos efectuados o de los compromisos de ingreso, asi
como la inexistencia de partida presupuestaria especifica.

4. El 6rgano competente para acordar las generaciones de ingresos previstas en
este articulo es el Consejo Social, a propuesta del Consejo de Gobierno.

Articulo 15. Suplementos de crédito y créditos extraordinarios

1. Cuando sea preciso realizar un gasto y el crédito presupuestario
correspondiente sea insuficiente y no ampliable podra autorizarse la concesiéon de
un suplemento de crédito; si no existe crédito presupuestario podra autorizarse un
crédito extraordinario en caso de necesidades urgentes que no puedan aplazarse
hasta el siguiente ejercicio presupuestario.

2. En ambos casos, la aprobacion correspondera al Consejo Social, a propuesta
del Consejo de Gobierno.

Articulo 16. Transferencias de crédito

Las transferencias son traspasos de dotaciones entre créditos. Podran
realizarse entre los diferentes créditos e incluso con la creacién de créditos
nuevos, con las siguientes limitaciones:

e No podran minorar créditos que hayan sido incrementados con
generaciones, transferencias o incorporaciones, salvo cuando afecten a
gastos de personal.

¢ No incrementaran créditos que como consecuencia de otras transferencias
hayan sido objeto de minoracion, salvo cuando afecten a créditos de
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personal.

e No podran realizarse desde créditos para operaciones financieras al resto
de los créditos, ni desde créditos para operaciones de capital a créditos
para operaciones corrientes.

e Los créditos financiados por recursos de la Union Europea u otros finalistas
mantendran el destino especifico para el que fue concedida lafinanciacion.

Articulo 17. Ampliaciones de crédito

1. Excepcionalmente tendran la condicion de ampliables, y se podran incrementar
hasta el importe que alcancen sus respectivas obligaciones, los créditos
destinados a atender obligaciones especificas del ejercicio derivados de normas
con rango de ley y que afecten a los siguientes dmbitos:

e Los destinados al pago de cuotas de la Seguridad Social del personal al
servicio de la Universidad de Ledn y las aportaciones de ésta a los
restantes regimenes de prevision social de los funcionarios publicos que
presten servicios en la misma.

e Los destinados al pago de personal, como consecuencia de elevaciones
retributivas durante el ejercicio y ejercicios anteriores, que vengan
impuestos con cardcter general por regulacion autondmica o estatal.

e Las obligaciones derivadas del pago de intereses y amortizacion del
principal, como por los gastos derivados de operaciones de crédito
debidamente autorizadas por la Comunidad Autonoma.

e Los destinados al pago de obligaciones impuestas por decision judicial
ejecutiva.

2. Corresponde al Consejo Social, a propuesta del Consejo de Gobierno, la
aprobacion de las modificaciones presupuestarias a que se refiere este articulo.

Articulo 18.- Reasignaciones de crédito.

Sin perjuicio de las modificaciones previstas en este Titulo, de ser
necesario, a propuesta motivada del responsable o responsables de las Unidades
de Coste afectadas, el Rector podra aprobar en supuestos excepcionales
reasignaciones o redistribuciones de crédito entre ellos. Tales reasignaciones o
redistribuciones no podran modificar los créditos destinados a inversiones reales.

TITULO lIl: PROCEDIMIENTO GENERAL DE GESTION PRESUPUESTARIA

Articulo 19.- Existencia de crédito

Solamente podran autorizarse gastos hasta el limite establecido en el
crédito adecuado para atender las obligaciones que correspondan, siendo nulos
de pleno derecho los acuerdos, resoluciones o actos administrativos en general
gue se adopten sin la existencia de crédito presupuestario adecuado y suficiente
para el gasto de que se trate.

Articulo 20.- Fases de ejecucion presupuestaria
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Las fases de gestibn de un gasto son las siguientes: autorizacion,
disposicion, reconocimiento de la obligacion, ordenacién del pago y ejecucion
material del pago. Estas fases podran realizarse a veces simultaneamente en un
solo acto administrativo.

Articulo 21.- Autorizacion: Concepto

La autorizacion (fase A) es el acto por el cual el 6rgano competente
aprueba la realizacion de un gasto, calculado en forma cierta o aproximada, a
cargo de un concepto presupuestario determinado, sin sobrepasar el crédito
disponible. Este acto no implica aun una relacién juridica con terceros, pero pone
en marcha el procedimiento administrativo que la posibilita.

Articulo 22.- Disposicion: Concepto

La disposiciéon (fase D) es el acto en virtud del cual el 6rgano competente
acuerda o concierta, tras los tramites que sean procedentes, la realizacién de un
gasto, previamente autorizado, con lo que se formaliza la reserva de crédito.

Representa el perfeccionamiento del compromiso frente a terceros, tiene
por objeto la afectacion definitiva de los créditos al cumplimiento de una
obligacion y vincula a la Universidad a la realizacion de un gasto concreto y por un
importe y condiciones exactamente determinadas.

Articulo 23. Autorizacion - Disposicién: Organos competentes

1. Las fases de autorizacion y disposicion (AD) se realizan simultdneamente salvo
en los casos en que sea necesario 0o aconsejable la autorizacion separadamente
para iniciar el expediente.

2. La autorizacion y disposicion (documento AD) de cualquier tipo de gastos
corresponde al Rector y, por delegacién suya al Vicerrector de Gestion de
Recursos e Infraestructuras en aquellos expedientes cuyo importe sea superior a
15.000.-£€. e inferior a 65.000,- € y al Gerente cuando no superen los 15.000€.

3. La Universidad no asumira los gastos que se ejecuten sin autorizacion previa o
por un importe superior al autorizado. En ese caso, sera responsable la persona
gue, sin ser competente o sin la existencia de crédito adecuado y suficiente, haya
ejecutado el gasto.

Articulo 24.- Convalidacién de un gasto

1 Excepcionalmente, el Consejo Social, a propuesta del Consejo de Gobierno,
podra convalidar un gasto a cargo de los créditos de la Unidad de Coste que lo
haya ejecutado sin autorizacion.

2 Si el Consejo Social no acordase la convalidacion, responderan directamente
del gasto las personas u 6rganos que lo hayan realizado sin autorizacion, sin
perjuicio de otras responsabilidades a que hayalugar

Articulo 25. Formalizacion de la Autorizacion - Disposicién

En general la autorizacion - disposicion de un gasto se formalizara a

efectos contables a partir de la resolucion de adjudicacién del contrato por el
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organo competente, en que ya se conocera la cuantia exacta y el nombre del
perceptor.

Articulo 26.- Reconocimiento o contraccién de la obligacion

1. El reconocimiento de la obligacién es el acto por el que la Universidad reconoce
la existencia de un crédito exigible contra su patrimonio derivado de un gasto
autorizado y comprometido.

2. El reconocimiento de la obligacién se efectia una vez recibida la factura o
certificacion correspondiente con todos los requisitos legales y conformada por el
responsable de la recepcion del bien, de la obra o del servicio. Para los gastos de
personal podra hacerse con la liquidacion de haberes debidamente autorizada.

Articulo 27. Ordenacion y ejecucién del pago

1. La ordenacion del pago es el acto por el que se expide una orden de pago
contra la tesoreria de la Universidad para que proceda a la ejecucién material del
pago de una obligacion concreta.

2. La ejecucién del pago es el acto por el que se produce la salida material o
virtual de fondos de la tesoreria de la Universidad, con lo que se extinguira la
deuda derivada de las obligaciones reconocidas frente aterceros.

3. El pago se acreditara con la firma del correspondiente recibi por parte del
acreedor o con el justificante acreditativo de la transferenciabancaria.

4. La eventual compensacion interna de gastos cuando una Unidad Gestora
preste un servicio o ceda un bien a otra se hara internamente mediante un pago
en formalizacidon sin movimiento material de fondos.

Articulo 28. Tramitacion de la ordenacion y ejecucién del pago

1. Corresponde a los Responsables de cada Unidad de Costes la recepcién y la
comprobacién material de las inversiones y gastos que han promovido, asi como
conformar las facturas y demas documentos justificativos que correspondan.

2. La ordenacion de pagos corresponde al Rector y por delegacion suya al
Vicerrector de Gestion de Recursos e Infraestructuras en aquellos expedientes
cuyo importe sea superior a 15.000.- €. e inferior a 65.000,- € y al Gerente cuando
no superen los 15.000,- €.

3. La ejecucion del pago se hara por el Servicio de Gestion Presupuestaria y
Contable — Tesoreria General de la Universidad, salvo en aquellos casos en que
se haya autorizado llevarla a cabo a determinadas Unidades de Coste mediante
Anticipos de Caja Fija o Pagos a Justificar.

4. El sistema general de pago sera la transferencia bancaria ordenada a la cuenta
del destinatario. Sin embargo, los pagos de pequefio importe que establezca la
Gerencia podran realizarse también mediante cheque bancario nominativo o en
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efectivo.

5. Las condiciones y requisitos para poder ordenar el pago seran establecidos por
la Gerencia con caracter general para toda la Universidad.

Articulo 29. - Anticipos de Caja Fija

1. Se entienden por “Anticipos de Caja Fija” las provisiones de fondos, de caracter
extrapresupuestario y permanente, que se realicen a Cajeros Pagadores, para la
atencion inmediata, y posterior aplicacién presupuestaria, de los gastos que se
originen en los distintos Programas del Presupuesto de Gastos de esta
Universidad, en los conceptos que se autoricen en cada Servicio, Centro,
Departamento, Instituto, Curso o Actividad.

2. Al comienzo del ejercicio o inicio de cada Curso o Actividad, el Responsable
solicitara el importe de los créditos asignados, cuya gestion se realizara por el
sistema de Anticipos de Caja Fija. Teniendo en cuenta las solicitudes recibidas del
responsable de la caja pagadora al principio del ejercicio o inicio del curso o
actividad, por el Servicio de Gestion Presupuestaria y Contable, se practicaran las
correspondientes reservas de crédito, con excepcion en la gestién de la Actividad
Académica.

3. Las cuentas corrientes que soporten cajas pagadoras sélo admitiran ingresos
procedentes de la tesoreria de la Universidad de Ledn, excepcion hecha de los
reintegros efectuados por pagos indebidos.

No podran realizarse pagos individualizados con cargo al Anticipo de Caja Fija
superiores a 5.000 €, excepto los destinados a gastos en moneda extranjera o en
el extranjero que no sean objeto de formalizacion de expediente de contratacion o
los destinados a indemnizaciones por razon del servicio.

Tampoco podran tramitarse pagos a favor de perceptores directos, excepto los
destinados a reposicion del anticipo, por importe inferior a 600 €, con imputacion a
los conceptos a los que se puede aplicar el Anticipo de Caja Fija.

4. Las provisiones de fondos, que seran solicitadas por el Responsable de la
Unidad de Coste, deberan ser autorizadas por el Gerente y puestas a disposicion
en la cuenta bancaria autorizada al efecto por el Rector.

En ejercicios sucesivos, y preferentemente al comienzo de cada afo, se
ajustara la cuantia del Anticipo de Caja Fija en la medida en que aumenten o
disminuyan las correspondientes asignaciones presupuestarias para gastos de
funcionamiento.

Los Cajeros Pagadores atenderan el pago de los gastos para cuya finalidad se
libraron los fondos. Dichos pagos se haran de forma solidaria con la firma de dos
personas, con excepcion de las autorizadas para Cursos y Congresos.

5. Con los justificantes de los gastos pagados, se formaran las cuentas
justificativas con las aplicaciones presupuestarias que sean afectadas. Las
cuentas seran aplicadas al Presupuesto en el concepto y por la cuantia que en
ellas figuren, dando lugar a la expedicion de 6rdenes de pago de reposicion o de
cancelacion del Anticipo de Caja Fija.

Los Cajeros Pagadores formaran las cuentas a medida que necesiten nuevas
remesas de fondos, con una periodicidad minima mensual, a excepcion de los
Centros y Departamentos, que podra ser bimensual.
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En la fecha de cierre de ejercicio deberan quedar imputados al presupuesto
todos los gastos realizados durante el mismo.

A medida que se justifiquen los pagos efectuados, se repondran los fondos a
la caja de cada Unidad de Coste. La aprobacién o reparo de las cuentas
justificativas correspondera al Rector, quien podra delegarla en el Vicerrector de
Gestion de recursos e infraestructuras.

6. El Servicio de Control Interno revisara mediante muestreo los Anticipos de Caja
Fija y efectuard periddica y al menos con caracter anual un informe conjunto
sobre el resultado de los controles realizados.

7. Dependiente del Servicio de Gestion Presupuestaria y Contable existira una
Unidad Central de Caja Fija que tendra la mision de coordinar a las distintas
Cajas-Pagadoras y expedir, a favor de éstas, los libramientos de fondos de Caja
Fija, en la medida en que las cajas periféricas remitan las cuentas justificativas de
sus desembolsos y lo requiera su liquidez.

8. La Unidad Central de Caja Fija a que se refiere el parrafo anterior vendra
obligada a lo siguiente:

e Registrar los acuerdos de Anticipos de Caja Fija.

e Efectuar las correspondientes reservas de crédito en los casos
establecidos.

e Elaborar y tramitar el documento de operacion extrapresupuestaria para la
provision de fondos que se justificara con la relacion de conceptos
presupuestarios con cargo a los cuales se prevé haya de realizarse la
inversion.

e Expedir los documentos por el importe justificado, aplicados a presupuesto
en los conceptos en que se haya justificado el gasto, una vez comprobada
Su correcta imputacion.

Articulo 30.- Pagos a Justificar

1. Son cantidades que, con cargo a las aplicaciones presupuestarias
correspondientes, se libran de forma excepcional para atender gastos sin la previa
aportacion de la documentacion justificativa, bien porque no pueda obtenerse ésta
con anterioridad a la expedicién de la orden de pago, bien porque se considere
asi necesario para agilizar la gestion de créditos.

2. Con cargo a fondos librados a justificar Unicamente se podran satisfacer
obligaciones del ejercicio corriente y se imputaran a los respectivos conceptos
presupuestarios.

3. El plazo de justificacion de estas 6rdenes de pago es de tres meses, ampliables
a seis por acuerdo del Rector. Dichos plazos seran, respectivamente, de seis y
doce, cuando se trate de pagos en el extranjero.

4. El Servicio de Control Interno podra revisar mediante muestreo los pagos a
justificar y efectuard anualmente un informe conjunto sobre el resultado de los
controles realizados.

5. El Gerente establecera unas Normas de gestion de Pagos a Justificar que
desarrollen este precepto.
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Articulo 31.- Cargos Internos

Cuando por parte de alguna Unidad de Coste se preste un servicio 0 se
entregue un suministro a otra Unidad de Coste de la Universidad se realizard un
cargo interno que se tramitard segun proceda.

No se permiten cargos internos en los proyectos financiados por la Junta
de Castilla y Ledn de acuerdo a lo establecido en las bases de convocatoria en
cada caso.

Articulo 32.- Informacién sobre ejecucidn presupuestaria

El Gerente informara al Consejo Social trimestralmente del grado de
ejecucion del Presupuesto para la supervision del desarrollo y ejecucion del
mismo, tal y como se establece en la normativa vigente.

TITULO IV: GASTOS E INGRESOS
Articulo 33. Clasificacion y Codificaciéon de los gastos

1. A los efectos de seguimiento y control contable, cada uno de los gastos que se
ejecuten se codificara con arreglo a los siguientes criterios:

e Coadificacién por programas, subprogramas y actividades, segun el destino
final del gasto y en relacion con los programas y subprogramas que figuran
en el presupuesto. Cada subprograma supone una agrupacion coherente
de actividades segun los objetivos que se pretenden conseguir.

e Codificacibn por conceptos o0 subconceptos, segun la naturaleza
econdmica del gasto.

e Cadificacién patrimonial, segun la naturaleza patrimonial de un gasto y de
acuerdo con los grupos patrimoniales establecidos a partir de las
orientaciones del Plan General de Contabilidad Publica.

e Codificacion orgéanica, segun la Unidad Gestora.

Capitulo I.- GASTOS DE PERSONAL

Articulo 34. Retribuciones del Profesorado Funcionario

Las retribuciones del profesorado que pertenezca a los cuerpos de
funcionarios docentes universitarios son las que para cada cuerpo y categoria
establece con caracter general la legislacion vigente.

Articulo 35. Retribuciones del Profesorado Contratado

1. Las retribuciones del profesorado universitario contratado son las que para
cada categoria establece con caracter general la legislacionvigente.
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2. Las retribuciones de los profesores eméritos seran las aprobadas por el
Consejo de Gobierno, dentro de los limites y condiciones que establece la
legislacién vigente.

Articulo 36. Retribuciones del Personal de Administracion y Servicios
Funcionario

1. Las retribuciones basicas del PAS Funcionario son las que para cada cuerpo o
escala establece con caracter general la legislacionvigente.

2. La Relacion de Puestos de Trabajo establecera el nivel de complemento de
destino y el especifico que corresponde a cada puesto de trabajo. El importe
retributivo de cada nivel de complemento de destino sera el que establece la
legislacion vigente.

3. El complemento de productividad en su caso sera reconocido y acreditado a las
personas, no a los puestos de trabajo.

4. Los complementos personales transitorios, correspondientes a las situaciones
personales concretas que los hayan originado, se regiran por lo dispuesto en la
legislacion vigente.

Articulo 37. Retribuciones del Personal Laboral

1. Se regiran por el Convenio Colectivo aplicable a este personal en régimen
laboral.

2. Excepcionalmente, los cargos vinculados por un Contrato de alta Direccion
percibiran las retribuciones que establezca el Rector, de acuerdo con el Consejo
Social.

Articulo 38. Participacion del PAS en contratos de investigacion, cursos,
master, etc.

El Personal de Administracion y Servicios (P.A.S.) podra participar en la
ejecucion de los contratos de investigacién, colaborar en cursos, master, etc.,
previa autorizacion de compatibilidad, y siempre que se den las siguientes
condiciones:

e La colaboracién ha de hacerse fuera de su horario de trabajo y sin
menoscabo de éste. A tal fin el horario fuera de la jornada habitual debera
guedar registrado en el terminal informatico habitual.

e Las cantidades se percibiran a titulo de gratificacion por servicios
extraordinarios, que se haya aprobado en la autorizacion del gasto y se
acompaniara por el control horario.

e En las retribuciones a percibir, con cargo a proyectos Yy otras
colaboraciones, se aplicaran con carécter orientativo, los siguientes
precios/hora:
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FUNCIONARIOS LABORALES

Subgrupo A 1 Grupo | 65 €/h
Subgrupo A 2 Grupo Il 53 €/h
Subgrupo C 1 Grupo I 35 €/h
Subgrupo C 2 Grupo IVA-IVB 20 €/h

Articulo 39.- Limitaciones en los conceptos retributivos

El personal de la Universidad no podra percibir retribuciones por conceptos
y cuantias diferentes de las que establecen la legislacion vigente, los Estatutos y
otra normativa de la propia Universidad, con la Unica excepcion contemplada en el
Articulo anterior.

Articulo 40.- Plantillas de personal

1. Con el Presupuesto se aprueba la plantilla o numero de dotaciones de plazas
de todas las categorias de personal que se autorizan para el ejercicio.

2. Cualquier nombramiento o contratacion de personal habra de ser tramitada a
través de la Gerencia de la Universidad, segun el procedimiento que se determine
reglamentariamente. Las Unidades de Coste no podran firmar contratos o asumir
compromisos sobre personal.

3. Sélo se podra nombrar o contratar personal dentro de los limites fijados en el
presupuesto vigente. Si es necesario y urgente un incremento del niumero de
personas, sera necesario tramitar un expediente de ampliacion o de
transformacién que debera ser aprobado por el Consejo Social.

4. La creacion de nuevas plazas, las nuevas contrataciones, las sustituciones y
las revisiones de los conceptos retributivos, con caracter general o particular,
requeriran la existencia de crédito suficiente para atender esasobligaciones.

5. Durante el ejercicio presupuestario no se podra tramitar ningan incremento de
plantilla que suponga un aumento en el presupuesto total de gastos, salvo en el
caso de que quede garantizada la financiacion correspondiente a ese aumento

Articulo 41.- Gestion de los gastos de personal

1. Por el importe integro de las retribuciones anuales de vencimiento fijo y
periodico del personal en activo, el Servicio de Recursos Humanos formulara una
propuesta de gasto que se imputara a los oportunos conceptos presupuestarios.
Por las altas y bajas que se produzcan durante el ejercicio se formularan
propuestas de gasto complementarias.

2. Las ordenes de pago se expediran en base a nébminas en las que apareceran

relacionados todos los perceptores con expresion del integro, descuento y liquido
a percibir, acompanando para las altas y bajas los documentos que lasjustifiquen.
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3. Las drdenes de pago de retribuciones se libraran a las entidades pagadoras,
para su distribucién entre los interesados, debiendo tales entidades rendir cuenta
justificativa de los libramientos percibidos, dentro del mes siguiente a la
percepcion de los correspondientes importes.

4. En casos excepcionales y por razones debidamente justificadas se podra
formular la propuesta de gasto conjuntamente con el reconocimiento de la
obligacion por cada una de las néminas que se aprueben.

5. Con caracter general, y salvo imperiosa necesidad del servicio, no se cubriran
aquellas ausencias o bajas de personal de una duracion inferior a 30 dias
naturales. Correspondera a la Gerencia el establecimiento de las
excepcionalidades por razén del servicio.

6. Mensualmente se realizard el pago de la nédmina que recogera solamente
aquellas propuestas de pago que se hallen en poder de la Seccién de
Retribuciones antes del dia 20 inclusive del correspondiente mes. Para cumplir
dicho plazo, las propuestas de becas y contratos de proyectos de investigacion
deberéan recibirse en el Servicio de Gestion de la Investigacion, antes del dia 10
de cada mes.

Articulo 42.- Dietas y Gastos de viaje

1 El régimen de indemnizaciones por razén del servicio del personal de la
Universidad de Ledn se regird por lo dispuesto en el R.D. 462/2002, de 24 de
Mayo y sus disposiciones de desarrollo, sin perjuicio de las indemnizaciones que,
motivadas en hechos o actividades docentes o investigadoras de caracter
extraordinario, pueda autorizar el Rector de la Universidad de Ledn.

2 En el &mbito determinado en el apartado anterior se entiende incluido todo el
personal al servicio de la Universidad de Leon, cualquiera que sea la naturaleza
juridica de la relaciébn de empleo o de la prestacién de servicios y su caracter
permanente o temporal.

3 De acuerdo con el citado Real Decreto, los supuestos que dan derecho a
indemnizacion son los siguientes:

e Comisiones de servicio
e Traslado de residencia con caracter forzoso.
e Asistencias.

4. El gasto maximo autorizado en concepto de viajes y dietas que sean
soportados por proyectos de investigacion o0 cursos de especializacion
contratados al amparo del Art. 83 de la L.O.U. con Entidades Publicas o Privadas,
incluida la Comision de la U.E., seré el establecido en la Orden EHA/3770/2005,
de 1 de diciembre que revisa el importe de la indemnizacion por uso de vehiculo
particular y el que establece la Resolucion de 2 de diciembre de 2005 de la
Secretaria de Estado de Hacienda y Presupuestos, para las dietas en territorio
nacional (B.O.E 289 de 3/12/2005), el importe de las dietas en territorio extranjero
se establecen en el Real Decreto 462/2002 de 24 de Mayo, que también regula la
justificacion de los mismos.

Estos gastos seran autorizados por el responsable de la Unidad de Coste.
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5. Los alumnos de la Universidad que viajen con cargo a créditos presupuestarios, se
compensaran por su gasto real previamente autorizado por el Vicerrectorado de
Estudiantes y Empleo o por el Decano o Director de Centro.

A los alumnos de Tercer Ciclo, cuando viajen con cargo a proyectos y convenios
de investigacion, se les aplicara lo que le corresponda como grupo dos.

A los deportistas que viajen con cargo a créditos imputados a Unidades de Coste,
se les aplicara lo que se determine por el Vicerrectorado de Responsabilidad Social,
Cultura y Deportes.

La participacion en sesiones de Organos Colegiados, Tribunales de seleccion de
profesorado y P.A.S., Tribunales de Acceso a la Universidad y concursos de
valoracion de méritos para la provision de puestos de trabajo se les aplicara lo
gue les corresponda de acuerdo con lo legalmente establecido.

Capitulo Il.- CONTRATACION DE OBRAS, SUMINISTROS, SERVICIOS Y
OTROS

Art. 43.- Disposiciones generales

1.La Universidad de Ledn, podra formalizar los contratos que sean necesarios
para el cumplimiento de sus fines y gozard a tal efecto de las potestades que
reconocen como Administracion Publica la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de
Contratos del Sector Publico y el Real Decreto 1098/2001, de 12 de octubre, por
el que se aprueba el Reglamento General de la Ley de Contratos de la
Administracion Publica.

2 La contratacion de la Universidad se regira por los preceptos de los citados
Textos Legales y la normativa que sea de aplicacion a las Universidades, con las
especialidades que, en base al principio de autonomia universitaria, se recogen
en la presentes Normas.

3. No se podra iniciar una obra ni solicitar ningn suministro o servicio si no se ha
seguido el procedimiento de contratacion establecido y formalizado, en su caso, el
correspondiente contrato.

4. Los informes juridicos o técnicos, la supervision de proyectos y demas
actuaciones que preceptivamente exija la legislacion sobre contratos de las
Administraciones Publicas se realizaran por los 6rganos competentes de la
Universidad y, en su defecto, por los que ésta designe.

5 Todos los importes que aparecen en el presente capitulo relativo a la
contratacion de obras, suministros, servicios y otros, se entienden IVA excluido.

Articulo 44.- Organo de contratacion

El 6rgano de contratacion de la Universidad es el Rector, al cual corresponde la
facultad de adjudicar los contratos de cualquier clase. Por delegacién del Rector,
podran ejercer esta competencia aquellos 6érganos a quienes les haya sido
delegada.
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Articulo 45.- Comision Econdmicay Mesa de Contratacién

La determinacion de las necesidades que, de obras, servicios y suministros
soliciten los responsables de las Unidades de Coste, han de ser contratadas para
el funcionamiento de los Servicios, y de proponer la aprobacion de este tipo de
gastos que realice la Universidad con cargo a su presupuesto, corresponde a la
Comisién Economica dependiente del Rectorado.

Por razones de interés para el funcionamiento de los Servicios, el Vicerrector
de Gestion de Recursos e Infraestructuras y la Gerencia podran ejecutar gastos
de hasta 15.000,- Euros en suministros y servicios y de hasta 40.000 Euros en el
caso de obras, debiendo convalidarse dichos gastos en la primera sesion que
celebre la Comision Economica.

La Mesa general de Contratacién de la Universidad, nombrada por Resolucién
del Rector de 22 de mayo de 2017, tendré las competencias que se establecen en
el texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico y el Reglamento de la
Ley de Contratos de las Administraciones Publicas, ademas de las que le atribuya
el 6érgano de contratacion de la Universidad. La composicion de la mesa de
contratacion sera la siguiente:

Presidente: Vicerrector de Gestion de Recursos e Infraestructuras, suplente el
Vicerrector de Profesorado.
Vocales: Gerente

Vicegerente

Letrado de la Asesoria Juridica

Jefa de la Unidad de Control Interno, suplente un funcionario con
destino en la unidad de control interno

El responsable del Servicio de Mantenimiento, Obras, Riesgos
Laborales y Sostenibilidad
Secretario: el Jefe del Servicio de Gestion Econdmica y Patrimonio, suplente el
Jefe dela Seccién de Obras, Servicios y Equipamiento.

Articulo 46.- Modo de producir los actos de gestién y disposicion de
créditos

Los actos de gestion presupuestaria que impliguen autorizacién o disposicién
de créditos, reconocimiento de obligaciones y oOrdenes de pago habran de
producirse por escrito, con expresion y firma, en todo caso, del 6rgano proponente
y del que adopta el acuerdo.

Articulo 47. - Procedimiento de contrataciéon de obras, suministros,
consultoria, asistencia técnicay servicios

1. La contratacién de obras, suministros y servicios en la Universidad de Ledn
se efectuara de acuerdo con lo dispuesto en la “Guia para la contratacion de
obras, suministros y servicios en la Universidad de Ledn” adaptada a la
nueva Ley 9/2017 de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico y que sea
adjunta como Anexo V a estas normas de ejecucion.
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2. Al objeto de una mejor racionalizacién del gasto, para la adquisicion de
suministros de todo tipo de material de oficina y ofimatica y contratacion de
prestaciones de servicios, la Universidad de Ledn puede tener adjudicada a una o
varias empresas la provision de los mencionados productos

3. Los precios unitarios ofrecidos por las empresas adjudicatarias vincularan a
todos las Unidades de Coste en el sentido de que no se podran efectuar
adquisiciones del mismo producto a precios superiores al ofertado para la
Universidad por las mismas.

4. Adquisiciones bibliograficas a través de lared:

La adquisiciobn de material, fondos, productos y otros bienes corrientes de
caracter bibliogréfico, siempre que su cuantia no exceda de 3.000 €, podra
solicitarse por los responsables de las Unidades de Coste o, en su caso, por los
directores de los proyectos de investigacion

La Biblioteca Universitaria podra realizar a través de su Caja Pagadora, la
adquisicion de material bibliografico, con caracter urgente y extraordinario, con
destino a la investigacion a través del mecanismo del Convenio Electronico.

5. Los gastos correspondientes a la instalacibn de puntos de red de
comunicaciones, altas y mantenimiento de lineas telefénicas seran distribuidos
conforme al coste fijado en el Anexo a este Presupuesto, con respecto al cargo
proporcional a los servicios centrales y el cargo al de las Unidades peticionarias.

Articulo 48.- Comprobacién material de las obras, servicios y suministros

1. Antes de liquidar el gasto o reconocer la obligacion se comprobara
materialmente la efectiva realizacion de las obras, servicios y suministros
financiados con fondos publicos y se vigilara especialmente su adecuacion al
contenido del contrato correspondiente.

2. La comprobacion material o recepcién de las obras cuyo presupuesto sea igual
0 superior a 200.000,- € sera llevada a cabo, en representacion de la Universidad,
por el director de la obra, un facultativo designado por el Rector y un funcionario
del Servicio de Control Interno. El resultado de la comprobacién material de la
inversion se formalizara en la correspondiente acta suscrita por todos los que
concurren a la recepcion, en la que constaran en su caso las deficiencias
observadas y todos aquellos hechos y circunstancias que seanrelevantes.

3. La recepcion de las obras de presupuesto inferior a 200.000 €, asi como la
comprobacién material de los servicios y suministros de cuantia igual o superior a
60.000 €, se justificara mediante certificado expedido por el director o responsable
de la Unidades de Coste a la que corresponda recibir o aceptar las adquisiciones,
haciendo constar que se han recibido de conformidad y hecho cargo del material
adquirido.

4. En los contratos de cuantia inferior a 15.000,- € soOlo serd necesaria la
incorporacion al expediente de gasto de la factura correspondiente debidamente
conformada.

Articulo 49.- Anticipo de pagos en los contratos de obras y suministros.

1. Con la finalidad de lograr una mayor economia, rapidez y eficacia en la gestion
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de sus inversiones reales y bajo el concepto de abonos a buena cuenta
referido en el articulo 198.3 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos
del Sector Publico, la Universidad de Ledn podra anticipar a los contratistas de
obras y suministros hasta un 75 por ciento del presupuesto de
adjudicacién, con arreglo a las siguientes normas:

» La concesion del anticipo habra de estar prevista en el pliego de clausulas
administrativas que rija la correspondiente licitacion.

= El contratista habra de aportar aval bancario por tiempo indefinido que
garantice los importes anticipados, a disposicion de la Universidad de
Ledn.

= En el momento de la firma del contrato podra anticiparse al contratista
hasta un 25 por ciento del presupuesto de adjudicacion.

Hasta el 50 por ciento restante podra concederse en sucesivos anticipos,
cada uno de ellos no superior al 25 por ciento del importe total del
presupuesto, siempre que el anticipo previo haya sido cancelado con la
presentacion y aprobacion de certificaciones de obra o entregas de
suministros, en su caso. Los pagos de los anticipos quedaran
condicionados a que por el Director Facultativo de la obra o la autoridad o
comision receptora correspondiente del suministro se certifigue que el
contrato se realiza con sujecion al ritmo de ejecucion previsto.

2. El importe de dichos anticipos se acordara por el Rector de la Universidad a
través del correspondiente expediente instruido por la Gerencia.

CAPITULO lll.- OTROS GASTOS
Articulo 50. Retribuciones a personas ajenas a la Universidad.

Con caracter excepcional, suficientemente justificado se podran satisfacer
retribuciones a personas ajenas a la Universidad y que no estén dadas de alta en
el ILA.LE. Dichas retribuciones no podran superar la cantidad de 3.000 €
anuales/persona. No obstante, deberan constar todos los datos fiscales del
perceptor.

Los gastos por desplazamiento de personas que no tienen una relacion de
dependencia con la Universidad, se podran asimilar a los establecidos en el RD
462/2002, de 24 de mayo para el personal propio. Las cantidades que se paguen
en concepto de manutencion y kilometraje estaran sometidas a retencion de
IRPF. El reembolso de gastos de desplazamiento, manutencion y estancia
debidamente justificados con factura no constituyen renta por lo que no se les
aplicara retencion.

Articulo 51. Gastos de atenciones protocolarias y representativas

El Rectorado determinara qué o6rganos pueden disponer de gastos para
atenciones protocolarias y representativas.

Estos gastos deberan justificarse en la propia factura. En el caso de
gastos de representacion correspondientes a comidas o similares, debera
indicarse el objeto de la comida, relacionando el nimero de participantes segun
la representacion que ostentaban.
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Los Centros y Departamentos, con cargo a sus presupuestos, no podran
realizar ningun gasto de esta naturaleza sin la previa autorizacion del Rector con
la excepcion de los gastos derivados de la celebracién de la fiesta del Patrono del
Centro, para los que se autoriza expresamente a los Decanos y Directores.

Las facturas de los gastos de estas caracteristicas realizados con cargo
Contratos de investigacion deberan llevar el correspondiente visto bueno del
Vicerrector de Investigacion.

Articulo 52. Gastos generados por la utilizacién de vehiculos de la ULE.

Los responsables de las diferentes Unidades de Coste de la Universidad
gue deseen utilizar los vehiculos de la ULE con cualquier destino de caracter
académico suficientemente justificado deberan dirigirse a la Unidad de Rectorado,
al cual estan adscritos, con el plazo minimo y con las condiciones establecidas en
el Reglamento.

En las facturas o tickets emitidas por reparaciones, lavados o repostajes de
los vehiculos de la Universidad debera exigirse al proveedor la inclusién de la
matricula del vehiculo, no aceptandose aquellas que no cumplan tal requisito.

Articulo 53.- Programacién anual de proyectos de inversion.

1. Durante el ejercicio solo podran realizarse gastos de inversion en obras de
acuerdo con la programacion anual que se acuerde, tanto si figuran por primera
vez como si se incorporan del ejercicio anterior por no haberse ejecutado.

2. Si la realizacion de alguna inversion no prevista exige la autorizacion de un
gasto, ésta deberd incluirse en la programacién con la financiacion
correspondiente, bien afectando nuevos recursos para esa finalidad o
sustituyendo alguna inversion programada de la que se pueda prescindir o que
pueda aplazarse. Esta modificacién en la programacién debera ser aprobada por
el Rector, quien informarda de ello al Consejo de Gobierno y al Consejo Social.

Articulo 54.- Compromisos de gastos plurianuales

1. Si algun compromiso de gasto afecta a mas de un ejercicio habra de ajustarse
a lo establecido en el legislacion vigente y la autorizacién se subordinara a los
créditos que para cada ejercicio consigne el presupuesto correspondiente. En
todo caso, en la autorizacion inicial de un gasto plurianual se especificara el
importe de cada anualidad y el nimero de anualidades

2. Para aquellos gastos con cargo a planes o programas de inversion y a
proyectos de inversion podran contraerse compromisos de gasto plurianual hasta
el importe y durante los ejercicios que se determinen en el plan, programa o
proyecto operativo correspondiente.

3. Cuando se realice el cierre de cada ejercicio econdmico se hara una relacion
detallada de los gastos de caracter plurianual vinculados a inversiones, a
proyectos y contratos de inversion, o a contratos recurrentes, comprometidos
para ejercicios futuros y se especificard para cada uno el importe que
corresponde a cada ejercicio, procediendo en su caso al reajuste en su caso al
reajuste de anualidades en los términos previstos en la legislacionaplicable.
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Articulo 55. Gastos en proyectos o programas de investigacién

Los gastos con cargo a contratos, convenios y proyectos de investigacion
con financiacion especifica se desarrollaran y gestionaran respetando en cada
caso la finalidad, la normativa y los términos conforme se concedieron los fondos
y en todo caso de acuerdo al reglamento de contratos, convenios y proyectos de
investigacion de la Universidad de Ledn aprobado por Consejo de Gobierno de 27
de enero de 2006.

Articulo 56. Gastos de mantenimiento y reparacion de equipos cientificos de
investigacion. Practicas docentes y uso de instalaciones

1. Los gastos de mantenimiento y reparacion de equipos cientificos seran
determinados por el Vicerrectorado de Investigacion. Se estableceran limitaciones
a los gastos individuales que, sin impedir el mantenimiento de equipos,
determinen una mejor distribucion:

= Ningun Departamento o Instituto podra gastar mas del 20% de presupuesto
destinado a este fin. Los gastos que superen este limite correran con cargo
al presupuesto del Departamento o Instituto o de alguno de sus proyectos
de investigacion o contratos.

= Los contratos de mantenimiento, nuevos o existentes, no asumidos en su
totalidad por el Departamento o Instituto o sus miembros, deberan ser
aprobados por el Vicerrectorado.

» Las reparaciones deberan identificar inequivocamente el equipo con el
namero de inventario y las superiores a 1000 €. deberan ser aprobadas
previamente por el Vicerrectorado de Investigacion.

2. Los gastos generados por el desarrollo de practicas docentes fuera del aula
correran a cargo de los créditos destinados a Actividad Académica.

Articulo 57. Régimen de Convenios y Acuerdos.

Para la tramitacion y aprobacién de Convenios y Acuerdos de colaboracion
0 cooperacién que suscriba la Universidad tanto con entidades de derecho publico
como con personas de derecho privado, ya sean nacionales o extranjeras se

estard a lo dispuesto en el Reglamento (aprobado por Junta de Gobierno de 16 noviembre
2011 y modificado por acuerdo de Consejo de Gobierno de 28 de febrero de 2017)

Articulo 58.- Ayudas y subvenciones concedidas por la Universidad

1. Las ayudas y subvenciones concedidas por la Universidad con cargo a los
créditos presupuestarios que no tengan asignaciéon nominativa y que afecten a un
colectivo, general o indeterminado, de beneficiarios potenciales, deberan
concederse con arreglo a criterios de publicidad, concurrencia y objetividad. En la
convocatoria se especificara la partida presupuestaria con cargo a la cual se
otorguen.

2. Una vez que se haya procedido a la concesién de las ayudas y de las
subvenciones, y se hayan realizado las reservas de crédito correspondiente, se
procederd a formalizar los documentos contables de reconocimiento de
obligaciones. No obstante, salvo que en la resolucién de concesion se prevea la
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posibilidad de efectuar anticipos a cuenta, no podra ordenarse el pago hasta que
los perceptores justifiquen el cumplimiento de las condiciones que han dado lugar
a la concesion de la ayuda o subvencién.

3. Si los perceptores no justifican el cumplimiento de tales condiciones en los
términos establecidos en la resolucion de concesién, se procedera a la anulacion
del reconocimiento de las obligaciones correspondientes.

4. La Universidad, a través del Servicio de Control Interno, podra ejercer las
funciones de control financiero sobre las personas o entidades que hayan sido
objeto de financiacidon especifica a cargo de los presupuestos de la Universidad a
fin de verificar la correcta aplicacién de los fondos.

CAPITULO IV. INGRESOS
Articulo 59. Disposicion general sobre los ingresos

No se concederan exenciones, condonaciones, rebajas, descuentos ni
moratorias en el cobro de los ingresos, salvo que asi se especifigue en los
Convenios de Colaboracion o Contratos por Prestacion de Servicios, en los casos
establecidos en la ley o mediante acuerdo del Consejo Social.

Articulo 60. Ingresos por la prestacion de servicios académicos

1. Los precios publicos por la prestacion de servicios académicos conducentes a
titulos oficiales seran fijados por la Junta de Castilla y Ledn dentro de los limites
gue establezca el Conferencia General de Politica Universitaria.

2. Los precios publicos por estudios conducentes a titulos propios de la
Universidad seran fijados por el Consejo Social, conforme a criterio de
autofinanciacion. Los derechos de matricula de estos estudios estaran
directamente afectados a la financiacion de los gastos derivados de la
organizacion y desarrollo de los estudios que los hayan generado.

Articulo 61. Ingresos finalistas o de caracter especifico

1. Son ingresos finalistas los que financian un concepto de gastos de manera
directa o especifica. Generalmente afectan a proyectos y otras actividades de
investigacion, aunque también pueden estar relacionados con la docencia. La
incorporacion al presupuesto de estos ingresos y las modificaciones que
correspondan en los créditos de gastos podran formalizarse directamente sin mas
requisito que la justificacion de la concesion.

2. Las subvenciones o ayudas especificas, concedidas por entidades o
particulares, con una finalidad particular o destinadas en concreto a una Unidad
Gestora, se destinaran a la finalidad establecida, en las condiciones fijadas en su
concesion. El ingreso correspondiente ha de ser asentado en el Servicio de
Gestion Presupuestaria y Contable, por lo que si es el responsable de una Unidad
Gestora quien recibe la comunicacién de la concesion, debera notificarlo
inmediatamente y dar traslado de la documentacion correspondiente al citado
Servicio.
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Articulo 62. Ingresos derivados de contratos del art. 83 LOU

1. Los ingresos que se obtengan como contraprestacion de contratos al amparo
del art. 83 de la Ley Organica de Universidades quedaran afectados a los
proyectos y a las Unidades Gestoras donde se hayan llevado a cabo, en los
términos establecidos en el Reglamento de Convenios, Contratos y Proyectos de
investigacion de la Universidad.

2. Salvo que expresamente se acuerde lo contrario, todos los bienes que se
adquieran en virtud de los contratos del art. 83 LOU se integraran en el patrimonio
de la Universidad y quedaran adscritos a los Departamentos o Institutos
correspondientes.

Articulo 63. Ingresos por la prestacion de servicios no académicos y por la
cesion o uso de instalaciones

1. Junto al presupuesto de cada ejercicio figuraran en el anexo lll las tarifas por la
prestacion de los diversos servicios no académicos y en el anexo IV los precios
por la cesidén temporal, uso y alquiler de locales e instalaciones.

2. Cuando durante el ejercicio en curso deba prestarse algun servicio o alquilar
algun bien para el que no esté establecida ninguna tarifa, el Consejo de Gobierno
fijara la tarifa correspondiente cuidando en todo caso de que cubra los costes de
la prestacion.

3. La cesion temporal y el alquiler de locales e instalaciones deberan ser
autorizados por el Decano o Director del Centro respectivo o por el Gerente, salvo
cuando tenga una duracién superior a tres meses en cuyo caso deberd ser
autorizada por el Rector. Siempre que se trate de cesiones de uso o alquileres a
terceros ajenos a la Universidad, se suscribira el correspondiente contrato en el
gue se establezcan la finalidad, términos y condiciones econdémicas. Los ingresos
gue se obtengan se incorporaran al presupuesto de la Universidad.

4. La Gestion de alquileres de aulas y demas instalaciones, cuyo destino sea la
organizacion de Seminarios, Cursos, Congresos etc. correspondera a la Gerencia,
Servicio de Gestion Econémica y Patrimonio.

Articulo 64. Intereses

Los intereses que se obtengan de los fondos existentes en cuentas
bancarias, tanto de la Tesoreria General de la Universidad, como de las cuentas
auxiliares de las Unidades Gestoras de Gasto, se ingresaran en la Tesoreria de la
Universidad, con aplicacion al concepto correspondiente del presupuesto de
ingresos.
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Articulo 65. Condiciones para el endeudamiento

1. La Universidad podra acudir al endeudamiento para la financiacion de sus
inversiones que deban incluirse en el plan o la programacién plurianual
correspondiente. Cualquier operacion de endeudamiento financiero debera ser
aprobada por el Consejo Social y contar con la autorizacion de la Comunidad
Auténoma de Castilla y Leon.

2. El eventual recurso al crédito para operaciones de tesoreria podra ser
aprobado por el Rector, quien informara al Consejo Social, previa autorizacion de
la Comunidad Auténoma de Castilla y Ledn.

Articulo 66. Reintegros

1. Los ingresos obtenidos por reintegros de pagos efectuados en el mismo
ejercicio se contabilizaran como pago negativo en el concepto presupuestario
correspondiente, restableciendo, en su caso, el correspondiente crédito.

2. Los ingresos obtenidos por reintegros de pagos efectuados en ejercicio distinto
se aplicaran al presupuesto de ingresos con el caracter de no afectados, a
excepcion de los referidos a operaciones de capital y aquellos del capitulo 2 que
se estime pertinente.

Articulo 67. Devolucion de ingresos

Cuando concurran causas legales justificativas de la devolucion de
ingresos, se reintegrara al interesado las cantidades ingresadas, a propuesta de
la unidad gestora correspondiente y mediante resolucion del Rector, procediendo
a dar de baja o anular los derechos liquidados o a minorar los yaingresados.

TITULO V: PATRIMONIO

Articulo 68. Régimen patrimonial de los bienes de la Universidad
1. Adquisicién de bienes inmuebles por la Universidad:

= Los Acuerdos que para la adquisicion o arrendamiento de bienes
inmuebles haya de concertar la Universidad se realizaran mediante
concurso, excepto que se acredite en el expediente que son los Unicos
aptos para el cumplimiento de su finalidad, en cuyo caso podran adquirirse
por concierto directo. A toda adquisicion o arrendamiento por adjudicacion
directa habrd de preceder la tasacién pericial del bien y valoracion de
cargas, en su caso.

= El otorgamiento de las escrituras corresponderd al Rector o al Vicerrector
en quien delegue.

2. La enajenacion, permuta y cesion de bienes muebles o inmuebles de la
Universidad se regira, en el marco de la legislacion estatal y autondmica que
resulte de aplicacion, por lo establecido en los apartados siguientes
correspondiendo al Consejo Social de la Universidad, las competencias para
desafectar, declarar la alienabilidad y enajenar tales bienes.

3. La enajenacion de bienes se producir4 ordinariamente mediante subasta,
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previa la instruccion de expediente en el gue necesariamente se incluira tasacion
pericial del mismo.

4. No obstante ello, los bienes podran ser vendidos directamente en los siguientes
supuestos:

» Una vez declarada desierta la primera subasta.

» Cuando el valor de enajenacién de los mismos no supere la cantidad de
6.000 €.

» Cuando se trate de bienes obsoletos o deteriorados por el uso.

5. Para la tramitacion de estos expedientes Unicamente se requerira informe
pericial del bien cuya enajenacion se pretende y la solicitud de, al menos tres
propuestas alternativas por parte de personas, empresas o0 instituciones
interesadas, salvo que mediante Resolucion del Rector, previo informe motivado
de las Unidades de Coste, se acuerde como inconveniente o innecesaria tal
concurrencia de propuestas.

6. No obstante cuando por razones técnicas o econdmicas debidamente
justificadas en el expediente lo aconsejen, los bienes de la Universidad podran ser
permutados por otros de igual naturaleza, a solicitud de la Unidad a la que se
encuentren adscritos y previa tasacion pericial, siempre que de la misma resulte
que la diferencia de valor entre los bienes que se traten de permutar no sea
superior al cincuenta por ciento del que lo tenga mayor. Este procedimiento sélo
sera valido cuando el valor de adquisicion del nuevo o nuevos elementos no
superen la cuantia de 6.000 € no pudiéndose en ningun caso realizar
fraccionamiento alguno.

7. El acuerdo que lo permita implicara la desafectacion del bien, y consiguiente
baja en inventario, lo cual debera ser debidamente notificado al Servicio de
Gestion Econ6mica y Patrimonio.

8. El Consejo Social de la Universidad, para fines de utilidad publica o interés
social, podran acordar la cesion a otros entes, organismos 0 asociaciones sin
animo de lucro de bienes muebles cuya utilizacion no se juzgue previsible. El
acuerdo de cesion incluira, en todo caso, los siguientes aspectos: el fin o actividad
a la que se destinara el bien cedido y el plazo por el que se acuerda lacesion.

9. Los expedientes de enajenacion, permuta y cesién de bienes se instruiran por
el Servicio de Gestibn Econdmica y Patrimonio, que realizara las anotaciones
pertinentes en el inventario de la Universidad.

10. No seran inventariados los bienes de inversiéon de menos de 150.€.

Este limite no sera de aplicacion a los Fondos Bibliograficos que seran
inventariados en todo caso con caracter general.

11. Asimismo, formaran parte del inventario los bienes adquiridos con cargo a
Contratos, Proyectos de Investigacion y Titulos Propios.

Articulo 69.- Bienes y derechos de las Propiedades Intelectual e Industrial.

1. La Universidad de Ledn prestara especial atenciéon a la inscripcion a su nombre,
en los Registros de la Propiedad Intelectual e Industrial, de los derechos
inscribibles cuando los mismos se deriven u originen de trabajos, estudios y
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proyectos realizados en sus Departamentos y Servicios y financiados con cargo a
su Presupuesto, sin perjuicio de la participacién de los autores e investigadores en
los productos obtenidos como consecuencia de la explotacion de dichos
derechos, en los porcentajes y durante el tiempo que proceda de acuerdo con los
Estatutos de la Universidad y las Leyes.

2. En los contratos que se celebren al amparo de lo previsto en el articulo 83 dela
L.O.U. debera precisarse, en todo caso, a quien corresponde la titularidad de los
derechos que puedan originarse susceptibles de inscripcion en los Registros de la
Propiedad Industrial e Intelectual.

3. La explotacion de los derechos de propiedad intelectual e industrial titularidad
de la Universidad e Leon podra realizarse bien mediante la creacion de las
entidades o sociedades mercantiles a que se refieren estas Normas, o0 bien
mediante su enajenacion o cesion temporal, con sujecion a los tramites previstos
en la Ley de Patentes, de Propiedad Industrial, en la legislacion de Propiedad
Intelectual y en el nimero siguiente.

4. La enajenaciéon o cesion temporal de derechos de propiedad industrial e
intelectual se acordara por el Rector.

5. Corresponde a la Gerencia el inventario y control de los derechos de propiedad
industrial e intelectual titularidad de la Universidad, realizando todas las
actuaciones necesarias para que estos derechos mantengan su vigencia durante
todo el tiempo previsto en las Leyes. Le corresponde igualmente la tramitacién de
los expedientes relativos a la inscripcién y cancelacion de estos derechos, asi
como la elevacion al Rector de los acuerdos que sean oportunos.

TITULO VI: LAS SOCIEDADES Y FUNDACIONES UNIVERSITARIAS

Articulo 70.- Creacion, presupuestos y financiacion de las Sociedades
Mercantiles o fundaciones

1. Son sociedades mercantiles universitarias aquellas cuyo capital o fondo social
pertenece mayoritariamente a esa Universidad. Se consideran fundaciones
universitarias aquellas en cuya dotacién inicial participe de forma mayoritaria,
directa o indirectamente, esa Universidad.

2. La creacion de fundaciones o sociedades mercantiles o la participacion
mayoritaria en ellas sera acordada por el Consejo Social, a propuesta del Consejo
de Gobierno y previa autorizacion de la Junta de Castilla y Leon, dentro de las
previsiones contenidas en el Presupuesto de cada ejercicio. La propuesta de
creacion habra de basarse en la necesidad de agilizacion o de autonomia
financiera de determinados servicios universitarios o en la participaciéon de la
Universidad en la experimentacion o explotacion industrial de proyectos de
investigacion desarrollados directamente o al amparo del Articulo 83 de la L.O.U.
y que den lugar a la creacion de derechos de propiedad industrial protegidos por
la Ley.

3. A la propuesta de creacidon se unira, en todo caso, Memoria econdomica-
financiera, recursos patrimoniales a adscribir a la sociedad, y financiacion de sus
actividades con expresion de las subvenciones corrientes y de capital a recibir del
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Presupuesto de la Universidad.

Cuando se trate de la participacion de la Universidad de Ledn en el
desarrollo industrial de proyectos de investigacion se unira ademas:

= Memoria sobre la titularidad de la patente, en su caso.

= Plan de inversiones durante el periodo necesario hasta la puesta en
explotacion de la patente.

= Prevision de fecha de comienzo de la explotacion y resultados previstos en
los primeros cinco afios de ésta, con expresion de la tasa de rentabilidad
de la inversion.

4.Las empresas deberan presentar al final de cada ejercicio un informe de gestion
con el correspondiente balance y cuenta de resultados.

Articulo 71.- Participacion minoritaria en sociedades mercantiles

1 La Universidad de Ledn, dentro de su funcion social de transferencia de
tecnologia, podra participar minoritariamente en la creaciébn de sociedades
mercantiles que se constituyan para la explotacion de patentes universitarias. En
este supuesto su participacion econdmica se concretara, exclusivamente, en la
aportacion de la patente.

2. La Universidad de Leb6n, podra participar en el capital de sociedades
mercantiles, tanto con la finalidad de intervenir en procesos de desarrollo
industrial o tecnolégico, como para rentabilizar su patrimonio.

3. En el caso de las empresas de base tecnoldgica, la intervencién del Consejo
Social para su creacidon revestira naturaleza de informe previo al acuerdo de
Consejo de Gobierno autorizando su creacion. La universidad mantendra
debidamente actualizado un registro de las entidades en las que participe.

TITULO VII: CIERRE YPRORROGADEL PRESUPUESTO

Articulo 72.- Cierre del ejercicio

Durante el ejercicio econdmico se imputaran todos los ingresos que hayan
sido liquidados correspondientes al ejercicio, y todas las obligaciones que se
contraigan en el mismo periodo. Para asegurar este principio y el cierre del
ejercicio dentro del plazo legalmente establecido, el Gerente establecera las
fechas limites para la recepcion de facturas desde las Unidades de Coste y para
la expedicion y tramitacion de documentos contables.

Articulo 73. Aprobacion de la Cuenta de Liquidacién del ejercicio
1. Las cuentas de la Universidad de Ledén seran formuladas por el Gerente y
deberan rendirse a la Junta de Castilla y Ledn dentro del mes siguiente a la fecha

de aprobacion de las mismas, y en todo caso en la fecha en que finalice el plazo
para su aprobacion.
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2. Dichas cuentas estaran integradas por:

a. cuenta general de la universidad
b. cuenta general de las sociedades universitarias
c. cuenta general de las fundaciones universitarias

3. El 6rgano competente para su aprobacion es el Consejo Social de la
Universidad.

Articulo 74.- Prorroga del Presupuesto

Si al dia 1 de enero, por cualquier motivo, no se encuentra aprobado el
presupuesto para el nuevo ejercicio se considerara automaticamente prorrogado
el del afio anterior, con sus créditos iniciales, hasta que el Consejo Social apruebe
el nuevo presupuesto. La prérroga no afectard a los créditos de gastos que
correspondan a servicios, proyectos o programas que hayan finalizado en el
ejercicio anterior. En caso de prorroga no se incluiran las inversiones con cargo a
los créditos asignados a la actividad académica.

DISPOSICIONES ADICIONALES

Disposicion adicional primera. Oficina Técnica de Control Interno

Sin perjuicio del control de ejecucién del Presupuesto que corresponde al
Consejo Social y al Consejo de Cuentas de Castilla 'y Ledn, en el ambito de sus
respectivas competencias, el Servicio de Control Interno de la Universidad
velarda por el cumplimiento de los principios de legalidad y de eficacia en la
gestion de los ingresos y de los gastos mediante la realizacion de las
actuaciones de fiscalizacion de auditoria contenidas en el programa de trabajo
del caracter plurianual aprobado por resolucion rectoral.

Disposicion adicional segunda. Desarrollo de estas Normas

Se autoriza a la Gerencia de la Universidad para que, mediante normas
complementarias de gestion economica, instrucciones, circulares operativas o
notas de servicio, desarrolle las presentes Normas de Ejecucién Presupuestaria.

Disposicion adicional tercera. Interpretacion de las Normas y resoluciéon de
discrepancias

Las posibles discrepancias sobre la interpretacion de las presentes Normas
entre los distintos Servicios de la Universidad, seran resueltas por el Rector oida
la Gerencia.

Disposicion adicional cuarta.
Las consignaciones presupuestarias que se dispongan en este
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presupuesto, prevaleceran, en cualquier caso, sobre las asignaciones econémicas
fijadas anteriormente en la normativa interna de la Universidad, por cuanto es
necesario para lograr el necesario equilibrio presupuestario del ejercicio.

Disposicion adicional quinta.

Se faculta al Sr. Rector para efectuar aquellas modificaciones que se produzcan,
durante el ejercicio, en las tasas, los precios y tarifas, de los diferentes servicios
que presta la ULE, a propuesta del Servicio o Unidad y que cuente con el V°B° del
Vicerrector correspondiente, y que se incluyen en las normas complementarias de
gestion, informando de ello a los 6rganos de Gobierno.

Disposicion adicional sexta.

La Universidad de Ledn continuara implantando la contabilidad de costes,
lo que implica una identificacién de espacios y su utilizacion.

La elaboracibn de un Reglamento de utilizacion de espacios y su
asignacion no puede contemplar la reserva de espacios personalizados por parte
de aquellos empleados publicos que ya no se encuentran en servicio activo en
esta Universidad, salvo los casos de reserva legal de puesto de trabajo.

No obstante, se podran asignar espacios comunes a aquel personal que
colabore con la ULE, sin que ello suponga el disfrute de medios materiales
individualizados, propiedad de la propia Universidad de Leon.

DISPOSICION FINAL

Estas Normas de Ejecucidon Presupuestaria tendran la misma vigencia que
el presupuesto, incluida la prérroga del mismo en su caso.
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ANEXO I.- LAS FACTURAS Y LA IMPLANTACION DE LA FACTURA
ELECTRONICA

Como norma general, se procurara que cada factura se cargue a una
sola aplicacion presupuestaria.

Requisitos generales de las facturas

1. Estaran expedidas a nombre de la Universidad de Le6n (cuyo C.I.F.
es el Q2432001B) y debera figurar la Unidad tramitadora correspondiente
(Centro, Departamento, Servicio, etc.). En el caso de Convenios, Cursos y
Proyectos de Investigacion, debera figurar ademas el nombre de sus
responsables.

2. Se comprobara que el contenido de la factura se corresponda con la
descripcion incluida en el albaran.

3. Contendran el detalle de los productos, de los que debera deducirse
el contenido de los mismos, y sus precios individuales.

4. Se comprobaran las operaciones aritméticas contenidas en las
facturas:

- Multiplicacion de unidades de articulos por los importes unitarios.
- Suma de los importes parciales, descuentos, devoluciones, etc.

5. Se comprobara que, ademas del importe total neto, figure
desglosado el importe del IVA. Se comprobara la correcta aplicacion del IVA'y
del IRPF, tanto de los tipos, como de los importes resultantes.

6. Deberan constar el N.I.F., asi como la denominacion o nombre fiscal
de la Sociedad o del Titular, con dos apellidos en su caso.

7. Contendran numero, fecha de expedicion y domicilio (calle, n°,
codigo postal, ciudad, asi como: datos bancarios completos, IBAN de su
cuenta corriente, donde se debe ingresar el importe.

8. Deberan contener fecha de entrada en el Registro de la Universidad.
9. Cuando proceda, acta de recepcion y ficha de inventario.

10. En un plazo no superior a 5 dias, contados a partir del siguiente a la
recepcion de la factura, se registrara ésta, en la que se habra firmado el
“Recibido de conformidad”. El plazo maximo de pago de facturas, senalado en
la Ley 3/2004, de 29/12/2004, por la que se establecen medidas de lucha
contra la morosidad en la operaciones comerciales, modificada por la Ley
15/2010, de 5 de julio, es de 30 dias a partir de 1 de enero de 2013. El
Director de la Unidad de Coste sera el responsable de la tramitacion en
tiempo y forma de las facturas. En cualquier caso, la diferencia entre fecha
de la factura y el registro de entrada en el Servicio de Gestion Presupuestaria
y Contable o en el Servicio de Gestion de la Investigacion no podran superar
los 15 dias, reservandose éstos la facultad de devolver a su procedencia la
factura o la cuenta rendida. No obstante, este plazo no regira durante el mes
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de diciembre, durante el cual regiran los plazos que establezca la circular que
oportunamente se envie.

11. Las Unidades de Coste no admitiran facturas que se reciban con una
diferencia entre la fecha de la factura y de recepcion del material superior a
10 dias, salvo excepciones debidamente justificadas, compatibles con lo
dispuesto en la legislacion sobre requisitos de las facturas e IVA,
respectivamente.

12. En las facturas cuyo importe haya sido adelantado por el personal
de la Universidad debe aportarse el justificante de pago, o bien el “recibi”
del proveedor en la factura, dejando constancia fehaciente del nombre y DNI
de la persona a la que ha de reintegrarse el importe de la factura o ticket.

Requisitos particulares de algunas facturas.

1. Facturas correspondientes a contratos previamente realizados, se
acompanaran, de proceder, de la correspondiente Acta de Recepcion.

2. Facturas correspondientes a gastos de representacion, se atendera a
lo regulado en estas Normas.

3. La informacion a los acreedores que se derive de la tramitacion de
las solicitudes de suministros debera ser resuelta en la Unidad de Coste. Por
ello, cuando sea necesario, el funcionario administrativo recabara del Servicio
de Gestion Presupuestaria y Contable la informacion que precise para
transmitirla al acreedor.

4. Adquisicion de Fondos Bibliograficos:

Todos los fondos bibliograficos adquiridos con cargo al Presupuesto de
Gastos de la Universidad de Leon deben ser registrados por la Biblioteca
Universitaria en los centros o puntos de servicio bibliotecario, excepcion
hecha de aquellos que se adquieran para formar parte de la documentacion a
entregar a participantes en actividades formativas organizadas por la
Universidad.

Se acreditara con el sello de control bibliotecario en todas las facturas
que amparen la adquisicion de fondos bibliograficos con cargo al presupuesto
universitario, y con independencia del tipo de soporte de la adquisicion:
papel, CD, video.

5. Facturas correspondientes a Reuniones, Congresos y similares:

Deberan acompanarse del certificado de asistencia o, en su defecto, de
una declaracion jurada.

6. Facturas correspondientes a viajes de practicas: Se indicaran la
actividad realizada, niUmero de alumnos y crédito que la financia.

7. Pagos al Personal de la Universidad: Los pagos que se envien para su
abono al Personal de la Universidad deberan indicar:

- Nombre, Apellidos y N.I.F.

- Categoria: Catedratico, Titular, Ayudante, Asociado, Becario, P.A.S.
(indicando el puesto de trabajo, etc.).
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En estos pagos la cuota patronal correra a cargo de los créditos de las
Unidades de Coste (Convenio, etc.)

Para el pago al P.D.I. y al P.A.S. con cargo a Contratos y Proyectos de
Investigacion se rellenara el impreso de inclusién en némina que figura en la
pagina web de la Universidad: Investigacion: Impresos.

La fecha de las facturas

1. Como regla general la fecha de las facturas coincidira con la del
ejercicio presupuestario.

2. Se devolveran de oficio las facturas de fecha anterior al ejercicio
vigente.

3. No se admitiran facturas cuya fecha, importe o cualquier otra
circunstancia, esté modificada mediante enmiendas, raspaduras, tachaduras,
etc.

4. Toda devolucién o no admision de factura se efectuara de oficio con
el fin de no contraer responsabilidad con respecto a lo establecido en la Ley
3/2004, de 29/12/2004 (B.O.E. 30/12/2004), por la que se establecen
medidas de lucha contra la morosidad en las operaciones comerciales,
modificada por la Ley 15/2010, de 5 de julio.

5. Si excepcionalmente se tramitase un gasto cuya factura sea de fecha
del anterior ejercicio, se debera adjuntar un escrito de las causas que
motivaron el retraso y la autorizacion del Rector para tramitarlo.

Actividades de la Universidad de Ledn que originan la emision de facturas

1. La Universidad de Ledn, emitira facturas en las siguientes
actividades de venta de bienes y prestacion de servicios, repercutira el I.V.A.
en sus facturas salvo en los supuestos de exencion previstos en la normativa.

2. La repercusion del I.V.A. figurara expresamente. Si el bien o
servicio a facturar estuviese exento se indicara el articulo de la normativa
aplicable en la que se detalle la exencion.

3. En el cuadro siguiente se desglosan las diferentes actividades de
la Universidad de Leon, el régimen tributario I.V.A. y el tipo de gravamen.
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ACTIVIDAD Régimen Tributario Tipo
I.LV.A. gravamen
- Ensefianza
Exento. Art. 20.1.9. Ley -
a) Para la obtencion de titulos oficiales del IVA
b) Para la obtencion de titulos propios Exento. Art. 20.1.9. Ley
del IVA
- Investigacion
a) Prestaciones de servicios
Servicios generales Suieto eneral
Servicios realizados al amparo del J g
art. 83 de laL.O.U. .
Sujeto general
b) Investigacion subvencionada Exenta )
Servicios de formacion y reciclaje Exento Art. 20.1.9. Ley )
profesional del IVA
- Alojamiento y Alimentacion en CC.MM. |Sujeto reducido
- Granja Universidad Sujeto general
- Hospital Veterinario Sujeto general
- Venta de Publicaciones Propias Sujeto superreducid
- Venta de Fotocopias Sujeto general
- Venta de Productos Personalizados Sujeto general
- Venta de Impresos Sujeta general
- Contratos de explotacion de cafeterias, .
. . . Sujeto general
libreria, reprografia, etc.
- Repercusion de gastos de Suieto eneral
mantenimiento (luz, agua, gas, etc.) ) g
- Servicios Telefénicos, informaticos, .
P Sujeto general
ax, etc.
- Alquiler de aulas y locales Sujeto general
- Alquiler de Instalaciones deportivas Exenta Art. 20.1.13. Ley -
del IVA
- Servicios dnglbllotgca, Archivos, Exenta Art. 20.1.14. Ley
Documentacion y Préstamo -
gy : del IVA
Interbibliotecario.
- Publicidad en revista ULE. y Boletines .
Sujeta general

Oficiales

- Actividades Culturales

Exenta Art. 20.1.14. Ley
del IVA
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Adquisiciones intracomunitarias.

La normativa del IVA obliga a la Universidad a ingresar a la Hacienda
Publica el importe correspondiente al IVA equivalente en Espana, de las
compras de bienes que realiza en otros paises de la Union Europea.

Las compras afectadas por esta normativa y que corresponden a
adquisiciones de libros, revistas, productos no inventariables para la docencia
o la investigacion, maquinaria, software, etc., figuraran en factura sin IVA y
por lo tanto a su importe habra que afnadir el IVA (superreducido, reducido,
general) vigente en Espafa, cargandose la cuantia a la aplicacion
presupuestaria que soporte la adquisicion del bien.

El importe del IVA se ingresara en la Hacienda Publica espaiola, en la
liquidacion correspondiente.
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PROCEDIMIENTO DE TRAMITACION DE LA FACTURA ELECTRONICA
Y DE REGISTRO DE FACTURAS EN LA UNIVERSIDAD DE LEON

Aprobado Consejo de Gobierno 17/12/2014

La Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura electronica y
creacion del registro contable de facturas en el Sector Publico, impulsa el uso
de la factura electronica y crea el registro contable, a fin de agilizar los
procedimientos de pago al proveedor y dar certeza de las facturas pendientes
de pago existentes.

Entre sus fines cabe citar la aspiracion, de un lado, por fortalecer la
proteccion del proveedor, facilitando su relacion con las Administraciones
electronicas al favorecer el uso de la factura electronica, asi como por
contribuir, de otro, a proporcionar un mejor control del gasto publico,
facilitando el seguimiento del cumplimiento de los compromisos de pago de
las Administraciones Plblicas. A tal fin, la citada Ley pone en marcha, entre
otras medidas dirigidas a las Administraciones Publicas, la creacion de un
registro contable de facturas gestionado por el 6rgano o unidad que tenga
atribuida la funcion contable; la regulacion de un nuevo procedimiento de
tramitacién de facturas, que ha entrado en vigor el 1 de enero de 2014, para
mejorar su seguimiento, y el fortalecimiento de los érganos de control interno
al otorgarles la facultad de poder acceder a la documentacion contable en
cualquier momento.

La citada Ley 25/2013, de 27 de diciembre, ha sido desarrollada, con caracter
basico, por Orden HAP/492/2014, de 27 de marzo, por la que se regulan los
requisitos funcionales y técnicos del registro contable de facturas de las
entidades del ambito de aplicacion de la Ley, y por Orden HAP/1074/2014, de
24 de junio, por la que se regulan las condiciones técnicas y funcionales que
debe reunir el Punto General de Entrada de Facturas Electronicas.

Si bien la mayor parte de los preceptos contenidos en la Ley 25/2013, de 27
de diciembre, y en las Ordenes del Ministerio de Hacienda y Administraciones
Publicas mencionadas anteriormente son susceptibles de aplicacién directa en
todas las Administraciones publicas, el Decreto 54/2014, de 23 de octubre,
por el que se regula el procedimiento de Registro de Facturas en el Sistema
de Informacion Contable de Castilla y Leon, ha procedido a su adaptacion a la
organizacion administrativa de la Comunidad Autonoma.

Bajo tales premisas, una vez desarrollada la normativa basica estatal por la
Comunidad Autonoma de Castilla y Ledn, se considera conveniente establecer
el procedimiento para la tramitacion de la factura electrénica y de registro de
facturas en la Universidad de Leodn, dejando sin efecto el sistema provisional
arbitrado a tal efecto por Resolucion de Rectorado de 28 de enero de 2014.

1.- Objeto.

Las presentes normas tienen por objeto regular el procedimiento de
tramitacion de la factura electronica y de registro de facturas en la
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Universidad de Leon, el registro contable de facturas y las actuaciones de
seguimiento por los 6rganos competentes.

2.- Ambito de aplicacion.

Lo previsto en el presente Reglamento sera de aplicacion a las facturas
emitidas en el marco de las relaciones juridicas entre proveedores de bienes y
servicios y la Universidad de Ledn.

3.- Uso de la factura electroénica.

De conformidad con lo establecido en el articulo 4 de la Ley 25/2013, de 27
de diciembre, de impulso de la factura electronica y creacion del registro
contable de facturas del Sector Publico, quedan excluidas de la obligacion de
facturacion electronica las facturas cuyo importe sea de hasta 5.000 euros.

4.- Punto general de entrada de facturas electronicas.

El punto general de entrada de facturas electronicas al que se refiere el
articulo 6 de la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura
electrénica y creacion del registro contable de facturas del Sector Publico
sera la Plataforma electronica “FACe-Punto General de Entrada de Facturas
Electronicas” de la Secretaria de Estado de Administraciones Publicas, del
Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas, al que se ha adherido la
Universidad de Ledn.

5.- Catalogo de 6rganos gestores y usuarios del sistema.

La Gerencia de la Universidad determinara el perfil de los usuarios vy
establecera los organos gestores competentes para la tramitacion de las
facturas, manteniendo actualizado el catalogo de 6rganos gestores a través de
la Plataforma FACe, que queda integrado inicialmente conforme se especifica
en el anexo | de las presentes normas.

6.- Registros habilitados.

Todas aquellas facturas que no tengan entrada a través de la Plataforma
electronica FACe deberan presentarse en alguno de los registros oficiales de
la Universidad de Leodn.

Quedan habilitadas a los efectos anteriores las siguientes oficinas de registro:

- Registro General

- Registro Auxiliar Campus de Vegazana

- Registro Auxiliar Campus de Ponferrada
- Registro electronico

Aquellas facturas que se presenten en los anteriores Registros cuya cuantia
sea superior a 5.000 euros, se tramitaran al Servicio de Gestion Presupuestaria
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y Contable, para la anotacion en el registro contable de facturas,
integrandose en la aplicacién informatica Universitas XXI.

7.- Exclusion de la obligacion de registro.

Podran ser excluidas de la obligacion de registro aquellas facturas que sean
calificadas como “simplificadas” o “justificante de gasto” por importe inferior
a 400,00 euros.

8.- Exclusion de la obligacion de inscripcion de facturas en el registro
contable de facturas.

De acuerdo con lo previsto en el articulo 9.1 de la Ley 25/2013, de 27 de
diciembre, se excluyen de la obligacion de anotacion en el registro contable
de facturas, todas aquellas cuyo importe sea igual o inferior a 5.000 euros.

9.- Normas de desarrollo.

La Gerencia de la Universidad dictara las instrucciones que resulten
necesarias para la aplicacion del procedimiento establecido en las presentes
normas.

Disposicion derogatoria.

Queda sin efecto la Resolucion del Rectorado de 28 de enero de 2014, por la
que se fijan instrucciones provisionales para la aplicacion Ley 25/2013, de 27
de diciembre, de impulso de la factura electronica y creacion del registro
contable de facturas en el Sector Plblico, e instrucciones para la tramitacion
de aquellas facturas de proveedores acogidos al régimen especial del criterio
de caja del IVA.

Disposicion final. Entrada en vigor.

La presente normativa entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacion por
el Consejo de Gobierno. No obstante, el punto general de entrada de facturas
electrdnicas no sera de aplicacion hasta que esté operativa la utilizacion por
parte de la Universidad de Ledn de la Plataforma electronica “FACe-Punto
General de Entrada de Facturas Electronicas”.
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ANEXO II.- NORMAS PARA LA APERTURA Y FUNCIONAMIENTO DE
CUENTAS CORRIENTES POR LAS DIFERENTES UNIDADES DE COSTE

1. CUENTAS DE LAS UNIDADES DE COSTE

1.1 FINALIDAD

Provision de fondos para que las diferentes Unidades de Coste puedan
abonar pequenos gastos.

1.2 APERTURA

Peticion previa a través del Servicio de Gestion Presupuestaria y
Contable y posterior autorizacion del Rector.

Las cuentas deberan abrirse en la Entidad Bancaria designada por la
Universidad.

1.3 FUNCIONAMIENTO

ENTRADA DE FONDOS

Solo los procedentes de la Cuenta de Tesoreria librados por
transferencia para el pago por Anticipos de Caja Fija.

SALIDA DE FONDOS

Pago por transferencia y excepcionalmente por cheque a cada
interesado, una vez comprobado:

- Que los justificantes reunen los requisitos exigidos en estas Normas de
Ejecucion Presupuestaria.

- Que los gastos se refieren a alguno de los detallados en la normativa
de Anticipos de Caja Fija.

1.4 FIRMAS AUTORIZADAS

Siempre dos mancomunadas.

La del Director de la Unidad de Coste o persona que le sustituya.
La del responsable administrativo o persona que le sustituya.

No obstante, se podra prever la autorizacion de suplentes para los
casos de ausencia de los titulares, pero, en cualquier caso, se necesitara la
firma .mancomunada de al menos dos personas autorizadas, salvo causas
excepcionales y extraordinarias.
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1.5 INTERESES
Estas cuentas no devengaran intereses.

1.6 CONTROL

Las Unidades de Coste remitiran al Servicio de Gestion Presupuestaria y
Contable conjuntamente con las cuentas justificativas, fotocopia del extracto
de la cuenta corriente debidamente comprobado y conciliado su saldo con los
datos reflejados en la cuenta justificativa. El saldo a 31 de diciembre debera
ser cero.

1.7 INCUMPLIMIENTO

En el caso de incumplimiento de los puntos anteriores se procedera al
cierre de la cuenta mediante escrito a la Entidad Bancaria del Rector o
persona autorizada.

1.8 RESPONSABILIDADES

Las Unidades de Coste que mantengan o procedan a la apertura de
cuentas corrientes sin someterse a la presente normativa incurriran en las
correspondientes responsabilidades personales a que hubiera lugar.

2. OTRAS CUENTAS CORRIENTES

Cuando por diferentes circunstancias sea necesaria la apertura de
alguna cuenta corriente, debera enviarse al Servicio de Gestion
Presupuestaria y Contable una memoria detallando el destino que se dara a la
misma. El Rector o persona en quien delegue, autorizara o denegara la
apertura de la misma y establecera su funcionamiento.

3. CUENTAS DE RECAUDACION

Con caracter general y de conformidad con la autorizacion conferida
por el Art. 3° del Decreto 3698/1974, de 20 de diciembre, la Universidad de
Leon procedid, en su momento, a la apertura en Entidades Financieras de
Cuentas sujetas a transferencias quincenales a la cuenta tesorera para
efectuar la recaudacion de tasas y precios publicos.

Las Unidades de Coste que tengan a su cargo la gestion y cobro de tasas
y precios publicos a través de dichas Cuentas de Recaudacion comprobaran en
los extractos de las cuentas que los Unicos cargos son los que tienen su origen
en las transferencias que los dias quince y treinta de cada mes se hayan
efectuado a la Cuenta de Tesoreria. Igualmente deberan comprobar los
movimientos realizados y que los saldos traspasados sean correctos.
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ANEXO IIl.- PROCEDIMIENTO A SEGUIR EN LA LIQUIDACION DE LAS
INDEMNIZACIONES QUE CORRESPONDAN A LOS MIEMBROS DE LAS
COMISIONES QUE HAN DE RESOLVER LOS CONCURSOS PARA LA
PROVISION DE PLAZAS DE CUERPOS DOCENTES UNIVERSITARIOS.

La ULE asumira, dentro de los limites establecidos en la normativa aplicable,
los gastos de manutencion, alojamiento y desplazamiento que sean ocasionados a
los miembros de estas Comisiones cuando precisen desplazarse desde su lugar de
residencia oficial para concurrir a los mismos, asi como percibir asistencias por la
concurrencia a sus sesiones. Se estara a lo dispuesto en el R.D 462/2002, de 24 de
mayo.

La ULE no asumira los gastos de manutencion y alojamiento que se deriven
de una asistencia superior a la normal y necesaria para el desempeno del servicio
encomendado. A estos efectos, como maximo y siempre que exista justificacion, se
consideraran derivados de este servicio los gastos que por estos conceptos pudieran
producirse desde el dia anterior a aquél en que tenga lugar la primera sesion hasta
el posterior al dia en que se produzca la Ultima sesion. Cuando el dia de regreso
coincida con el posterior al de la Ultima sesion, dara lugar, como maximo, a media
dieta de manutencion.

De acuerdo con la normativa aplicable, los desplazamientos se realizaran,
preferentemente, en lineas regulares de transportes publicos. La indemnizacion
sera la correspondiente al importe del billete o pasaje de clase turista o
equivalente utilizado.

Cuando el desplazamiento se realice en vehiculo particular, la indemnizacion
a percibir por gastos de locomocion sera la correspondiente a la cantidad que en
cada momento esté fijada por kildmetro recorrido. Correra por cuenta del
particular cualquier otro gasto que realice como consecuencia de la utilizacion de
este medio de transporte y que exceda de las limitaciones establecidas, a
excepcion del peaje de las autopistas.

Los gastos derivados de la utilizacion de vehiculos auto taxis para realizar
traslados desde o hasta los aeropuertos o estaciones seran indemnizados en la
cuantia exacta de su importe siempre que se produzcan dentro de la misma
provincia y se justifiquen documentalmente. El resto de los traslados interiores no
sera indemnizable.

La compensacion por la utilizacion de auto-taxis y alquiler de vehiculos con o
sin conductor no superara en ningun caso la que corresponderia de multiplicar la
distancia recorrida por la cuantia fijada por kildbmetro.

En ningln supuesto se abonaran gastos de viaje que correspondan a
desplazamientos dentro del area metropolitana de la ciudad de Ledn, ni fuera del
territorio nacional por estos conceptos, salvo autorizacion expresa del Rector.

No obstante lo dispuesto en el presente apartado, la Gerencia valorara las
circunstancias extraordinarias que pudieran implicar un mayor gasto de los
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miembros de estas Comisiones, previa peticion de los interesados. Siempre que sea
posible, esta peticion se formulara antes de realizar dichos gastos.

Con respecto a los gastos ocasionados por las asistencias, su justificacion se
realizara mediante certificacion del Secretario de la Comision acreditativa de las
asistencias de sus miembros con indicacion de las fechas de las sesiones a que
correspondan.

Dicha certificacion sera expedida una vez finalizada la actuacion de la
Comision o en su transcurso si lo dilatado del proceso asi lo aconseja a juicio de su
Presidente.

Para la confeccion de dicha certificacion debera tenerse en cuenta que en el
supuesto de que se celebre mas de una sesion en un mismo dia, se devengara una
Unica asistencia.

Las indemnizaciones por gastos de manutencion, alojamiento vy
desplazamiento se justificaran mediante los siguientes documentos:

- Declaracion del interesado del itinerario efectivamente realizado, con
indicacion de los dias y horas de salida y llegada al lugar de residencia. En
caso de utilizar el vehiculo particular se especificara la matricula.

- Gastos de alojamiento: Facturas originales de las cantidades abonadas por
dicho concepto. Si se realiza a través de empresas con las que tenga
Convenio la ULE y sean satisfechas por ella, no sera necesario presentar
estas facturas.

- Gastos de desplazamiento: Billetes o facturas de las cantidades abonadas
por dicho concepto. No serviran fotocopias. Los documentos justificativos
del viaje de regreso o aquellos otros que no hubieren podido presentar en su
momento, podran ser remitidos al Servicio de Recursos Humanos a través del
Registro de la ULE.

El Secretario de la Comision cumplimentara la documentacion que le
facilitara la Seccion de Personal Docente e Investigador para justificacion de las
correspondientes indemnizaciones.

A la vista de la documentacion presentada se procedera a liquidar las
indemnizaciones correspondientes.

El pago de indemnizaciones por Comisiones se realizara con cargo a las
aplicaciones 230, 231 y 233.

Las cantidades correspondientes a las asistencias y las pagadas por
manutencion y desplazamiento sin justificacion documental (kilometraje) estaran
sometidas a retencion de IRPF como rentas de trabajo.

En el supuesto de que algin componente de la Comision no sea funcionario,
se le aplicara la misma normativa de dietas y locomocién que a los funcionarios.
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ANEXO IV.- REGLAMENTO SOBRE GESTION DE DIETAS EN LA
UNIVERSIDAD DE LEON

El Rectorado de la Universidad de Ledon (ULE) ha venido emitiendo diversas
Instrucciones y Resoluciones sobre aspectos relativos a la ejecucion de las
comisiones de servicio que realizan los miembros de diferentes equipos de
investigacion y de trabajo de los Convenios, Contratos del art. 83 de la LOU,
Proyectos de Investigacion asi como del Personal de Administracion y Servicios de
la ULE, cualquiera que sea la naturaleza juridica de la relacion de empleo o de la
prestacion de servicios y su caracter permanente o temporal.

La Gerencia asimismo, tomando como soporte los Informes de las Auditorias de
Cuentas Anuales de la ULE, describe una serie de situaciones para la justificacion
de asistencia en distintos supuestos de comisiones de servicio.

Con este Reglamento se trata de unificar las diferentes instrucciones y
resoluciones, y facilitar en lo posible la gestion econémico-administrativa de las
comisiones de servicio, en virtud de las competencias que le son propias.

1. Normativa de aplicacion:
El régimen de indemnizaciones por razon del servicio del personal de la
Universidad de Leodn se regira por lo dispuesto en el R.D. 462/2002, de 24 de Mayo
y sus disposiciones de desarrollo, sin perjuicio de las indemnizaciones que,
motivadas en hechos o actividades docentes o investigadoras de caracter
extraordinario, pueda autorizar el Rector de la Universidad deLeodn.

Asi, seran también de aplicacion:

a) Orden de 8 de noviembre de 1994 (BOE de 11 de noviembre)

b) Resolucion de 2 de enero de 2002 (BOE de 3 de enero)

c) 1l Convenio Colectivo del Personal Laboral, Resolucion de 2 de Enero de 2007
(BOCyL n° 13 de 18/01/2007).

d) Orden EHA/3770/2005, de 1 de diciembre, por la que se revisa el importe de
la indemnizacion por uso de vehiculo particular establecida en el Real
Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por razon del
servicio (BOE de 3 de diciembre).

e) RESOLUCION de 2 de diciembre de 2005, de la Secretaria de Estado de
Hacienda y Presupuestos, por la que se hace publico el Acuerdo de Consejo
de Ministros de 2 de diciembre de 2005, por el que, en cumplimiento de lo
dispuesto en la disposicion final cuarta del Real Decreto 462/2002, de 24 de
mayo, se revisa el importe de las dietas en territorio nacional establecidas
en su anexo Il (BOE de 3 de diciembre).

f) Decreto 252/1993, de 21 de octubre, de la Junta de Castilla y Ledn sobre
indemnizaciones por razon del servicio del personal autonomo de la
Administracion de la Comunidad de Castilla y Leon.
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2. Principios generales

Todo el personal funcionario y laboral de la ULE esta asimilado al Grupo Il de los
sefalados en el R.D. 462/2002, salvo el Sr. Rector Magnifico, El Presidente del
Consejo Social, el Gerente de la Universidad de Leon, y la Secretaria del Consejo
Social.

Daran origen a indemnizacion o compensacion las comisiones de servicio en las
circunstancias, condiciones y limites contenidos en el presente reglamento.

La justificacion de estos gastos se presentara en el impreso n°® 41 (personal ULE) o
n° 42 (personal ajeno ULE) de la pagina web:
www.unileon.es/investigadores/normativa-impresos/impresos-oficiales para
comisiones de servicio relacionadas con equipos de investigacion y de trabajo de
los Convenios, Contratos del art. 83 de la LOU y Proyectos de Investigacion. Para el
resto, se utilizaran las hojas 1 y 2 de dietas por desplazamientos ordinarios.
(Solicitud/concesion de comision de servicios y Justificacion de gastos y liquidacion
de la Comision de Servicios)
https://www.unileon.es/personal/pas/impresos#solicitud_dietas, asi como los
impresos  establecidos en caso de tesis o concursos de PDI
(http://www.unileon.es/personal/pdi/impresos).

Se entendera que el comisionado renuncia a todos aquéllos conceptos de los que no
acompanie la correspondiente documentacion justificativa, o aun presentandola no
los reclame expresamente en la comision (alojamiento, peajes, parking o
transporte publico, etc).

Las comisiones de servicio deberan solicitarse y justificarse en un plazo maximo
de 60 dias naturales desde la fecha de finalizacidon del viaje. Transcurrido este
plazo no se admitira a tramite la justificacion de ningln gasto de la comision de
servicios.

La certificacion del gasto en el impreso oficial de dietas, incluyendo todos los
justificantes, facturas o tickets, deberan ir firmadas por el responsable de la
Unidad de coste o Investigador principal.

Para la liquidacion de la comision de servicio como para la liquidacion de anticipo
en su caso, se utilizara exclusivamente como medio de pago la transferencia
bancaria a la cuenta indicada en el impreso de la misma.

3. Ambito de aplicacién

El presente Reglamento sera de aplicacion a:
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a) AL PDI funcionario y laboral de la ULE o que esté comisionado en la misma.
b) Al personal pre y posdoctoral de la ULE que preste servicios en la misma.

c) ALl PAS funcionario y laboral de la ULE o que esté comisionado en ella.
d) A los estudiantes de la ULE:

4. Concepto de Comision de Servicio

Son comisiones de servicio con derecho a indemnizacion los cometidos especiales
que circunstancialmente se ordenen al personal de la ULE comprendido en el
articulo anterior y que deba desempenar fuera del término municipal donde
radique su residencia oficial, entendiéndose como tal el término municipal
correspondiente a la oficina o dependencia en que se desarrollen las actividades
del puesto de trabajo habitual. A este respecto no seran indemnizables los
desplazamientos entre los centros del Campus Universitario de Vegazana, la
Granja, la Escuela Superior y Técnica de Ingenieria Agraria y el edificio del
Rectorado.

5. Autorizacion.

Las comisiones de servicio con derecho a las indemnizaciones previstas en el RD.
462/2002, de 24 de mayo, seran propuestas por el superior jerarquico que ordene
el desplazamiento correspondiente, o se solicitaran por el propio personal de la
Universidad cuando el desplazamiento no sea propuesto por orden del superior
jerarquico, debiendo llevar en todo caso el visto bueno o la conformidad del
mismo, utilizando los impresos normalizados disponibles en la web de la
Universidad.

a. Las comisiones de servicio del PDI seran tramitadas a través de la
Seccidn del PDI, para su autorizacion por el Rector o Vicerrector en
quien delegue, y las del PAS a través de la Unidad del PAS, para su
autorizacion por el Gerente o Vicegerente en quien delegue, con la
siguiente excepcion:

i. Las de contratos, proyectos de investigacion, convenios de
investigacion, etc. se tramitaran a través del Vicerrectorado
de Investigacion (S.G.l.) y seran autorizadas:

a. En el caso de Profesores, por el Director del
Departamento.

b. Cuando el Investigador que realiza la Comision es
a su vez Director de Departamento, debe ser
autorizada por el Vicerrector de Investigacion.

c. Al resto de miembros del equipo investigador que
figure en el proyecto/contrato, les autorizara el
Investigador principal.

67



6. Requisitos y justificacion del gasto

Para la justificacion de las indemnizaciones a que se tenga derecho por razén de
las comisiones de servicio, incluso si han sido objeto de anticipo, los interesados
deberan presentar en la Unidad de Coste correspondiente, los siguientes
documentos:

a)

b)

d)

e)

f)

g)

Autorizacion de la Comision de Servicio.

Cuando la autorizacion de la comision de servicio sea para asistir a un
Congreso, Seminario, Cursos, Jornadas, Reunion cientifica o equivalente, se
presentara el certificado de asistencia que expida la organizacion del
mismo.

En las reuniones de equipos en las que no exista convocatoria, sera
suficiente el correo electronico en el que conste la reunion.

En los viajes frecuentes o habituales (muestreos) no hara falta autorizar los
viajes individualmente, servira con una autorizacion mensual para todos los
que se realicen en un mes determinado.

Declaracion del itinerario efectivamente realizado, indicando los dias y
horas de salida y llegada firmada por el responsable de la Unidad de Coste
correspondiente. En el supuesto de proyectos de investigacion con
financiacion publica, las fechas de los viajes han de coincidir con las
fechas del congreso/curso/workshops y hasta un dia antes y un dia
después. No se aceptaran fechas anteriores o posteriores salvo que se
acredite la existencia de un motivo relacionado con el desarrollo del
proyecto.

En el supuesto de realizar viajes multiples, sera necesario que la comision
de servicios agrupe los viajes realizados en cada mes con un maximo de
cuatro, no pudiendo agruparse los viajes realizados en meses distintos.
Igualmente vendran ordenados cronolégicamente.

Facturas originales de las cantidades abonadas por gastos de alojamiento y

locomocion. No se abonaran los gastos extras fuera de lo legalmente
establecido. Cuando el establecimiento hotelero se contrate a través de
una Agencia de Viajes, la justificacion se efectuara con la factura original
de la citada Agencia extendida a nombre de la Universidad. Debera constar
en la ella, las fechas correspondientes a los dias y el nombre y apellidos
de las persona o personas que hayan pernoctado. Cuando la factura de
alojamiento sea abonada directamente en el establecimiento hotelero por
la persona que realiza la Comision de Servicios ésta podra venir a nombre
del interesado.
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h) En el supuesto de justificar la conveniencia de no utilizar un
establecimiento hotelero, se permitira el alquiler de apartamentos,
siempre que se autorice previamente en la comision de servicios, con los
siguientes requisitos:

- Los recibos de alquiler de apartamentos seran validos a efectos de
justificacion de alojamiento con el limite de los dias que dure la
comisiéon y en proporcion al numero de personas que utilice el
apartamento cuando todas ellas tengan derecho a indemnizacion por
razon del servicio. En caso contrario percibira el importe maximo de
una noche en un establecimiento hotelero, con las peculiaridades
establecidas para el uso de habitaciones dobles, debiendo justificarse
mediante factura en la que figuren los datos fiscales necesarios para
identificar al perceptor del alquiler

# En caso de imposibilidad de conseguir alojamiento adecuado por el importe
maximo establecido, para que el exceso sea atendido sera precisa
autorizacion expresa del Rector o persona en quien delegue segun lo
establecido en la Disposicion Adicional de este Reglamento.

j) El desplazamiento debera realizarse en cualquier medio publico colectivo
en clase turista, pudiéndose realizar en clase preferente siempre que se
pueda acreditar que es mas econéomico. También puede utilizarse el
vehiculo propio cuando exista incompatibilidad horaria. La utilizacion del
vehiculo particular o desplazamiento en avion debera ser autorizada en la
orden de la comision y podra efectuarse fundamentalmente por las
siguientes causas:

 Cuando la comision de servicio comience y termine el mismo dia.

e Cuando la comision de servicio sea itinerante y se realice en
distintas localidades.

 Cuando la rapidez o la eficacia del servicio lo haga mas aconsejable.

En los supuestos de utilizacion de vehiculo propio, se limitara el numero de
vehiculos al que permita desplazar a todos los comisionados con un
itinerario comdn. De exisitir desplazamientos de varios vehiculos se dividira
el importe correspondiente a €/Km.

Para el computo de Kildmetros se consideraran las distancias oficiales
existentes entre el lugar de origen y destino o lugares intermedios en su
caso, de acuerdo con las tablas que figuran en el enlace de la pagina Web
de la Universidad. “Investigadores. Normativa e Impresos”. Se admitira
hasta un 10 % de desviacién en el nUmero de Km. fijados en las tablas. En
el caso de superar este porcentaje deberan reflejar los lugares a los que se
ha desplazado.

Sera indemnizable el gasto de peaje de autopistas, asi como el uso
justificado de garajes o aparcamientos. El gasto por aparcamiento en
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aeropuertos se abonara hasta un maximo de 150 € por estancia.

La justificacion de los gastos en medio publico colectivo se realizara
mediante la presentacion de los billetes correspondientes. En el caso de
que se adquieran a través de Agencia de Viajes, a la factura de la Agencia
se acompanaran los resguardos de la/s tarjeta/s de embarque, no siendo
valida la justificacion solamente mediante los billetes.

Si se adquieren los billetes directamente en la compania aérea, se aportara
la factura expedida por aquélla, acompanada de los resguardos de la/s
tarjeta/s de embarque .

Para la justificacion del viaje de vuelta en avion, de aquellas personas que
residan en el extranjero, servira la fotocopia del billete o documento
equivalente, debidamente diligenciado, o el localizador si el billete ha
sido obtenido a través de Internet.

En el supuesto de viajar en medios que solo admiten la reserva de los
billetes a través de internet, se aportara el documento que facilite el
navegador y el resguardo de la/s tarjeta/s de embarque, asi como el
documento en que se acredite el importe: justificante bancario de cargo en
cuenta.

Seran indemnizados los gastos de desplazamiento en taxi hasta o desde la
estacion de FF.CC, autobus y aeropuerto asi como hasta o desde el lugar
del alojamiento al lugar del destino de la comision. En el caso de
utilizacion de vehiculo propio, sera indemnizado el desplazamiento desde
el aparcamiento al lugar de destino en la ciudad, siempre que se presente
factura o ticket justificativo.

Los desplazamientos entre las poblaciones de Ledn y Ponferrada y viceversa
dentro de la jornada de trabajo, al ser sedes de la Universidad, solamente
supondra el derecho al devengo de indemnizacion por locomocion cuando
el personal tenga su destino en la otra poblacion. En caso de abonar
indemnizacion por estos conceptos correspondera su coste al Centro o al
Departamento a que pertenezca la persona y que imparta su docencia en
estos Centros, si los mismos hubiesen distribuido la dotacion para ello.

k) No se podran abonar importes superiores a los legalmente establecidos.
Tampoco se abonaran gastos de manutencion dentro de la residencia
habitual y durante el horario de trabajo. La cantidad a indemnizar en
concepto de alojamiento sera el importe que justifique, con el limite
maximo establecido para cada grupo en que se clasifican las referidas
indemnizaciones.

)} Como norma general, no se abonara dieta de manutencion cuando conste
que el gasto haya sido sufragado por la propia Universidad de Ledn o por la
institucion o entidad organizadora de la actividad que da origen a la
comision de Servicios. Para ello, se debera presentar el programa de los
Congresos, Cursos, Seminarios, Jornadas, Reuniones Cientificas y otros
eventos de caracteristicas similares en el que conste si la manutencion
esta incluida o no.
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m) Este tipo de gastos de indemnizaciones por razon del servicio debe
realizarse siempre con criterios de austeridad.

7. Clase y cuantia de las indemnizaciones
X Alojamiento:

El importe de los gastos de alojamiento se justificara con factura original y no
puede exceder del maximo establecido (65,97 € por noche, IVA incluido). Se podra
justificar dentro de este importe los gastos de desayuno, IVA incluido.

En el supuesto de que el importe sea inferior al maximo establecido, se abonara la
cantidad que se refleje en la factura.

Si el alojamiento se produjera mediante talonarios expedidos por Agencias o
Agrupaciones de Agencias (Bancohotel, Bnotel, etc), se aportara la factura de la
Agencia de Viajes.

Habitacion doble de uso doble:

En el caso de presentacion de la factura correspondiente a habitaciones dobles de
uso individual, resultara justificable el importe de la factura abonada, con el
limite establecido para una dieta, si es utilizada por una sola persona con derecho
a indemnizacion por razon del servicio. En el caso de viajar acompaiado con
persona sin derecho a indemnizacion, se tomara como gasto el 80% del total del
importe del alojamiento, por entender que es el porcentaje habitualmente
aplicado por los hoteles en el supuesto de proporcionar habitacion doble para uso
individual.

Si es utilizada por dos personas con derecho a indemnizacién por razon de servicio
segln lo sefalado en el parrafo anterior, sera justificable el importe de la factura
abonada en dos partes iguales y siempre hasta el limite establecido

Los gastos de minibar y otros de naturaleza similar no seran indemnizables. Si
estaran incluidos los de lavado y planchado cuando la estancia supere los cuatro
dias, fuera de los limites establecidos para el concepto de alojamiento.

o Manutencioén:

» Dieta completa (37.40€).

> Las comisiones de servicio cuya duracion sea igual o inferior a un dia
natural daran lugar a los gastos de manutencion, de acuerdo con los
siguientes supuestos:

= En las comisiones cuya duracion sea igual o inferior a un dia natural, en
general no se percibiran indemnizaciones por gastos de alojamiento ni
de manutencion salvo cuando, teniendo la comision una duracion
minima de cinco horas, ésta se inicie antes de las catorce horas y
finalice después de las dieciséis horas, supuesto en que se percibira el
50 por 100 del importe de la dieta por manutencion
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» Cuando la salida sea anterior a las 14.00 horas y la conclusion de la
comision posterior a las 16.00 horas y anterior a las 23.00 horas, se
percibira un 50% de los gastos de manutencion.

» Cuando la salida sea posterior a las 14.00 horas y la conclusiéon de la
comision posterior a las 23.00 horas, se percibira un 50% de los gastos de
manutencion.

» Cuando la salida sea anterior a las 14.00 horas y la conclusion de la
comision posterior a las 23 horas, se percibira un 100% de los gastos de
la manutencion.

> En las comisiones cuya duracion sea menor de 24 horas pero comprendan
parte de dos dias naturales, podran percibirse los gastos de manutencién en
las mismas condiciones fijadas en el siguiente apartado para dias de salida

y regreso.

> En las comisiones cuya duracion sea superior a 24 horas se tendra en
cuenta:

= En el dia de salida se podran percibir gastos de manutencion si la hora
fijada para iniciar la comision sea anterior a las 14.00 horas, en que se
percibira el 100% de dichos gastos, porcentaje que se reducira al 50%
cuando dicha hora de salida sea posterior a las 14.00 horas pero anterior
a las 23.00 horas.

= En el dia de regreso no se podran percibir gastos de manutencion salvo
que la hora fijada para concluir la comision sea posterior a las 14.00
horas y anterior a las 23.00 horas, en cuyo caso se percibira el 50% de
los gastos de manutencion. Si el regreso fuera posterior a las 23.00
horas, los gastos de manutencion seran del 100%.

> En los dias intermedios entre los de salida y regreso se percibiran dietas
enteras.

» Las dietas fijadas para las comisiones que se desempenen fuera del
territorio nacional se devengaran desde el dia en que se pase la frontera o
se salga del ultimo puerto o aeropuerto nacionales y durante el recorrido y
estancia en el extranjero, en las cuantias correspondientes a cada pais en
los que se desempefie la comision de servicio, dejandose de percibir el
mismo dia de la llegada a la frontera o primer puerto o aeropuerto
nacionales.

X3 Desplazamiento

El importe por kilometro recorrido en vehiculo particular es de 0.19 €

Alquiler de vehiculos. Cuando razones de oportunidad y economia lo aconsejen, se
podra autorizar excepcionalmente en la orden de la comision, la utilizacion de
vehiculos de alquiler sin conductor y que el importe a percibir por gastos de viaje
sea el realmente gastado y justificado. En este caso se detallaran los ocupantes
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del mismo. El importe del alquiler lo podra percibir una sola persona o entre los
ocupantes del vehiculo, segln se indique.

Se admitiran como gastos extraordinarios (siempre que se presente la factura o
recibo justificativo) los peajes de autopista y las estancias de vehiculos en
parkings segun lo establecido en el punto 6.l de este Reglamento.

8. Anticipos:

Al personal que haya de realizar una comision de servicio podra concedérsele un
anticipo del 50% de los gastos de alojamiento y desplazamiento y de la totalidad
de los gastos de manutencion que pudieran corresponderle, siempre que lo solicite
y acompane la orden que autorice la comision de servicio. No procedera el
anticipo de cantidades inferiores a 200 €, con excepcion de los Conductores en el
desempeno de sus funciones.

Dentro de los diez dias siguientes a la realizacion de la comisiéon de servicio, el
interesado presentara la cuenta justificativa para su liquidacion.

Si transcurrido el plazo para la presentacion de la cuenta justificativa, ésta no se
hubiera rendido, se requerira al interesado, sefalandole un nuevo plazo de diez
dias. En caso de que no se atienda dicho requerimiento, el Cajero Pagador pondra
los hechos en conocimiento del Gerente, cuando se hubiere concedido anticipo,
para que adopte las medidas conducentes al reintegro.

Disposicion adicional

En el supuesto de que el gasto real supere los importes establecidos en el RD.
462/2002, la Orden EHA/3770/2005, de 1 de diciembre y en la Resolucion de 2 de
diciembre de 2005, o, en su caso, en la normativa vigente por cualquiera de los
conceptos, es preceptiva la autorizacion del Rector, quien podra delegar en el
Decano o Director de Centro/Director de Departamento y excepcionalmente en el
Vicerrector de Profesorado o de Investigacion segin el origen del gasto, el
interesado debera acompanar al expediente de gasto una justificacion detallando
las causas por las que se aplica un mayor importe. En lo que respecta al Consejo
Social sera el Presidente del Consejo el competente para dicha autorizacion.

Disposicion derogatoria

Quedan sin efecto cuantas disposiciones, resoluciones de la Gerencia o del
Rectorado, y cuantas instrucciones e interpretaciones de estos 6rganos estén en
vigor hasta la entrada de este Reglamento.

Entrada en vigor

Este reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacion en el Consejo de
Gobierno.
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ANEXO V.- GUIA PARA LA CONTRATACION DE OBRAS, SUMINISTROS Y
SERVICIOS EN LA UNIVERSIDAD DE LEON.

CONSIDERACIONES GENERALES

El caracter de Administracién Publica de la Universidad de Ledn a efectos
contractuales la obliga, para la gestion de sus gastos, a cumplir los procedimientos
de contratacion que establece la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos
del Sector Publico (en adelante LCSP) y el Reglamento General de la Ley de
Contratos de las Administraciones PUblicas, en lo que no se oponga a la citada Ley.
Junto con las disposiciones de Castilla y Leon.

Asimismo, se estara a lo dispuesto en las “Normas de Ejecucion
Presupuestaria de la Universidad de Le6n” que cada ejercicio se integran en el
Presupuesto correspondiente.

MODELOS PARA CADA GASTO

El modelo a cumplimentar dependera del objeto y del importe del gasto
segln el cuadro siguiente en el que todas las cuantias que contiene son IVA
excluido. Aparte se encuentran las especialidades del procedimiento negociado sin
publicidad y del procedimiento de asociacion para la innovacion, entre otros:

TIPO de GESTION OBRAS SUMINISTROS Y SERVICIOS

Para la racionalizacion
contractual de
necesidades corrientes
o) periddicas (en
suministros,
inventariables o no):

de No caben contratos de
ejecucion sucesiva. Solo
acuerdos marco. Segun

A) Contratos
suministros o servicios

A través de contratos de
ejecucion sucesiva y por
de ejecucion sucesiva . . precio unitario, o a través
-, sector de actividad y .
en funcion de las ] . de acuerdos marco. Segun
cuantias establecidas en

necesidades 'y  por sector y cuantias en cada
) Y cada caso
precio unitario (un caso

Unico contrato)

B) Acuerdos marco de
contratacion y
contratos basados en
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los mismos (acuerdo vy
contratos basados en
él)

Contratos menores sin

. . Hasta 6.000 €
concurrencia(optativo)

Hasta 3.000 €

Contratos menores con
concurrencia (optativo)

2 6.000 € a < 40.000 € > 3.000 € a <15.000 €

Procedimiento Abierto
Supersimplificado

(sin criterios
subjetivos; y excluidas
prestaciones
intelectuales)

> 40.000 € a < 80.000 € > 15.000 € a < 35.000 €

Procedimiento Abierto
Simplificado
(sin criterios subjetivos
o0 su ponderacion no
superior al 25 por
ciento; 45 en
prestaciones
intelectuales)

2 80.000 € a < 2.000.000 € § > 35.000 € a < 100.000 €

Procedimiento Abierto [J{>2.000.000€ a < 5.548.000€[}l> 100.000 € a < 221.000€

Procedimiento Abierto.
Contratos sujetos a
regulacion armonizada

2 5.548.000 € 2 221.000 €

y su tramitacion sera por:

| 1.- PARA NECESIDADES CORRIENTES O PERIODICAS |

1.A.- CONTRATOS DE SUMINISTROS O SERVICIOS DE EJECUCION SUCESIVA EN
FUNCION DE LAS NECESIDADES Y POR PRECIO UNITARIO [arts. 16.3.a), 17 y
disposicion adicional 33 LCSP]:

Ya previstos en el anterior TRLCSP de 2011, con la diferencia de que la
adjudicacion de los contratos de suministros debian seguir el procedimiento de los
acuerdos marco.

Se trata de contratos de suministros o servicios en los que el empresario se

obliga a entregar una pluralidad de bienes o a ejecutar el servicio de forma
sucesiva, y por precio unitario, sin que el nUmero total de entregas o prestaciones,
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incluidas en el objeto del contrato, se defina con exactitud al tiempo de celebrarse
el mismo, por estar subordinadas a las necesidades reales de la Administracion.

Sus caracteristicas son:

- Se utilizara alguno de los procedimientos de adjudicacion de la LCSP.

- Debe aprobarse un presupuesto maximo y determinarse el precio
unitario por prestacion.

- Si las necesidades reales fuesen superiores a las estimadas
inicialmente, debera procederse a la modificacion del contrato, recogiendo tal
posibilidad la documentacion de la licitacion. La modificacion debe tramitarse
antes de que se agote el presupuesto maximo inicial, reservandose a tal fin el
crédito necesario para cubrir el importe maximo de las nuevas necesidades.

- Conformidad de cada factura por el responsable maximo del Centro
de gasto gestor.

- Si se adquiere material inventariable, se debera remitir al Servicio
de Gestion Economica y Patrimonio de la Gerencia (en adelante SGEP) copia de la
correspondiente factura, con indicacion del numero de Justificante de gasto que la
ampara y Ficha de Alta en Inventario (Anexo FA), debidamente cumplimentada en
todos sus apartados.

1.B.- ACUERDOS MARCO DE CONTRATACION Y CONTRATOS BASADOS EN LOS
MISMOS (arts. 219-222 LCSP):

Constituye un acuerdo entre la Universidad y uno o varios operadores a fin
de establecer las condiciones, sobre todo de precio y cantidad, de los contratos
que pretendan adjudicarse en el transcurso de un periodo determinado.

Procedimiento:
e 1.2 fase: celebracion del acuerdo marco:

- Se utilizara alguno de los procedimientos de adjudicacion de la LCSP.

- Con caracter previo, no es necesario aprobar un presupuesto base
de licitacion (art. 100.3 LCSP).

- Para determinar el valor estimado de los acuerdos se tendra en
cuenta el valor maximo estimado, excluido el IVA, del conjunto de contratos
previstos durante la duracion total del acuerdo marco (art. 101.13 LCSP).

- La duracion del acuerdo marco se justificara en el expediente, sin
que pueda exceder de 4 anos salvo excepcion.

- La formalizacion del acuerdo marco debe publicarse en el perfil de
contratante, y en el DOUE si se trata de contratos armonizados.

e 2.2 fase: adjudicacion de contratos basados en el acuerdo marco:

- Solo podran celebrarse los contratos con la/s empresa/s partes
originarias del acuerdo marco.

77



- Solo podran adjudicarse los contratos durante la vigencia del
acuerdo marco, pero su duracion sera independiente a la duracion del
acuerdo marco.

- Adjudicacion de los contratos:

a) Solo si el acuerdo marco se ha concluido con varias empresas y no
establece todos los términos, cada contrato en él basado precisara una
nueva licitacion conforme al procedimiento del art. 221.6 LCSP, sin ser
precisa la formalizacion (arts. 36.3 y 153.1 LCSP).

b) Si el acuerdo marco se concluye con una sola empresa o con varias
estableciendose todos los términos (el pliego del acuerdo prevera las
condiciones objetivas para determinar qué empresa debe ser la
adjudicataria del contrato basado): estos contratos no precisaran nueva
licitacion, pudiéndose realizar los pedidos directamente a la/s empresas/s
adjudicatarias por los Centros gestores del gasto. Salvo disposicion en contra
en el acuerdo marco, el procedimiento sera el siguiente:

1. La factura hara de documento contractual, siendo suficiente la
conformidad de la misma por el responsable maximo del Centro
de gasto gestor (segin art. 36.3 LCSP, «los contratos basados
en un acuerdo marco y los contratos especificos en el marco de
un sistema dinamico de adquisicion, se perfeccionan con su
adjudicacion»; y, segin el art. 153.1 LCSP, «en los contratos
basados en un acuerdo marco o en los contratos especificos
dentro de un sistema dinamico de adquisicion, no resultara
necesaria la formalizacion del contrato»).

2. Si se adquiere material inventariable, se debera remitir al
Servicio de Gestion Econdémica y Patrimonio de la Gerencia (en
adelante SGEP) copia de la correspondiente factura, con
indicacion del nimero de Justificante de gasto que la ampara y
Ficha de Alta en Inventario (Anexo FA), debidamente
cumplimentada en todos sus apartados.

3. En el caso de obras, se adjuntara a la factura el Proyecto de
obra o la relacion valorada de la misma, elaborado con
caracter previo por la Gerencia de la Universidad a través del
Director del Servicio de mantenimiento, obras, Riesgos
laborales y Sostenibilidad de la ULE

2.- EXPEDIENTE DE CONTRATO MENOR (arts. 29.8, 36.1, 37.2, 63.4, 118,
131.3 y 153.2 LCSP)

CADA CONTRATISTA NO PUEDE SUSCRIBIR MAS CONTRATOS MENORES CON
LA ULE QUE INDIVIDUAL O CONJUNTAMENTE SUPEREN LAS CUANTIAS DE
DICHOS CONTRATOS (véase cuadro inicial). LA CONTRATACION MENOR NO
DEBE SATISFACER NECESIDADES RECURRENTES, PERIODICAS Y PREVISIBLES.
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Junto con el limite de las cuantias, los contratos menores no pueden tener
una duracion superior a 1 afio ni ser objeto de prérroga.

2.A.- CONTRATOS MENORES SIN CONCURRENCIA DE OBRAS, SUMINISTROS Y
SERVICIOS:

El procedimiento a seguir para este tipo de contratos menores sera el
siguiente:

1. Debera tramitarse el modelo “EXPEDIENTE DE CONTRATO MENOR”
de acuerdo con el Anexo ECM.

2. El gasto debera ser propuesto al Organo correspondiente (Rector,
Vicerrector competente, Gerente, Decano/Director del Centro o
Departamento o por el Director del Proyecto de Investigacion
correspondiente) para su aprobacion ulterior.

3. Dicha propuesta se efectuara a través de la Gerencia, SGEP, el cual
antes de la tramitacion para su aprobacion, comprobara la existencia de
crédito adecuado y suficiente para dicho gasto mediante la solicitud de la
correspondiente reserva de crédito RC.

4. Asimismo, el SGEP revisara, por un lado, la motivacion de la
necesidad del contrato, y, por otro, comprobara el cumplimiento de la
regla del art. 118.3 LCSP de que no se esta alterando el objeto del contrato
para evitar la aplicacion de las normas generales de contratacion, y que el
contratista no ha suscrito mas contratos menores que individual o
conjuntamente superen las cuantias maximas de los contratos menores de la
LCSP, excluyéndose los contratos de exclusividad. La aprobacion conllevara
la autorizacion del gasto, el informe de necesidad del contrato, el
cumplimiento de la regla del art. 118.3 LCSP, y la adjudicacién mas
ventajosa en favor del adjudicatario.

5. Firmada la aprobacion por el 6érgano competente, se comunicara a
la empresa propuesta la adjudicacion de contrato menor para que proceda a
su ejecucion y se remitira copia a la Unidad proponente y/o beneficiaria, y
al Servicio de Infraestructuras en el caso de las obras.

6. Recibida la factura correspondiente en el SGEP, ésta la remitira
para su conformidad por su responsable a la Unidad proponte y/o
beneficiaria quien una vez conformada, o con los reparos a que hubiere
lugar, la devolvera al SGEP acompanada en el caso de adquisicion de
material inventariable de la Ficha de Alta en Inventario (Anexo FA),
debidamente cumplimentada en todos sus apartados. En las obras, la
conformidad debera ser prestada por el Director del Servicio de
mantenimiento, obras, Riesgos laborales y Sostenibilidad de la ULE.
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7. En el caso de las obras, ademas, debera anadirse el presupuesto
elaborado previamente por la Universidad, Director del Servicio de
mantenimiento, obras, Riesgos laborales y Sostenibilidad, sin perjuicio de
que deba existir el correspondiente proyecto.

8. Son aplicables 3 obligaciones de publicidad/remision de
informacion, salvo que se trate en todos los casos de contratos menores
inferiores a 5000 euros con sistema de pago de anticipo de caja fija o
similar: (a) obligaciones de publicidad (trimestral) en perfil de contratante
dentro de la correspondiente Plataforma de contratacion, (art. 63.4 LCSP);
(b) obligacion de remitir electronicamente al Tribunal de Cuentas u 6rgano
homoélogo autondmico de una relacion de los contratos con determinados
datos (art. 335.1 LCSP); (c) obligaciones de informar electronicamente de
contratos adjudicados al Registro de Contratos del Sector Publico (art. 339.3
LCSP).

2.B.- CONTRATOS MENORES CON CONCURRENCIA (OPTATIVO):

2.B.1.- CONTRATOS MENORES CON CONCURRENCIA DE OBRAS,
RECOMENDABLE:

El procedimiento a seguir para este tipo de contratos menores sera el
siguiente:

1. La Unidad proponente remitira a la Gerencia, a través del SGEP, la

siguiente documentacion para el inicio del expediente de contrato menor:

e Memoria de inicio de expediente de contrato menor (Anexo
MIECM), firmada por el Organo responsable del crédito
presupuestario que financie el gasto.

e Presupuesto de las obras o Proyecto de Obras, cuando normas
especificas asi lo requieran, y solicitud de Licencia de obra de ser
necesaria. Esta documentacion sera elaborada por el Director del
Servicio de mantenimiento, obras, Riesgos laborales vy
Sostenibilidad.

e Si es posible, listado de, al menos, tres empresas a invitar a la
presentacion de ofertas (en el propio MIECM).

2. EL SGEP comprobara la existencia de crédito adecuado y suficiente,
mediante la solicitud del correspondiente documento contable de reserva de
crédito RC.

3. Asimismo, el SGEP revisara, por un lado, la motivacion de la
necesidad del contrato, y, por otro, comprobara el cumplimiento de la
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regla del art. 118.3 LCSP de que no se esta alterando el objeto del contrato
para evitar la aplicacion de las normas generales de contratacion, y que el
contratista no ha suscrito mas contratos menores que individual o
conjuntamente superen las cuantias maximas de los contratos menores de la
LCSP, excluyéndose los contratos de exclusividad. Todo lo cual se sometera a
aprobacion por el Rector u érgano competente.

4. A continuacion el SGEP solicitara oferta a las tres empresas
propuestas, pudiendo asimismo invitar a la presentacion de ofertas a mayor
numero de empresas capacitadas para la realizacion del objeto del contrato.

5. Recibidas las ofertas, se reunira la Mesa de Contratacion
(potestativa) que efectuara la valoracion de las ofertas recibidas y, previo el
oportuno asesoramiento técnico del Director del Servicio de mantenimiento,
obras, Riesgos laborales y Sostenibilidad, propondra al Rector la
adjudicacion a la empresa que presente la mejor la mejor oferta en relacion
con la calidad-precio.

6. Por el SGEP se trasladara la resolucion rectoral de adjudicacion de
contrato menor a la empresa elegida y resto de licitadores, remitiendo
asimismo un ejemplar al Director del Servicio de mantenimiento, obras,
Riesgos laborales y Sostenibilidad y al responsable del Centro de gasto
proponente y/o beneficiario.

7. Transcurrido el plazo de ejecucion del contrato menor cuyo
seguimiento y comprobacion sera realizada por el Director del Servicio de
mantenimiento, obras, Riesgos laborales y Sostenibilidad, éste debera
remitir, debidamente conformada, al SGEP la correspondiente factura
emitida por la empresa para su tramitacion con cargo a la reserva de crédito
inicialmente efectuada.

8. Son aplicables 3 obligaciones de publicidad/remision de
informacion: (a) obligaciones de publicidad (trimestral) en perfil de
contratante dentro de la correspondiente Plataforma de contratacion, (art.
63.4 LCSP); (b) obligacion de remitir electronicamente al Tribunal de
Cuentas u 6rgano homologo autonémico de una relacion de los contratos con
determinados datos (art. 335.1 LCSP); (c) obligaciones de informar
electronicamente de contratos adjudicados al Registro de Contratos del
Sector Publico (art. 346.3 LCSP).

2.B.2.- CONTRATOS MENORES CON CONCURRENCIA DE SUMINISTROS Y
SERVICIOS, RECOMENDABLE EN FUNCION DEL TIPO DE SUMINISTRO O
SERVICIO:

El procedimiento a seguir para este tipo de contratos menores sera:
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1. La Unidad proponente debera enviar a la Gerencia, a través del
SGEP, la siguiente documentacién para el inicio del expediente de contrato
menor:

e Memoria de inicio de expediente de contrato menor con
invitacion (MIECM), firmada por el Organo responsable del
crédito presupuestario que financie el gasto.

e Pliego de Prescripciones Técnicas ( Anexo PPT).

e Si es posible, listado de al menos tres empresas a invitar para la
presentacion de ofertas (en el propio MIECM).

2. El SGEP comprobara la existencia de crédito adecuado y suficiente
mediante la solicitud del correspondiente documento contable de reserva de
crédito RC.

3. Asimismo, el SGEP revisara, por un lado, la motivacion de la
necesidad del contrato, y, por otro, comprobara el cumplimiento de la
regla del art. 118.3 LCSP de que no se esta alterando el objeto del contrato
para evitar la aplicacion de las normas generales de contratacion, y que el
contratista no ha suscrito mas contratos menores que individual o
conjuntamente superen las cuantias maximas de los contratos menores de la
LCSP. Todo lo cual se sometera a aprobacion por el Rector u 6rgano
competente.

4. A continuacion el SGEP solicitara oferta a las tres empresas
propuestas por la Unidad proponente, pudiendo asimismo invitar a la
presentacion de ofertas a mayor nUmero de empresas capacitadas para la
realizacion del objeto del contrato.

5. Recibidas las ofertas se reunira la Mesa de Contratacién
(potestativa) que efectuara la valoracion de las ofertas recibidas y, previo el
asesoramiento técnico que considere oportuno, propondra al Rector la
adjudicacion a la empresa mas ventajosa economicamente.

6. Por el SGEP se trasladara la resolucién rectoral de adjudicacion de
contrato menor a la empresa elegida para su ejecucion y al resto de
licitadores, remitiendo asimismo un ejemplar al responsable del Centro de
gasto proponente y/o beneficiario.

7. Transcurrido el plazo de ejecucion del contrato, cuyo seguimiento y
comprobacion sera realizado por la Unidad proponente y/o beneficiaria, y
recibida la factura correspondiente en el SGEP, esté la remitira para su
conformidad al responsable de la Unidad proponte y/o beneficiaria del
gasto, quien una vez conformada, o con los reparos a que hubiere lugar, la
devolvera al SGEP acompanada en el caso de adquisicion de material
inventariable de la Ficha de Alta en Inventario (Anexo FA), debidamente
cumplimentada en todos sus apartados.

8. Son aplicables 3 obligaciones de publicidad/remision de
informacion, salvo que se trate en todos los casos de contratos menores
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inferiores a 5000 euros con sistema de pago de anticipo de caja fija o
similar: (a) obligaciones de publicidad (trimestral) en perfil de contratante
dentro de la correspondiente Plataforma de contratacion, (art. 63.4 LCSP);
(b) obligacion de remitir electronicamente al Tribunal de Cuentas u o6rgano
homologo autonémico de una relacion de los contratos con determinados
datos (art. 335.1 LCSP); (c) obligaciones de informar electronicamente de
contratos adjudicados al Registro de Contratos del Sector Publico (art. 346.3

LCSP).

3.- PROCEDIMIENTO NEGOCIADO SIN PUBLICIDAD (arts. 166 y ss. LCSP)

Solo se podra utilizar este procedimiento en los supuestos tasados del
art. 168 LCSP; entre ellos:

«Cuando las obras, los suministros o los servicios solo puedan ser
encomendados a un empresario determinado, por alguna de las
siguientes razones: que el contrato tenga por objeto la creacién o
adquisicion de una obra de arte o representacion artistica Unica no
integrante del Patrimonio Historico Espafnol; que no exista
competencia por razones técnicas; o que proceda la proteccion de
derechos exclusivos, incluidos los derechos de propiedad
intelectual e industrial. La no existencia de competencia por
razones técnicas y la proteccion de derechos exclusivos, incluidos
los derechos de propiedad intelectual e industrial solo se aplicaran
cuando no exista una alternativa o sustituto razonable y cuando la
ausencia de competencia no sea consecuencia de una
configuracion restrictiva de los requisitos y criterios para adjudicar
el contrato» (art. 168.a).2.° LCSP).

En los contratos de suministros, «cuando los productos se
fabriquen exclusivamente para fines de investigacion,
experimentacion, estudio o desarrollo; esta condicion no se
aplica a la produccion en serie destinada a establecer la viabilidad
comercial del producto o a recuperar los costes de investigacion y
desarrollo» (art. 168.c).1.° LCSP).

Se han eliminado los supuestos de procedimiento negociado sin
publicidad (y con publicidad) por razén de cuantia.

El procedimiento a seguir sera el siguiente:

1.

ElL Organo proponente, responsable del crédito que financie el

gasto, tramitara el modelo “MEMORIA DE INICIO DE EXPEDIENTE DE
CONTRATACION” de acuerdo con el Anexo MI. A dicho modelo se adjuntara:

e Propuesta de PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS (Anexo
PPT) o PROYECTO DE OBRA Yy solicitud de Licencia de obras. En
las obras esta documentacion sera elaborada por Director del
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Servicio de mantenimiento, obras, Riesgos laborales vy
Sostenibilidad de la ULE.

e En su caso, CERTIFICADO DE EXCLUSIVIDAD DE QUIEN
PROPONE EL GASTO, (Anexo EXC), si se trata de una Unica
empresa capaz de ejecutar el contrato. En este caso es
necesario, ademas, un certificado de la empresa matriz en el
mismo sentido.

2. Una vez cumplimentados y firmados los impresos, se remitiran a la
Gerencia, SGEP, el cual tramitara el expediente de contratacién por
procedimiento negociado sin publicidad, previa comprobacion de la
existencia de crédito adecuado y suficiente para dicho gasto, solicitando el
correspondiente documento contable RC de reserva de crédito.

3. Conforme a los arts. 28 y 116 LCSP, el Rector debe justificar con
precision la necesidad del contrato. Ademas se justificara adecuadamente:

a) La eleccion del procedimiento de licitacion.

b) La clasificacion que se exija a los participantes.

c) Los criterios de solvencia técnica o profesional, y econémica y
financiera, y los criterios que se tendran en consideracion para
adjudicar el contrato, asi como las condiciones especiales de
ejecucion del mismo.

d) El valor estimado del contrato con una indicacion de todos los
conceptos que lo integran, incluyendo siempre los costes
laborales si existiesen.

e) La necesidad de la Administracion a la que se pretende dar
satisfaccion mediante la contratacion de las prestaciones
correspondientes; y su relacion con el objeto del contrato, que
debera ser directa, clara y proporcional.

f) En los contratos de servicios, el informe de insuficiencia de
medios.

g) La decision de no dividir en lotes el objeto del contrato, en su
caso (remision al art. 99 LCSP: posibles causas de no division).

3. Ademas, el SGEP procedera a la elaboracion del Pliego de
Clausulas  Administrativas Particulares para la contratacion
correspondiente, que se sometera a su aprobacion por el Rector junto con el
PPT propuesto por la Unidad correspondiente o, en su caso, el Proyecto de
obra.

4. Completada la documentacion preparatoria, el Rector aprobara el
expediente de contratacion por resolucion motivada, que implicara también
la aprobacion del gasto.

5. A continuacion el SGEP solicitara oferta a las tres empresas
propuestas por la Unidad proponente, pudiendo asimismo invitar a la
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presentacion de ofertas a mayor numero de empresas capacitadas para la
realizacion del objeto del contrato.

6. Terminado el plazo de licitacion y recibido el Certificado del
Registro General con las ofertas recibidas, se convocara la Mesa de
Contratacién por el SGEP, como Secretaria de la misma, la cual actuara de
acuerdo a lo dispuesto en el Real Decreto 817/2009, de 8 de mayo. Mesa
potestativa salvo en el supuesto del art. 168.b).1.° LCSP (art. 326.1 LCSP).

7. Terminado el proceso de apertura de sobres/archivos electronicos y
valoracion de las ofertas recibidas por la Mesa de Contratacion; vy
clasificadas estas por orden decreciente, se elevara al Rector propuesta de
adjudicacion a favor de la oferta en base a la mejor relacion calidad -precio.
Para la seleccion de la «<mejor oferta» se aplicaran los criterios y reglas de
los arts. 145 a 148 LCSP, teniendo en cuenta también el riesgo de practicas
colusorias del art. 150.1 LCSP. Existe la posibilidad de negociacion de las
ofertas conforme al pliego y art. 169 LCSP. Cuando Unicamente participe un
candidato, la Mesa de contratacion, siempre y cuando sea posible, debera
negociar con él. No se negociaran los requisitos minimos de la prestacion
objeto del contrato ni tampoco los criterios de adjudicacion. Cuando el
organo de contratacion decida concluir las negociaciones, informara a todos
los licitadores y establecera un plazo comUn para la presentacion de ofertas
nuevas o revisadas.

8. A continuacion, el SGEP preparara la resolucidon rectoral para
efectuar a la empresa con la «mejor oferta» el requerimiento previo a la
adjudicacion para que presente la documentacion pertinente en el plazo de
10 dias habiles contados a partir de la recepcion de la notificacion (art.
150.2 LCSP). En caso de no recibir la documentacion requerida en el plazo
indicado anteriormente, se entendera que el licitador ha retirado su oferta,
procediéndose por el SGEP, en ese caso, a preparar un nuevo requerimiento
de documentacion al licitador siguiente, por el orden en que hayan quedado
clasificadas las ofertas (remision al art. 150 LCSP).

9. Recibida la documentacion requerida, el SGEP diligenciara la
adjudicacion por el Rector dentro del plazo de cinco dias habiles contados a
partir de su recepcion. En los procedimientos negociados la adjudicacion
concretara y fijara los términos definitivos del contrato. Dicha adjudicacion
debera ser motivada, con la informacion del art. 151.2 LCSP, y se notificara
a los licitadores (remision a disposicion adicional 15 LCSP respecto a
notificacion electrdnica), debiéndose publicar en el Perfil de Contratante
en el plazo de 15 dias (art. 151.1 LCSP).

10. En los plazos que establece el art. 153.3 LCSP, segin que el
contrato sea susceptible de recurso especial o no (el recurso procede en
contratos de obra superiores a 3.000.000 €, y suministros y servicios
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superiores a 100.000 €), el SGEP gestionara la formalizacion del
correspondiente contrato:

a) Si es susceptible de este recurso: no antes de 15 dias habiles
siguientes a la remision de la notificacion de la adjudicacion.
Transcurrido dicho plazo, el SGEP diligenciara que por el Rector
se requiera al adjudicatario para que formalice el contrato en
plazo no superior a cinco dias a contar desde el siguiente a
aquel en que hubiera recibido el requerimiento, una vez
transcurrido el plazo previsto en el parrafo anterior sin que se
hubiera interpuesto recurso que lleve aparejada la suspension
de la formalizacion del contrato. De igual forma procedera
cuando el organo competente para la resolucion del recurso
hubiera levantado la suspension.

b) Si no es susceptible de este recurso: no mas tarde de los
mismos.

11. El anuncio de formalizaciéon debera publicarse, junto con el
correspondiente contrato, en un plazo no superior a 15 dias tras su
adjudicacion en el Perfil de Contratante. Cuando el contrato esté sujeto a
regulacion armonizada, el anuncio de formalizacion debera publicarse,
ademas, en el DOUE conforme a las reglas del art. 154 LCSP. Los anuncios de
formalizacion de contratos contendran la informacion recogida en el anexo
Il LCSP.

12. Asimismo, se remitira una copia del contrato a la Unidad
proponente y/o beneficiaria y, en el caso de las obras, también al Director
del Servicio de mantenimiento, obras, Riesgos laborales y Sostenibilidad para
la correspondiente comprobacion del replanteo cuya Acta habra de ser
remitida al SGEP en el plazo que se consigne en el contrato que no podra ser
superior a un mes desde la fecha de la firma del contrato (art. 237 LCSP),
para su incorporacion al expediente.

13. Ejecutado en plazo y forma el contrato, cuyo seguimiento y
comprobacion sera realizado por la Unidad proponente y/o beneficiaria, o
por el Director del Servicio de mantenimiento, obras, Riesgos laborales y
Sostenibilidad en el caso de las obras, y recibida la factura correspondiente
en el SGEP, éste coordinara y gestionara la correspondiente Recepcion del
objeto del contrato, asi como las correspondientes altas en Inventario
(Anexo FA). En el caso de las obras el Director del Servicio de
mantenimiento, obras, Riesgos laborales y Sostenibilidad asistira al
representante de la ULE en la comision receptora.

4.- PROCEDIMIENTO ABIERTO (arts. 156 ss. LCSP, entre otros):

El procedimiento general a seguir sera el siguiente:
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1. El Organo proponente, responsable del crédito que financie el
gasto, tramitara el modelo “MEMORIA DE INICIO DE EXPEDIENTE DE
CONTRATACION” de acuerdo con el Anexo MI. A dicho modelo se adjuntara:
e Propuesta de PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS (Anexo PPT) o
PROYECTO DE OBRA vy solicitud de Licencia de obras. En las obras esta
documentacion sera elaborada por Director del Servicio de
mantenimiento, obras, Riesgos laborales y Sostenibilidad de la ULE.

2. Una vez cumplimentados y firmados los impresos se remitiran a la
Gerencia, SGEP, el cual tramitara el expediente de contratacion por
procedimiento abierto, previa comprobacion de la existencia de crédito
adecuado y suficiente para dicho gasto, solicitando el correspondiente
documento RC de reserva de crédito.

3. Conforme a los arts. 28 y 116 LCSP, el Rector debe justificar con
precision la necesidad del contrato. Ademas se justificara adecuadamente:

a) La eleccion del procedimiento de licitacion.

b) La clasificacion que se exija a los participantes.

c) Los criterios de solvencia técnica o profesional, y econémica y
financiera, y los criterios que se tendran en consideracion para
adjudicar el contrato, asi como las condiciones especiales de
ejecucion del mismo.

d) El valor estimado del contrato con una indicacion de todos los
conceptos que lo integran, incluyendo siempre los costes
laborales si existiesen.

e) La necesidad de la Administracion a la que se pretende dar
satisfaccion mediante la contratacion de las prestaciones
correspondientes; y su relacion con el objeto del contrato, que
debera ser directa, clara y proporcional.

f) En los contratos de servicios, el informe de insuficiencia de
medios.

g) La decision de no dividir en lotes el objeto del contrato, en su
caso (remision al art. 99 LCSP: posibles causas de no division).

3. Ademas, el SGEP procedera a la elaboracion del Pliego de
Clausulas  Administrativas  Particulares  para la  contratacion
correspondiente, que se sometera a su aprobacion por el Rector junto con el
Pliego de Prescripciones Técnicas propuesto por la Unidad correspondiente
0, en su caso, el Proyecto de obra.

4. Completada la documentacion preparatoria, el Rector aprobara el
expediente de contratacion por resolucion motivada, que implicara también
la aprobacion del gasto.

5. A continuacion el SGEP gestionara la publicacion de la licitacion
conforme a los arts. 135 y 156 LCSP: en el Perfil de Contratante, sin
perjuicio de su publicacion voluntaria en el DOUE (contratos no
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armonizados). Los anuncios de licitacion de contratos contendran la
informacion recogida en el anexo lll. En los contratos de concesion de
servicios especiales del anexo IV la convocatoria de licitacion se realizara en
todo caso mediante el anuncio de informacion previa a que se refiere la
Disposicion adicional 36 LCSP. Los plazos minimos de presentacion de
ofertas sera de 15 dias naturales para suministros y servicios (no
armonizados) y de 26 dias naturales en el caso de contratos de obras (no
armonizados), contados desde el dia siguiente al de la publicacion del
anuncio en el Perfil de Contratante (art. 156.6 LCSP).

6. Terminado el plazo de licitacion y recibido el Certificado del
Registro General con las ofertas presentadas, junto con la documentacion
administrativa  acreditativa del cumplimiento de los requisitos para
contratar, canalizada fundamentalmente a través del Documento Europeo
Unico de Contratacion de los arts. 140 y 141 LCSP, se convocara la Mesa de
Contratacion por el SGEP, como Secretaria de la misma, la cual actuara de
acuerdo a lo dispuesto en el Real Decreto 817/2009, de 8 de mayo.

7. Terminado el proceso de apertura de sobres/archivos electronicos y
valoracion de las ofertas recibidas por la Mesa de Contratacion, y
clasificadas aquellas por orden decreciente, se elevara al Rector propuesta
de adjudicacion a favor de la «mejor oferta», resultante de los criterios y
reglas de los arts. 145 a 148 LCSP, teniendo en cuenta también el riesgo de
practicas colusorias del art. 150.1 LCSP. La adjudicacion por el Rector se
habra de efectuar, con arreglo al art. 158 LCSP:

a- En el plazo maximo de quince dias naturales contados desde
el siguiente al de apertura de las proposiciones, cuando el
Unico criterio de adjudicacion sea el precio (sobre C).

b- En el plazo maximo de 2 meses u otro que se establezca en
el Pliego de Clausulas Administrativas Particulares, en el
caso de que se contemplen varios criterios de adjudicacion,
o utilizandose un Unico criterio sea este el del menor coste
del ciclo de vida, contados a partir de la apertura del sobre
B, si se valoran criterios no evaluables de forma automatica
o mediante la aplicacion de formulas; y a partir de la
apertura del sobre C, si solo se valoran criterios evaluables
de forma automatica o mediante la aplicacion de formulas.

No obstante lo anterior, si se encontrasen ofertas anormales o
desproporcionadas, ambos plazos se veran ampliados en 15
dias habiles. Se consideraran en todo caso bajas temerarias las
ofertas contrarias a obligaciones medioambientales, sociales o
laborales, o que laminen la normativa de subcontratacion (art.
149.4 LCSP).
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8. A continuacion, el SGEP preparara la resolucion rectoral para
efectuar a la empresa con la «mejor oferta» el requerimiento previo a la
adjudicacion para que presente la documentacion pertinente en el plazo de
10 dias habiles contados a partir de la recepcion de la notificacion (art.
150.2 LCSP). En caso de no recibir la documentacion requerida en el plazo
indicado anteriormente, se entendera que el licitador ha retirado su oferta,
procediéndose por el SGEP, en ese caso, a preparar un nuevo requerimiento
de documentacion al licitador siguiente, por el orden en que hayan quedado
clasificadas las ofertas (remision al art. 150 LCSP).

9. Recibida la documentacion requerida, el SGEP diligenciara la
adjudicacion por el Rector dentro del plazo de cinco dias habiles contados a
partir de su recepcion. Dicha adjudicacion debera ser motivada, con la
informacion del art. 151.2 LCSP, y se notificara a los licitadores (remision a
disposicion adicional 15 LCSP respecto a notificacion electrénica),
debiéndose publicar en el Perfil de Contratante en el plazo de 15 dias (art.
151.1 LCSP).

10. En los plazos que establece el art. 153.3 LCSP, segin que el
contrato sea susceptible de recurso especial o no (el recurso procede en
contratos de obra superiores a 3.000.000 €, y suministros y servicios
superiores a 100.000 €), el SGEP gestionara la formalizacion del
correspondiente contrato:

a) Si es susceptible de este recurso: no antes de 15 dias habiles
siguientes a la remision de la notificacion de la adjudicacion.
Transcurrido dicho plazo, el SGEP diligenciara que por el
Rector se requiera al adjudicatario para que formalice el
contrato en plazo no superior a cinco dias a contar desde el
siguiente a aquel en que hubiera recibido el requerimiento,
una vez transcurrido el plazo previsto en el parrafo anterior
sin que se hubiera interpuesto recurso que lleve aparejada la
suspension de la formalizacion del contrato. De igual forma
procedera cuando el 6rgano competente para la resolucion
del recurso hubiera levantado la suspension.

b) Si no es susceptible de este recurso: no mas tarde de los
mismos.

11. El anuncio de formalizacion debera publicarse, junto con el
correspondiente contrato, en un plazo no superior a 15 dias tras su
adjudicacion en el Perfil de Contratante. Los anuncios de formalizacion de
contratos contendran la informacion recogida en el anexo |1l LCSP.

12. Asimismo, se remitira una copia del contrato a la Unidad
proponente y/o beneficiaria y, en el caso de las obras, también al Director
del Servicio de mantenimiento, obras, Riesgos laborales y Sostenibilidad para
la