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Como presentar su solicitud

Guia para las personas candidatas - impreso 17.3

Esta guia le acompana desde que abre el enlace de |la convocatoria hasta que recibe el resultado. No necesita
cuenta de Google ni certificado digital: basta con un navegador y los documentos en PDF. Cada pantalla que
vera aparece aqui reproducida.

UNIVERSIDAD DE LEON — HRS4R

La Universidad de Ledn selecciona a su personal investigador y técnico mediante un procedimiento abierto, transparente y
basado en el mérito (OTM-R), conforme a la Carta Europea del Investigador y al Cédigo de Conducta para la Contratacion
de Investigadores.

Los datos que aparecen en las imagenes son ficticios. Si tiene cualquier duda, escriba a vice.investigacion@unileon.es indicando el cédigo de
la plaza.
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Coémo presentar su solicitud - impreso 17.3

Antes de empezar

Tenga a mano, ya escaneados en PDF, estos cuatro documentos. Son obligatorios: sin ellos la solicitud no puede
admitirse a tramite.

« Documento de identificacion: DNI, NIE o pasaporte en vigor.
« Tarjeta de la Seguridad Social: acredita su nimero de afiliacién. Solo si tiene nacionalidad espaiola.
 Titulacion exigida: el titulo o la certificacion académica que pide la convocatoria.

 Curriculum vitae: ordenado segun el baremo de valoracion, que figura como anexo de la convocatoria.

El tamafio cuenta

Cada archivo puede ocupar hasta 10 MB, y entre todos, 40 MB. Si un PDF pesa demasiado, vuelva a escanearlo con menos
resolucion o dividalo en varios.

Puede rellenar el formulario de una vez o en varias sesiones, pero lo que escriba no se guarda hasta que lo envia.
Si cierra la ventana a medias, tendra que empezar de nuevo. Calcule unos veinte minutos.

Paso1 - Abra el enlace de la convocatoria

El enlace figura en la convocatoria publicada. Al abrirlo vera la cabecera con el plazo y los datos de la plaza, que
vienen ya rellenos y no se pueden modificar.

Vicerrectorado de Investigacion
y Transferencia
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HR EXCELLENCE IN RESEARCH

Solicitud de admision ——
: 5 ; spafio nglis|
Personal investigador y técnico con cargo a convenios, contratos art. 60 LOSU o proyectos 9

Recibira los documentos y los avisos de esta convocatoria en el idioma que elija aqui.
You will receive the documents and notices of this call in the language you choose here.

Esta plaza se publica también en Euraxess, el portal europeo de empleo investigador.

‘ = /GXGSSQ This position is also advertised on Euraxess, the European portal for researchers.

PLAZO ABIERTO Presentacién de solicitudes hasta el 30 de octubre de 2026 a las 14:27.
Quedan 5 dias y 23 horas.

0 Datos de la convocatoria

Modalidad * Identificador de la plaza *
Técnico G. I v PL2026-004

Clave Organica / Referencia del Proyecto *

ANGTAD:

Arriba, el conmutador de idioma. Debajo, el plazo con su cuenta atrds.

Elija el idioma antes de nada

El botén Espaniol / English no solo cambia la pantalla: determina en qué lengua recibira después los documentos de
la convocatoria y todos los avisos. Puede cambiarlo mientras rellena, pero conviene decidirlo al principio.
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Coémo presentar su solicitud - impreso 17.3

Si ve el sello de Euraxess

Significa que esta plaza se publica también en el portal europeo de empleo investigador. No cambia nada del
procedimiento: la solicitud se presenta igualmente por aqui.

Mire el plazo

La banda verde indica hasta cudndo puede presentar, con la hora limite y los dias que quedan. Al vencer, el formulario se
cierra solo: no hay prérroga ni envios fuera de plazo.

paso2 - Rellene sus datos personales

Los campos marcados con un asterisco rojo son obligatorios. Escriba su nombre y apellidos tal como figuran en su
documento de identidad.

Q Datos personales

Tipo de documento * NUmero de documento * Primer apellido * Segundo apellido
— Seleccione — v
Nombre * Fecha de nacimiento * Provincia de nacimiento Lugar de nacimiento

mm/dd/yyyy m]

Pais de nacimiento Nacionalidad * NUmero de afiliacién a la Seguridad Social

— Seleccione — v

La nacionalidad se elige de una lista; el resto son campos de texto.

« Nuamero de documento: con la letra, sin espacios ni guiones.

« Numero de afiliaciéon a la Seguridad Social: los doce digitos, sin separadores. Si no lo tiene, solicitelo antes de
presentar.

« Correo electrénico: reviselo con cuidado. Es la direccion a la que llegara su resguardo y todos los avisos del
proceso; un error aqui puede dejarle sin noticias.

pPaso 3 - Indique su titulacion y el perfil

La convocatoria puede admitir varias titulaciones. Sefale aquella con la que concurre. Si tiene otros titulos
oficiales, andtelos en el campo siguiente, pero recuerde que solo se valorard lo que después justifique
documentalmente.

En el apartado de condiciones especificas, explique cdmo cumple lo que pide el perfil de la plaza. Sea concreto: es
el apartado que la Comision leera para entender su candidatura.

paso4 - Suba la documentacion obligatoria

Cuatro apartados, cada uno con su botén. Puede subir varios archivos en cada uno.
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Coémo presentar su solicitud - impreso 17.3

e Datos de contacto para el envio de comunicaciones

Calle o plaza y nimero * CP*
Localidad * Municipio * Provincia * Nacién *
Teléfono * Correo electrénico *

Solo se admiten archivos en PDF.

Si falta alguno

El sistema no le dejara enviar y le sefalara cudl falta. La tarjeta de la Seguridad Social solo se pide a quienes tienen
nacionalidad espafiola.

Paso5 - Anada sus méritos

Este apartado no es obligatorio, pero es el que permite puntuar su candidatura. Suba aqui la vida laboral, los
contratos, los certificados de cursos, las publicaciones y cuanto quiera alegar.

o Titulos académicos

Titulacién con la que opta a la plaza *
— Seleccione la titulacién con la que opta — v

La convocatoria admite varias titulaciones. Sefiale aquella con la que concurre.

Otros titulos oficiales

Puede crear apartados nuevos con su propia descripcion, para organizar lo que aporta.

Lo que no se justifica, no se valora

La Comisién solo puntia los méritos alegados en esta solicitud y acreditados con la documentacion aportada. Un mérito
real pero no justificado no suma. Revise el baremo de la convocatoria y aseglrese de aportar el papel de cada cosa que
alega.

paso 6 - Firmey envie
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Coémo presentar su solicitud - impreso 17.3

Al final encontrara la declaracion responsable, la informacién sobre proteccién de datos y la declaracion de
igualdad. Debe marcar las dos casillas para poder enviar.

e Condiciones especificas del perfil de la plaza

Datos que indiquen el cumplimiento de las condiciones especificas requeridas en el perfil de la plaza segun las
bases de la convocatoria

Las dos casillas son obligatorias.

Al pulsar Enviar solicitud, la pantalla le mostrard su ndmero de expediente. Apuntelo: es el que identifica su
candidatura en todo el proceso. Recibird ademas un resguardo por correo con ese nimero y la relacién de
documentos aportados.

¢Puede corregir algo después?

Mientras el plazo siga abierto, puede presentar una solicitud nueva: se tendra en cuenta la Gltima. Cerrado el plazo, ya no
es posible.

Paso7 - Qué ocurre después

Cerrado el plazo, la Comisién de Seleccion revisa las solicitudes y publica la lista provisional de admitidos y
excluidos. Recibira un correo con su situacion.

Si queda excluido, ese correo incluira la causa y un enlace personal para alegar. Dispone de cinco dias habiles.
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Coémo presentar su solicitud - impreso 17.3

iz : " s English
Alegacion a la lista provisional de admitidos y m

excluidos

Plaza PL2026-004
Expediente AX742/2026/003 - Olmedo Pascual, Nuria

Plazo abierto hasta el 31 de octubre de 2026 a las 14:00 — 5 dias habiles. Pasada esa hora el
formulario dejara de admitir envios.

Su situacion

No acredita la titulacién exigida en la convocatoria

Exponga lo que considere

Escriba aqui su alegacion...

Si aporta documentacién que acredite lo que expone, adjintela debajo.

Documentacion que aporta

Choose Files |No file chosen

Solo PDF. Hasta 10 MB por archivo.

Enviar la alegacién

ALE/2026/0001 En caso de discrepancia prevalece la version espafiola.

El formulario de alegacion muestra su causa de exclusion y le permite exponer lo que considere y adjuntar documentacion.

Resueltas las alegaciones, se publica la lista definitiva. La Comisién barema a las personas admitidas y publica la
propuesta de adjudicacién con las puntuaciones desglosadas, que abre un segundo plazo de alegaciones de cinco
dias habiles. Por Gltimo, el Vicerrectorado dicta la resolucién y usted recibe un correo con su puntuaciéon por
apartados y su situacion.

Dénde consultar

Las listas, el acta, la propuesta y la resolucion se publican en la web de la Universidad. Los correos le avisan de su situaciéon
personal, pero los plazos cuentan desde la publicacion.

paso8 - Sialgo no funciona

» No puedo enviar: el formulario sefiala en rojo lo que falta. Suba hasta el primer aviso y complételo.
« Un archivo no se sube: compruebe que es PDF y que no supera los 10 MB.

« No me ha llegado el resguardo: mire la carpeta de correo no deseado. Si no esta, escriba indicando su
nimero de expediente.

« El enlace dice que no corresponde a ninguna convocatoria: puede estar incompleto. Copielo entero desde la
convocatoria publicada.
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Coémo presentar su solicitud - impreso 17.3

Para cualquier otra cuestion: vice.investigacion@unileon.es, indicando el codigo de la plazaYy, si ya ha presentado,
su numero de expediente.
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