
Vicerrectorado de Investigación
y Transferencia

Lo que ve cada persona
Las pantallas del canal de convocatorias 17.1 y 17.3

Este documento recorre el canal tal como lo ven quienes lo usan: el investigador o investigadora que propone 
la plaza, el Servicio de Gestión de la Investigación que la revisa, la unidad gestora que la convoca y la resuelve, 
las personas que se presentan y la Comisión de Selección que las valora. Las imágenes se han obtenido  
abriendo los formularios y el panel y rellenándolos con una convocatoria ficticia: es exactamente lo que verá 
cada persona en su navegador.

MARCO INSTITUCIONAL UNIVERSIDAD DE LEÓN — HRS4R

Este canal da soporte a la contratación abierta, transparente y basada en el mérito (OTM-R) de personal investigador y  
técnico, conforme a la Carta Europea del Investigador y al Código de Conducta para la Contratación de Investigadores  
(Sello HR Excellence in Research).

Los nombres, los documentos de identidad y los datos de la convocatoria son inventados. La versión inglesa de este manual es un documento 
aparte.

Edificio Rectorado, Av. Facultad 25, 24004 León (España)  |  Teléfono: 987291637  |  Email: vice.investigacion@unileon.es   www.unileon.es  ·  1

RENOVACIÓN DEL SELLO HR EXCELLENCE IN RESEARCH

Lo que ve cada persona
Las pantallas del canal de convocatorias 17.1 y 17.3

Manual visual del canal de contratación abierta, transparente
y basada en el mérito (OTM-R) de personal investigador y técnico

Universidad de León
Vicerrectorado de Investigación y Transferencia

Octubre de 2026



Vicerrectorado de Investigación
y Transferencia

Lo que ve cada persona
Las pantallas del canal de convocatorias 17.1 y 17.3

Este documento recorre el canal tal como lo ven quienes lo usan: el investigador o investigadora que propone 
la plaza, el Servicio de Gestión de la Investigación que la revisa, la unidad gestora que la convoca y la resuelve, 
las personas que se presentan y la Comisión de Selección que las valora. Las imágenes se han obtenido  
abriendo los formularios y el panel y rellenándolos con una convocatoria ficticia: es exactamente lo que verá 
cada persona en su navegador.

MARCO INSTITUCIONAL UNIVERSIDAD DE LEÓN — HRS4R

Este canal da soporte a la contratación abierta, transparente y basada en el mérito (OTM-R) de personal investigador y  
técnico, conforme a la Carta Europea del Investigador y al Código de Conducta para la Contratación de Investigadores  
(Sello HR Excellence in Research).

Los nombres, los documentos de identidad y los datos de la convocatoria son inventados. La versión inglesa de este manual es un documento 
aparte.

Edificio Rectorado, Av. Facultad 25, 24004 León (España)  |  Teléfono: 987291637  |  Email: vice.investigacion@unileon.es   www.unileon.es  ·  1



Las pantallas del canal · 17.1 y 17.3

Sección 1 · El investigador o investigadora principal

Propone la plaza desde el formulario del impreso 17.1. Puede convocar varias plazas de una vez, incluso de 
proyectos distintos: el formulario repite un bloque por cada una.

1. El comienzo del formulario

Se elige cuántas plazas se convocan; el formulario crea un bloque por cada una.

2. Los datos de cada plaza
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Las pantallas del canal · 17.1 y 17.3
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Las pantallas del canal · 17.1 y 17.3

Proyecto, clave orgánica, modalidad, destino, retribución, jornada y horario. La puntuación mínima es opcional.

3. El perfil y las condiciones

Estos tres textos pasan literalmente al Anexo I de la convocatoria.

4. Los datos del investigador y las vocalías
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Las pantallas del canal · 17.1 y 17.3

Las vocalías propuestas se vuelcan en la comisión de la plaza.

5. Lo que ve después, en el panel

Al investigador principal el panel solo le muestra la pestaña Selección, y dentro, solo sus plazas.
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Las pantallas del canal · 17.1 y 17.3

Sección 2 · El Servicio de Gestión de la Investigación

Revisa cada propuesta antes de que la unidad gestora pueda convocarla. Entra al mismo panel y ve únicamente la 
pestaña Propuestas.

6. Las propuestas pendientes

Cada propuesta con su perfil, su titulación y sus condiciones, y dos botones: darla por correcta o devolverla.

7. Una propuesta ya revisada
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Las pantallas del canal · 17.1 y 17.3

Revisada, pasa a la unidad gestora; devuelta, el investigador recibe el motivo.

Sección 3 · La unidad gestora

Fija las condiciones definitivas, genera la convocatoria, remite el expediente a la Comisión y, al final, dicta la  
resolución y avisa a cada persona.

8. El panel al entrar
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Las pantallas del canal · 17.1 y 17.3

La unidad gestora ve las tres pestañas: Propuestas, Plazas y Selección.

9. Las plazas convocadas
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Las pantallas del canal · 17.1 y 17.3

Cada plaza con su plazo, sus solicitudes y el botón de remitir el expediente.

Sección 4 · Las personas candidatas

Presentan su solicitud desde el enlace que figura en la convocatoria. No necesitan cuenta de Google ni certificado 
digital, y el formulario está en español e inglés.

10. Al abrir el formulario
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Las pantallas del canal · 17.1 y 17.3

El plazo, con su cuenta atrás, y los datos de la convocatoria, que vienen puestos.

11. Los datos personales

El idioma en que se rellena decide en qué lengua recibirá después los avisos.

12. La documentación obligatoria
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Las pantallas del canal · 17.1 y 17.3

13. La documentación complementaria

Se archiva por apartados en la carpeta del expediente.

14. La declaración y el envío

15. El formulario de alegación

Quien resulta excluido recibe un enlace propio y firmado, que le muestra su causa.
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Las pantallas del canal · 17.1 y 17.3

Puede exponer lo que considere y adjuntar documentación.

Sección 5 · La Comisión de Selección

Decide la admisión, resuelve las alegaciones y barema. La dirige el investigador o investigadora principal, y puntúan 
todos sus miembros sobre la misma tabla.

16. La plaza en la pestaña Selección
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Las pantallas del canal · 17.1 y 17.3

La banda de pasos marca en qué punto está el procedimiento.

17. Admitidos y excluidos
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Las pantallas del canal · 17.1 y 17.3

Al excluir hay que elegir la causa de una lista cerrada; esa causa se publica.

18. Las alegaciones
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Las pantallas del canal · 17.1 y 17.3

Cada una se estima o desestima con su motivación.

19. Los acuerdos previos al baremo
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Las pantallas del canal · 17.1 y 17.3

La composición de la Comisión y los dos acuerdos: entrevista y 10 %.

20. La tabla de baremación
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Las pantallas del canal · 17.1 y 17.3

Edificio Rectorado, Av. Facultad 25, 24004 León (España)  |  Teléfono: 987291637  |  Email: vice.investigacion@unileon.es   www.unileon.es  ·  17



Las pantallas del canal · 17.1 y 17.3

Una columna por candidato, los totales al vuelo y la explicación obligatoria de cada puntuación.

21. El criterio, junto a la casilla

Al situarse sobre una puntuación aparece el criterio de ese bloque.

22. Lo que ve quien barema sin ser el IP

Un miembro de la Comisión solo tiene activa la baremación.

23. La reunión
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Las pantallas del canal · 17.1 y 17.3

Fecha, lugar y asistentes: de ahí sale el acta definitiva.

24. La propuesta de adjudicación

El orden que resulta de la baremación, con el propuesto y las reservas.

25. Los avisos finales
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Las pantallas del canal · 17.1 y 17.3

Antes de enviar, se ve qué recibirá cada persona y en qué idioma.
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