? gﬂ\g%rsidad

Gerencia

RESOLUCION DE LA UNIVERSIDAD DE LEON PARA LA TRAMITACION DE LA
FACTURA ELECTRONICA.

Con la modificacion del Procedimiento de tramitacion de la factura electronica y de
registro de facturas de la Universidad de Leén, cuya entrada en vigor es el 1 de julio
de 2020, se amplian los supuestos en los que es obligatorio la emision y remision de las
facturas en formato electronico. Por ello, es necesario introducir algunas variaciones
en la forma de tramitar los gastos en los que incurra la Universidad de Ledn cuyo
soporte documental sea una factura electrénica.

Cuando se reciba una factura en formato electronico, cada unidad tramitadora debera
acceder a la Plataforma FACe para descargar las facturas que se hubieran registrado,
de acuerdo con {as instrucciones que se recogen en la “Guia de descarga de facturas
FACe desde el Modulo de Justificantes de Gasto” de la aplicacion de UXXI-Economico.

Una vez descargada la factura electronica en archivo pdf, se incorporara a la aplicacion
de Portafirmas para que sea conformada por el responsable de la Unidad
tramitadora/investigador responsable mediante firma digital. Para ello, sera necesario
disponer de certificado digital emitido por la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre.
Asimismo, debera vincularse cada firma al Portafirmas en funcién del cargo
institucional que ostente, y esta vinculacion debera hacerse tanto para el rol del
firmante como para el del remitente mediante correo electronico a Secretaria General
de la Universidad.

En el momento de hacer los pedidos, debera comunicarse a tos proveedores los
supuestos de obligatoriedad de emision de factura electrénica, asi como los codigos
DIR3 que deberan incluir en la factura electrénica, que son los siguientes:

e Oficina Contable: GEQ002288 SERVICIO DE GESTION PRESUPUESTARIA Y CONTABLE

« Organo gestor: U00900001 UNIVERSIDAD DE LEON

e Unidad tramitadora: cédigo de la unidad que tramita el gasto

» Organo proponente: clave organica del proyecto en el caso e proyectos de
investigacion. En el case de servicios de apoyo a la investigacion e institutos de
investigacion debera indicar el nombre del Instituto o Servicio de Investigacion
o el nombre de su director/a.

Esta nueva forma de tramitacion debera hacerse efectiva a partir del 1 de julio de
2020 en todas las facturas electronicas que se registren en la plataforma FACe por los
proveedores de la Universidad.

En Leon, a 1 de julio de 2020.
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