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universidad Servicio de Gestion Econdémica y Patrimonio
deledn

GUIA PARA LA CONTRATACION DE OBRAS, SUMINISTROS Y SERVICIOS EN LA
UNIVERSIDAD DE LEON.

CONSIDERACIONES GENERALES

El caracter de Administracion Publica de la Universidad de Ledn a efectos contractuales la
obliga, para la gestion de sus gastos, a cumplir los procedimientos de contratacion que establece la Ley
9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico (en adelante LCSP) y el Reglamento
General de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas, en lo que no se oponga a la citada Ley.
Junto con las disposiciones de Castilla y Ledn.

Asimismo, se estara a lo dispuesto en las “Normas de Ejecucion Presupuestaria de la Universidad
de Ledn” que cada ejercicio se integra en el Presupuesto correspondiente.

MODELOS PARA CADA GASTO
El modelo a cumplimentar dependera del objeto y del importe del gasto segin el cuadro siguiente

en el que todas las cuantias que contiene son IVA excluido. Aparte se encuentran las especialidades del
procedimiento negociado sin publicidad y del procedimiento de asociacion para la innovacion, entre otros:

TIPO de GESTION OBRAS SUMINISTROS Y SERVICIOS

Para la racionalizacion contractual
de necesidades corrientes o
periodicas (en suministros,
inventariables o no):

A) Contratos de suministros o No caben contratos de ejecucion
servicios de ejecucion sucesiva en(flf sucesiva. Solo acuerdos marco. Segtn
funcion de las necesidades y por sector de actividad y cuantias
precio unitario (un Unico contrato) establecidas en cada caso

A través de contratos de ejecucion
sucesiva y por precio unitario, o a
través de acuerdos marco. Segun sector
y cuantias en cada caso

B) Acuerdos marco de contratacion
y contratos basados en los mismos
(acuerdo y contrat. basados en él)

Contratos menores sin

concurrencia(optativo) Hasta 6.000 € Hasta 3.000 €

Contratos ~ menores > 6.000 € a < 40.000 € > 3.000 € a <15.000 €
concurrencia (optativo)

Procedimiento Abierto
Supersimplificado
sin  criterios  subjetivos; > 40.000 € a < 80.000 € > 15.000 € a < 35.000 €

)

Procedimiento

Simplificado

(sin criterios subjetivos o su

ponderacion no superior al 25 por
en  prestaciones

> 80.000 € a < 2.000.000 € 2 35.000 € a < 100.000 €

)

Procedimiento Abierto >2.000.000€ a < 5.548.000€ > 100.000 € a < 221.000€

Prgced1m1ento A_b,1erto. antratos > 5.548.000 € > 221.000 €
sujetos a regulacion armonizada
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y su tramitacion sera por:

| 1.- PARA NECESIDADES CORRIENTES O PERIODICAS |

1.A.- CONTRATOS DE SUMINISTROS O SERVICIOS DE EJECUCION SUCESIVA EN FUNCION DE
LAS NECESIDADES Y POR PRECIO UNITARIO [arts. 16.3.a), 17 y disposicion adicional 33
LCSP]:

Ya previstos en el anterior TRLCSP de 2011, con la diferencia de que las adjudicaciones
de los contratos de suministros debian seguir el procedimiento de los acuerdos marco.

Se trata de contratos de suministros o servicios en los que el empresario se obliga a
entregar una pluralidad de bienes o a ejecutar el servicio de forma sucesiva, y por precio
unitario, sin que el numero total de entregas o prestaciones, incluidas en el objeto del
contrato, se defina con exactitud al tiempo de celebrarse el mismo, por estar subordinadas a
las necesidades reales de la Administracion.

Sus caracteristicas son:

- Se utilizara alguno de los procedimientos de adjudicacion de la LCSP.

- Debe aprobarse un presupuesto maximo y determinarse el precio unitario por
prestacion.

- Si las necesidades reales fuesen superiores a las estimadas inicialmente, debera
procederse a la modificacion del contrato, recogiendo tal posibilidad la documentacion de la
licitacion. La modificacién debe tramitarse antes de que se agote el presupuesto maximo
inicial, reservandose a tal fin el crédito necesario para cubrir el importe maximo de las nuevas
necesidades.

- Conformidad de cada factura por el responsable maximo del Centro de gasto
gestor.

- Si se adquiere material inventariable, se debera remitir al Servicio de Gestion
Economica y Patrimonio de la Gerencia (en adelante SGEP) copia de la correspondiente
factura, con indicacion del nimero de Justificante de gasto que la ampara y Ficha de Alta en
Inventario (Anexo FA), debidamente cumplimentada en todos sus apartados.

1.B.- ACUERDOS MARCO DE CONTRATACION Y CONTRATOS BASADOS EN LOS MISMOS (arts.
219-222 LCSP):

Constituye un acuerdo entre la Universidad y uno o varios operadores a fin de establecer
las condiciones, sobre todo de precio y cantidad, de los contratos que pretendan adjudicarse
en el transcurso de un periodo determinado.

Procedimiento:
e 1.2 fase: celebracion del acuerdo marco:
- Se utilizara alguno de los procedimientos de adjudicacion de la LCSP.

- Con caracter previo, no es necesario aprobar un presupuesto base de
licitacion (art. 100.3 LCSP).



Servicio de Gestion Econdémica y Patrimonio

- Para determinar el valor estimado de los acuerdos se tendra en cuenta el valor
maximo estimado, excluido el IVA, del conjunto de contratos previstos durante la
duracion total del acuerdo marco (art. 101.13 LCSP).

- La duracién del acuerdo marco se justificara en el expediente, sin que pueda
exceder de 4 ainos salvo excepcion.

- La formalizacién del acuerdo marco debe publicarse en el perfil de
contratante, y en el DOUE si se trata de contratos armonizados.

e 2.2 fase: adjudicacion de contratos basados en el acuerdo marco:

- Solo podran celebrarse los contratos con la/s empresa/s partes originarias del
acuerdo marco.

- Solo podran adjudicarse los contratos durante la vigencia del acuerdo marco,
pero su duracion sera independiente a la duracion del acuerdo marco.

- Adjudicacion de los contratos:

a) Solo si el acuerdo marco se ha concluido con varias empresas y no establece
todos los términos, cada contrato en él basado precisara una nueva licitacion conforme
al procedimiento del art. 221.6 LCSP, sin ser precisa la formalizacion (arts. 36.3 y 153.1
LCSP).

b) Si el acuerdo marco se concluye con una sola empresa o con varias
estableciendose todos los términos (el pliego del acuerdo prevera las condiciones
objetivas para determinar qué empresa debe ser la adjudicataria del contrato basado):
estos contratos no precisaran nueva licitacion, pudiéndose realizar los pedidos
directamente a la/s empresas/s adjudicatarias por los Centros gestores del gasto. Salvo
disposicién en contra en el acuerdo marco, el procedimiento sera el siguiente:

1. La factura hard de documento contractual, siendo suficiente la
conformidad de la misma por el responsable maximo del Centro de gasto
gestor (segun art. 36.3 LCSP, «los contratos basados en un acuerdo marco
y los contratos especificos en el marco de un sistema dinamico de
adquisicion, se perfeccionan con su adjudicacion»; y, segln el art. 153.1
LCSP, «en los contratos basados en un acuerdo marco o en los contratos
especificos dentro de un sistema dinamico de adquisicion, no resultara
necesaria la formalizacion del contrato»).

2. Si se adquiere material inventariable, se debera remitir al Servicio de
Gestion Econdémica y Patrimonio de la Gerencia (en adelante SGEP) copia
de la correspondiente factura, con indicacion del nimero de Justificante
de gasto que la ampara y Ficha de Alta en Inventario (Anexo FA),
debidamente cumplimentada en todos sus apartados.

3. En el caso de obras, se adjuntara a la factura el Proyecto de obra o la
relacion valorada de la misma, elaborado con caracter previo por la
Gerencia de la Universidad a través del Director del Servicio de
mantenimiento, obras, Riesgos laborales y Sostenibilidad de la ULE

2.- EXPEDIENTE DE CONTRATO MENOR (arts. 29.8, 36.1, 37.2, 63.4, 118, 131.3y
153.2 LCSP)

CADA CONTRATISTA NO PUEDE SUSCRIBIR MAS CONTRATOS MENORES CON LA ULE
QUE INDIVIDUAL O CONJUNTAMENTE SUPEREN LAS CUANTIAS DE DICHOS CONTRATOS
(véase cuadro inicial). LA CONTRATACION MENOR NO DEBE SATISFACER NECESIDADES
RECURRENTES, PERIODICAS Y PREVISIBLES. Junto con el limite de las cuantias, los
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contratos menores no pueden tener una duraciéon superior a 1 afio ni ser objeto de
prérroga.

2.A.- CONTRATOS MENORES SIN CONCURRENCIA DE OBRAS, SUMINISTROS Y SERVICIOS:

El procedimiento a seguir para este tipo de contratos menores sera el siguiente:

1. Deberad tramitarse el modelo “EXPEDIENTE DE CONTRATO MENOR” de
acuerdo con el Anexo ECM.

2. El gasto debera ser propuesto al Organo correspondiente (Rector, Vicerrector
competente, Gerente, Decano/Director del Centro o Departamento o por el Director del
Proyecto de Investigacion correspondiente) para su aprobacion ulterior.

3. Dicha propuesta se efectuara a través de la Gerencia, SGEP, el cual antes de
la tramitacion para su aprobacion, comprobara la existencia de crédito adecuado y
suficiente para dicho gasto mediante la solicitud de la correspondiente reserva de
crédito RC.

4. Asimismo, el SGEP revisara, por un lado, la motivaciéon de la necesidad del
contrato, y, por otro, comprobara el cumplimiento de la regla del art. 118.3 LCSP de
que no se esta alterando el objeto del contrato para evitar la aplicacion de las normas
generales de contratacion, y que el contratista no ha suscrito mas contratos menores
que individual o conjuntamente superen las cuantias maximas de los contratos menores
de la LCSP, excluyéndose los contratos de exclusividad. La aprobaciéon conllevara la
autorizacion del gasto, el informe de necesidad del contrato, el cumplimiento de la
regla del art. 118.3 LCSP, y la adjudicacion mas ventajosa en favor del adjudicatario.

5. Firmada la aprobacion por el érgano competente, se comunicara a la empresa
propuesta la adjudicacion de contrato menor para que proceda a su ejecucion y se
remitira copia a la Unidad proponente y/o beneficiaria, y al Servicio de Infraestructuras
en el caso de las obras.

6. Recibida la factura correspondiente en el SGEP, ésta la remitira para su
conformidad por su responsable a la Unidad proponte y/o beneficiaria quien una vez
conformada, o con los reparos a que hubiere lugar, la devolvera al SGEP acompafnada en
el caso de adquisicion de material inventariable de la Ficha de Alta en Inventario
(Anexo FA), debidamente cumplimentada en todos sus apartados. En las obras, la
conformidad debera ser prestada por el Director del Servicio de mantenimiento, obras,
Riesgos laborales y Sostenibilidad de la ULE.

7. En el caso de las obras, ademas, debera anadirse el presupuesto elaborado
previamente por la Universidad, Director del Servicio de mantenimiento, obras, Riesgos
laborales y Sostenibilidad, sin perjuicio de que deba existir el correspondiente
proyecto.

8. Son aplicables 3 obligaciones de publicidad/remisién de informacion, salvo
que se trate en todos los casos de contratos menores inferiores a 5000 euros con
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sistema de pago de anticipo de caja fija o similar: (a) obligaciones de publicidad
(trimestral) en perfil de contratante dentro de la correspondiente Plataforma de
contratacion, (art. 63.4 LCSP); (b) obligacion de remitir electronicamente al Tribunal de
Cuentas u organo homologo autonomico de una relacion de los contratos con
determinados datos (art. 335.1 LCSP); (c) obligaciones de informar electronicamente de
contratos adjudicados al Registro de Contratos del Sector Publico (art. 339.3 LCSP).

2.B.- CONTRATOS MENORES CON CONCURRENCIA (OPTATIVO):

2.B.1.- CONTRATOS MENORES CON CONCURRENCIA DE OBRAS, RECOMENDABLE:

El procedimiento a seguir para este tipo de contratos menores sera el siguiente:

1. La Unidad proponente remitira a la Gerencia, a través del SGEP, la siguiente

documentacion para el inicio del expediente de contrato menor:

e Memoria de inicio de expediente de contrato menor (Anexo MIECM), firmada
por el Organo responsable del crédito presupuestario que financie el gasto.

e Presupuesto de las obras o Proyecto de Obras, cuando normas especificas
asi lo requieran, y solicitud de Licencia de obra de ser necesaria. Esta
documentacion sera elaborada por el Director del Servicio de mantenimiento,
obras, Riesgos laborales y Sostenibilidad.

e Si es posible, listado de, al menos, tres empresas a invitar a la presentacion
de ofertas (en el propio MIECM).

2. EL SGEP comprobara la existencia de crédito adecuado y suficiente, mediante
la solicitud del correspondiente documento contable de reserva de crédito RC.

3. Asimismo, el SGEP revisara, por un lado, la motivacion de la necesidad del
contrato, y, por otro, comprobara el cumplimiento de la regla del art. 118.3 LCSP de
que no se esta alterando el objeto del contrato para evitar la aplicacion de las normas
generales de contratacion, y que el contratista no ha suscrito mas contratos menores
que individual o conjuntamente superen las cuantias maximas de los contratos menores
de la LCSP, excluyéndose los contratos de exclusividad. Todo lo cual se sometera a
aprobacion por el Rector u 6rgano competente.

4. A continuacion el SGEP solicitara oferta a las tres empresas propuestas,
pudiendo asimismo invitar a la presentacion de ofertas a mayor nimero de empresas
capacitadas para la realizacion del objeto del contrato.

5. Recibidas las ofertas, se reunira la Mesa de Contratacion (potestativa) que
efectuara la valoracion de las ofertas recibidas y, previo el oportuno asesoramiento
técnico del Director del Servicio de mantenimiento, obras, Riesgos laborales vy
Sostenibilidad, propondra al Rector la adjudicacion a la empresa que presente la mejor
la mejor oferta en relacion con la calidad-precio.

6. Por el SGEP se trasladara la resolucion rectoral de adjudicacion de contrato
menor a la empresa elegida y resto de licitadores, remitiendo asimismo un ejemplar al
Director del Servicio de mantenimiento, obras, Riesgos laborales y Sostenibilidad y al
responsable del Centro de gasto proponente y/o beneficiario.
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7. Transcurrido el plazo de ejecucion del contrato menor cuyo seguimiento y
comprobacion sera realizada por el Director del Servicio de mantenimiento, obras,
Riesgos laborales y Sostenibilidad, éste debera remitir, debidamente conformada, al
SGEP la correspondiente factura emitida por la empresa para su tramitacion con cargo a
la reserva de crédito inicialmente efectuada.

8. Son aplicables 3 obligaciones de publicidad/remisién de informacién: (a)
obligaciones de publicidad (trimestral) en perfil de contratante dentro de la
correspondiente Plataforma de contratacion, (art. 63.4 LCSP); (b) obligacion de remitir
electronicamente al Tribunal de Cuentas u o6rgano homodlogo autonémico de una
relacion de los contratos con determinados datos (art. 335.1 LCSP); (c) obligaciones de
informar electronicamente de contratos adjudicados al Registro de Contratos del Sector
Publico (art. 346.3 LCSP).

2.B.2.- CONTRATOS MENORES CON CONCURRENCIA DE SUMINISTROS Y SERVICIOS,
RECOMENDABLE EN FUNCION DEL TIPO DE SUMINISTRO O SERVICIO:

El procedimiento a seguir para este tipo de contratos menores sera:

1. La Unidad proponente debera enviar a la Gerencia, a través del SGEP, la
siguiente documentacion para el inicio del expediente de contrato menor:

e Memoria de inicio de expediente de contrato menor con invitacion
(MIECM), firmada por el Organo responsable del crédito presupuestario
que financie el gasto.

e Pliego de Prescripciones Técnicas (Anexo PPT).

e Si es posible, listado de al menos tres empresas a invitar para la
presentacion de ofertas (en el propio MIECM).

2. El SGEP comprobara la existencia de crédito adecuado y suficiente mediante
la solicitud del correspondiente documento contable de reserva de crédito RC.

3. Asimismo, el SGEP revisara, por un lado, la motivacion de la necesidad del
contrato, y, por otro, comprobara el cumplimiento de la regla del art. 118.3 LCSP de
que no se esta alterando el objeto del contrato para evitar la aplicacion de las normas
generales de contratacion, y que el contratista no ha suscrito mas contratos menores
que individual o conjuntamente superen las cuantias maximas de los contratos menores
de la LCSP. Todo lo cual se sometera a aprobacién por el Rector u 6rgano competente.

4. A continuacion el SGEP solicitara oferta a las tres empresas propuestas por la
Unidad proponente, pudiendo asimismo invitar a la presentacion de ofertas a mayor
numero de empresas capacitadas para la realizacion del objeto del contrato.

5. Recibidas las ofertas se reunira la Mesa de Contratacion
(potestativa) que efectuara la valoracion de las ofertas recibidas y, previo el
asesoramiento técnico que considere oportuno, propondra al Rector la adjudicacion a la
empresa mas ventajosa economicamente.

6. Por el SGEP se trasladara la resolucion rectoral de adjudicacidén de contrato
menor a la empresa elegida para su ejecucion y al resto de licitadores, remitiendo
asimismo un ejemplar al responsable del Centro de gasto proponente y/o beneficiario.

7. Transcurrido el plazo de ejecucion del contrato, cuyo seguimiento vy
comprobacion sera realizado por la Unidad proponente y/o beneficiaria, y recibida la
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factura correspondiente en el SGEP, esté la remitira para su conformidad al responsable
de la Unidad proponte y/o beneficiaria del gasto, quien una vez conformada, o con los
reparos a que hubiere lugar, la devolvera al SGEP acompanada en el caso de adquisicion
de material inventariable de la Ficha de Alta en Inventario (Anexo FA), debidamente
cumplimentada en todos sus apartados.

8. Son aplicables 3 obligaciones de publicidad/remision de informacion, salvo
que se trate en todos los casos de contratos menores inferiores a 5000 euros con
sistema de pago de anticipo de caja fija o similar: (a) obligaciones de publicidad
(trimestral) en perfil de contratante dentro de la correspondiente Plataforma de
contratacion, (art. 63.4 LCSP); (b) obligacion de remitir electronicamente al Tribunal de
Cuentas u organo homologo autonomico de una relacion de los contratos con
determinados datos (art. 335.1 LCSP); (c) obligaciones de informar electronicamente de
contratos adjudicados al Registro de Contratos del Sector Publico (art. 346.3 LCSP).

3.- PROCEDIMIENTO NEGOCIADO SIN PUBLICIDAD (arts. 166 y ss. LCSP)

Solo se podra utilizar este procedimiento en los supuestos tasados del art. 168
LCSP; entre ellos:

e «Cuando las obras, los suministros o los servicios solo puedan ser
encomendados a un empresario determinado, por alguna de las siguientes
razones: que el contrato tenga por objeto la creacion o adquisicion de una
obra de arte o representacion artistica Unica no integrante del Patrimonio
Historico Espanol; que no exista competencia por razones técnicas; o que
proceda la proteccion de derechos exclusivos, incluidos los derechos de
propiedad intelectual e industrial. La no existencia de competencia por
razones técnicas y la proteccion de derechos exclusivos, incluidos los
derechos de propiedad intelectual e industrial solo se aplicaran cuando no
exista una alternativa o sustituto razonable y cuando la ausencia de
competencia no sea consecuencia de una configuracion restrictiva de los
requisitos y criterios para adjudicar el contrato» (art. 168.a). 2.° LCSP).

e En los contratos de suministros, «cuando los productos se fabriquen
exclusivamente para fines de investigacién, experimentacion, estudio o
desarrollo; esta condicion no se aplica a la produccion en serie destinada a
establecer la viabilidad comercial del producto o a recuperar los costes de
investigacion y desarrollo~ (art. 168.c). 1.° LCSP).

Se han eliminado los supuestos de procedimiento negociado sin publicidad (y
con publicidad) por razén de cuantia.

El procedimiento a seguir sera el siguiente:

1. EL Organo proponente, responsable del crédito que financie el gasto, tramitara
el modelo “MEMORIA DE INICIO DE EXPEDIENTE DE CONTRATACION” de acuerdo con el
Anexo MI. A dicho modelo se adjuntara:

e Propuesta de PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS (Anexo PPT) o
PROYECTO DE OBRA Yy solicitud de Licencia de obras. En las obras esta
documentacién sera elaborada por Director del Servicio de
mantenimiento, obras, Riesgos laborales y Sostenibilidad de la ULE.
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e En su caso, CERTIFICADO DE EXCLUSIVIDAD DE QUIEN PROPONE EL
GASTO, (Anexo EXC), si se trata de una Unica empresa capaz de ejecutar
el contrato. En este caso es necesario, ademas, un certificado de la
empresa matriz en el mismo sentido.

2. Una vez cumplimentados y firmados los impresos, se remitiran a la Gerencia,
SGEP, el cual tramitara el expediente de contratacion por procedimiento negociado sin
publicidad, previa comprobacion de la existencia de crédito adecuado y suficiente para
dicho gasto, solicitando el correspondiente documento contable RC de reserva de
crédito.

3. Conforme a los arts. 28 y 116 LCSP, el Rector debe justificar con precision la
necesidad del contrato. Ademas, se justificara adecuadamente:

a) La eleccion del procedimiento de licitacion.

b) La clasificacion que se exija a los participantes.

c) Los criterios de solvencia técnica o profesional, y econdmica y financiera,
y los criterios que se tendran en consideracion para adjudicar el contrato,
asi como las condiciones especiales de ejecucion del mismo.

d) El valor estimado del contrato con una indicacion de todos los conceptos
que lo integran, incluyendo siempre los costes laborales si existiesen.

e) La necesidad de la Administracion a la que se pretende dar satisfaccion
mediante la contratacion de las prestaciones correspondientes; y su
relacion con el objeto del contrato, que debera ser directa, clara y
proporcional.

f) En los contratos de servicios, el informe de insuficiencia de medios.

g) La decision de no dividir en lotes el objeto del contrato, en su caso
(remision al art. 99 LCSP: posibles causas de no division).

3. Ademas, el SGEP procedera a la elaboracion del Pliego de Clausulas
Administrativas Particulares para la contratacion correspondiente, que se sometera a
su aprobacion por el Rector junto con el PPT propuesto por la Unidad correspondiente
0, en su caso, el Proyecto de obra.

4. Completada la documentacién preparatoria, el Rector aprobara el expediente
de contratacion por resolucion motivada, que implicara también la aprobacion del
gasto.

5. A continuacion el SGEP solicitara oferta a las tres empresas propuestas por la
Unidad proponente, pudiendo asimismo invitar a la presentacion de ofertas a mayor
numero de empresas capacitadas para la realizacion del objeto del contrato.

6. Terminado el plazo de licitacion y recibido el Certificado del Registro General
con las ofertas recibidas, se convocara la Mesa de Contrataciéon por el SGEP, como
Secretaria de la misma, la cual actuara de acuerdo a lo dispuesto en el Real Decreto
817/2009, de 8 de mayo. Mesa potestativa salvo en el supuesto del art. 168.b). 1.°
LCSP (art. 326.1 LCSP).

7. Terminado el proceso de apertura de sobres/archivos electronicos y valoracion
de las ofertas recibidas por la Mesa de Contratacion; y clasificadas estas por orden
decreciente, se elevara al Rector propuesta de adjudicacion a favor de la oferta en base
a la mejor relacion calidad -precio. Para la seleccion de la <mejor oferta» se aplicaran
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los criterios y reglas de los arts. 145 a 148 LCSP, teniendo en cuenta también el riesgo
de practicas colusorias del art. 150.1 LCSP. Existe la posibilidad de negociacién de las
ofertas conforme al pliego y art. 169 LCSP. Cuando Unicamente participe un candidato,
la Mesa de contratacion, siempre y cuando sea posible, debera negociar con él. No se
negociaran los requisitos minimos de la prestacion objeto del contrato ni tampoco los
criterios de adjudicacion. Cuando el o6rgano de contratacion decida concluir las
negociaciones, informara a todos los licitadores y establecera un plazo comun para la
presentacion de ofertas nuevas o revisadas.

8. A continuacion, el SGEP preparara la resolucion rectoral para efectuar a la
empresa con la «mejor oferta» el requerimiento previo a la adjudicacion para que
presente la documentacion pertinente en el plazo de 10 dias habiles contados a partir
de la recepcion de la notificacion (art. 150.2 LCSP). En caso de no recibir la
documentacién requerida en el plazo indicado anteriormente, se entendera que el
licitador ha retirado su oferta, procediéndose por el SGEP, en ese caso, a preparar un
nuevo requerimiento de documentacion al licitador siguiente, por el orden en que
hayan quedado clasificadas las ofertas (remision al art. 150 LCSP).

9. Recibida la documentacion requerida, el SGEP diligenciara la adjudicacion por
el Rector dentro del plazo de cinco dias habiles contados a partir de su recepcion. En
los procedimientos negociados la adjudicacién concretara y fijara los términos
definitivos del contrato. Dicha adjudicacion debera ser motivada, con la informacion
del art. 151.2 LCSP, y se notificara a los licitadores (remision a disposicion adicional 15
LCSP respecto a notificacion electronica), debiéndose publicar en el Perfil de
Contratante en el plazo de 15 dias (art. 151.1 LCSP).

10. En los plazos que establece el art. 153.3 LCSP, segun que el contrato sea
susceptible de recurso especial o no (el recurso procede en contratos de obra superiores
a 3.000.000 €, y suministros y servicios superiores a 100.000 €), el SGEP gestionara la
formalizacion del correspondiente contrato:

a) Si es susceptible de este recurso: no antes de 15 dias habiles siguientes a
la remision de la notificacion de la adjudicacion. Transcurrido dicho plazo,
el SGEP diligenciara que por el Rector se requiera al adjudicatario para
que formalice el contrato en plazo no superior a cinco dias a contar desde
el siguiente a aquel en que hubiera recibido el requerimiento, una vez
transcurrido el plazo previsto en el parrafo anterior sin que se hubiera
interpuesto recurso que lleve aparejada la suspension de la formalizacion
del contrato. De igual forma procedera cuando el érgano competente para
la resolucion del recurso hubiera levantado la suspension.

b) Si no es susceptible de este recurso: no mas tarde de los mismos.

11. El anuncio de formalizacion debera publicarse, junto con el correspondiente
contrato, en un plazo no superior a 15 dias tras su adjudicacion en el Perfil de
Contratante. Cuando el contrato esté sujeto a regulacion armonizada, el anuncio de
formalizacion debera publicarse, ademas, en el DOUE conforme a las reglas del art. 154
LCSP. Los anuncios de formalizacion de contratos contendran la informacion recogida en
el anexo Il LCSP.

12. Asimismo, se remitira una copia del contrato a la Unidad proponente y/o
beneficiaria y, en el caso de las obras, también al Director del Servicio de
mantenimiento, obras, Riesgos laborales y Sostenibilidad para la correspondiente
comprobacion del replanteo cuya Acta habra de ser remitida al SGEP en el plazo que se
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consigne en el contrato que no podra ser superior a un mes desde la fecha de la firma
del contrato (art. 237 LCSP), para su incorporacion al expediente.

13. Ejecutado en plazo y forma el contrato, cuyo seguimiento y comprobacion
sera realizado por la Unidad proponente y/o beneficiaria, o por el Director del Servicio
de mantenimiento, obras, Riesgos laborales y Sostenibilidad en el caso de las obras, y
recibida la factura correspondiente en el SGEP, éste coordinara y gestionara la
correspondiente Recepcion del objeto del contrato, asi como las correspondientes altas
en Inventario (Anexo FA). En el caso de las obras el Director del Servicio de
mantenimiento, obras, Riesgos laborales y Sostenibilidad asistira al representante de la
ULE en la comision receptora.

4.- PROCEDIMIENTO ABIERTO (arts. 156 ss. LCSP, entre otros):

El procedimiento general a seguir sera el siguiente:

1. El Organo proponente, responsable del crédito que financie el gasto, tramitara
el modelo “MEMORIA DE INICIO DE EXPEDIENTE DE CONTRATACION” de acuerdo con el
Anexo MI. A dicho modelo se adjuntara:

e Propuesta de PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS (Anexo PPT) o PROYECTO DE
OBRA Yy solicitud de Licencia de obras. En las obras esta documentacion sera
elaborada por Director del Servicio de mantenimiento, obras, Riesgos laborales y
Sostenibilidad de la ULE.

2. Una vez cumplimentados y firmados los impresos se remitiran a la Gerencia,
SGEP, el cual tramitara el expediente de contratacion por procedimiento abierto,
previa comprobacion de la existencia de crédito adecuado y suficiente para dicho gasto,
solicitando el correspondiente documento RC de reserva de crédito.

3. Conforme a los arts. 28 y 116 LCSP, el Rector debe justificar con precision la
necesidad del contrato. Ademas, se justificara adecuadamente:

a) La eleccion del procedimiento de licitacion.

b) La clasificacion que se exija a los participantes.

c) Los criterios de solvencia técnica o profesional, y econdmica y financiera,
y los criterios que se tendran en consideracion para adjudicar el contrato,
asi como las condiciones especiales de ejecucion del mismo.

d) El valor estimado del contrato con una indicacion de todos los conceptos
que lo integran, incluyendo siempre los costes laborales si existiesen.

e) La necesidad de la Administracion a la que se pretende dar satisfaccion
mediante la contratacion de las prestaciones correspondientes; y su
relacion con el objeto del contrato, que debera ser directa, clara y
proporcional.

f) En los contratos de servicios, el informe de insuficiencia de medios.

g) La decision de no dividir en lotes el objeto del contrato, en su caso
(remision al art. 99 LCSP: posibles causas de no division).

3. Ademas, el SGEP procedera a la elaboracion del Pliego de Clausulas
Administrativas Particulares para la contratacion correspondiente, que se sometera a
su aprobacion por el Rector junto con el Pliego de Prescripciones Técnicas propuesto
por la Unidad correspondiente o, en su caso, el Proyecto de obra.
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4. Completada la documentacién preparatoria, el Rector aprobara el expediente
de contratacion por resolucion motivada, que implicara también la aprobacion del
gasto.

5. A continuacion el SGEP gestionara la publicacion de la licitacion conforme a
los arts. 135y 156 LCSP: en el Perfil de Contratante, sin perjuicio de su publicacion
voluntaria en el DOUE (contratos no armonizados). Los anuncios de licitacion de
contratos contendran la informacion recogida en el anexo Ill. En los contratos de
concesion de servicios especiales del anexo IV la convocatoria de licitacion se realizara
en todo caso mediante el anuncio de informacion previa a que se refiere la Disposicion
adicional 36 LCSP. Los plazos minimos de presentacion de ofertas seran de 15 dias
naturales para suministros y servicios (no armonizados) y de 26 dias naturales en el
caso de contratos de obras (no armonizados), contados desde el dia siguiente al de la
publicacion del anuncio en el Perfil de Contratante (art. 156.6 LCSP).

6. Terminado el plazo de licitacion y recibido el Certificado del Registro General
con las ofertas presentadas, junto con la documentacion administrativa acreditativa del
cumplimiento de los requisitos para contratar, canalizada fundamentalmente a través
del Documento Europeo Unico de Contratacion de los arts. 140 y 141 LCSP, se
convocara la Mesa de Contrataciéon por el SGEP, como Secretaria de la misma, la cual
actuara de acuerdo a lo dispuesto en el Real Decreto 817/2009, de 8 de mayo.

7. Terminado el proceso de apertura de sobres/archivos electronicos y valoracion
de las ofertas recibidas por la Mesa de Contratacion, y clasificadas aquellas por orden
decreciente, se elevara al Rector propuesta de adjudicacion a favor de la «mejor
oferta», resultante de los criterios y reglas de los arts. 145 a 148 LCSP, teniendo en
cuenta también el riesgo de practicas colusorias del art. 150.1 LCSP. La adjudicacion
por el Rector se habra de efectuar, con arreglo al art. 158 LCSP:

a) En el plazo maximo de quince dias naturales contados desde el
siguiente al de apertura de las proposiciones, cuando el unico criterio
de adjudicacién sea el precio (sobre C).

b) En el plazo maximo de 2 meses u otro que se establezca en el Pliego
de Clausulas Administrativas Particulares, en el caso de que se
contemplen varios criterios de adjudicacion, o utilizandose un Unico
criterio sea este el del menor coste del ciclo de vida, contados a partir
de la apertura del sobre B, si se valoran criterios no evaluables de
forma automatica o mediante la aplicacion de formulas; y a partir de
la apertura del sobre C, si solo se valoran criterios evaluables de
forma automatica o mediante la aplicacion de formulas.

No obstante, lo anterior, si se encontrasen ofertas anormales o
desproporcionadas, ambos plazos se veran ampliados en 15 dias habiles.
Se consideraran en todo caso bajas temerarias las ofertas contrarias a
obligaciones medioambientales, sociales o laborales, o que laminen la
normativa de subcontratacion (art. 149.4 LCSP).

8. A continuacion, el SGEP preparara la resolucidn rectoral para efectuar a la
empresa con la «<mejor oferta» el requerimiento previo a la adjudicacion para que
presente la documentacion pertinente en el plazo de 10 dias habiles contados a partir
de la recepcion de la notificacion (art. 150.2 LCSP). En caso de no recibir la
documentacién requerida en el plazo indicado anteriormente, se entendera que el
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licitador ha retirado su oferta, procediéndose por el SGEP, en ese caso, a preparar un
nuevo requerimiento de documentacion al licitador siguiente, por el orden en que
hayan quedado clasificadas las ofertas (remision al art. 150 LCSP).

9. Recibida la documentacion requerida, el SGEP diligenciara la adjudicacién por
el Rector dentro del plazo de cinco dias habiles contados a partir de su recepcion.
Dicha adjudicacion debera ser motivada, con la informacion del art. 151.2 LCSP, y se
notificara a los licitadores (remisién a disposicion adicional 15 LCSP respecto a
notificacion electronica), debiéndose publicar en el Perfil de Contratante en el plazo
de 15 dias (art. 151.1 LCSP).

10. En los plazos que establece el art. 153.3 LCSP, segun que el contrato sea
susceptible de recurso especial o no (el recurso procede en contratos de obra superiores
a 3.000.000 €, y suministros y servicios superiores a 100.000 €), el SGEP gestionara la
formalizacion del correspondiente contrato:

a) Si es susceptible de este recurso: no antes de 15 dias habiles siguientes
a la remisién de la notificacion de la adjudicacion. Transcurrido dicho
plazo, el SGEP diligenciara que por el Rector se requiera al
adjudicatario para que formalice el contrato en plazo no superior a
cinco dias a contar desde el siguiente a aquel en que hubiera recibido
el requerimiento, una vez transcurrido el plazo previsto en el parrafo
anterior sin que se hubiera interpuesto recurso que lleve aparejada la
suspension de la formalizacion del contrato. De igual forma procedera
cuando el 6rgano competente para la resolucion del recurso hubiera
levantado la suspension.

b) Si no es susceptible de este recurso: no mas tarde de los mismos.

11. El anuncio de formalizacion debera publicarse, junto con el correspondiente
contrato, en un plazo no superior a 15 dias tras su adjudicacion en el Perfil de
Contratante. Los anuncios de formalizacion de contratos contendran la informacion
recogida en el anexo Il LCSP.

12. Asimismo, se remitira una copia del contrato a la Unidad proponente y/o
beneficiaria y, en el caso de las obras, también al Director del Servicio de
mantenimiento, obras, Riesgos laborales y Sostenibilidad para la correspondiente
comprobacion del replanteo, cuya Acta habra de ser remitida al SGEP en el plazo que se
consigne en el contrato que no podra ser superior a un mes desde la fecha de la firma
del contrato (art. 237 LCSP), para su incorporacion al expediente.

13. Ejecutado en plazo y forma el contrato, cuyo seguimiento y comprobacion
sera realizado por la Unidad proponente y/o beneficiaria, o por el Director del Servicio
de mantenimiento, obras, Riesgos laborales y Sostenibilidad en el caso de las obras, y
recibida la factura correspondiente en el SGEP, este coordinara y gestionara la
correspondiente Recepcion del objeto del contrato, asi como las correspondientes altas
en Inventario (Anexo FA). En el caso de las obras el Director del Servicio de
mantenimiento, obras, Riesgos laborales y Sostenibilidad que asistira al representante
de la ULE en la comisién receptora.

4.A.- ESPECIALIDADES DEL PROCEDIMIENTO ABIERTO SIMPLIFICADO (art. 159 LCSP):
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e Segln la Exposicion de Motivos de la LCSP, «nace con la vocacion de
convertirse en un procedimiento muy agil que por su disefo deberia permitir
que el contrato estuviera adjudicado en el plazo de un mes desde que se
convoco la licitacion».

e Inscripcion obligatoria de los licitadores en los correspondientes Registros
Oficiales de Licitadores y Empresas Clasificadas.

e Exencion de la garantia provisional.

e Toda la documentacion necesaria para la presentacion de la oferta tiene que
estar disponible por medios electronicos desde el dia de la publicacion del
anuncio en dicho perfil de contratante.

e Necesaria presentacion de las ofertas, cuyo modelo recogera una declaracion
responsable especifica sobre las exigencias administrativas del art. 159.4.c)
LCSP, en el registro indicado en el anuncio de licitacion.

e El plazo para la presentacion de las ofertas no podra ser inferior a 15 dias en
los contratos de suministros y servicios, ni a 20 dias en los contratos de
obras; a contar desde el siguiente a la publicacion en el Perfil de Contratante
del anuncio de licitacion.

e Preceptiva la Mesa de contratacion, considerandose validamente constituida
si lo esta por el Presidente, el Secretario, un funcionario de entre quienes
tengan atribuido legal o reglamentariamente el asesoramiento juridico del
organo de contratacion y un funcionario que tenga atribuidas las funciones
relativas a su control econémico-presupuestario (art. 326.6 LCSP).

e En todo caso, sera publico el acto de apertura por la Mesa de los sobres que
contengan la parte de la oferta automatica.

e Valoracion de las ofertas conforme a los criterios subjetivos, en su caso, por
las unidades técnicas del organo de contratacion en un plazo no superior a 7
dias.

e Requerimiento electronico a la empresa con mejor puntuacion a la
presentacion de la documentacion del art. 159.4.f) LCSP en el plazo de 7 dias
habiles desde el envio de la comunicacion.

e Fiscalizacion del gasto previa a la adjudicacion.

4.B.- ESPECIALIDADES DEL PROCEDIMIENTO ABIERTO SUPERSIMPLIFICADO (art. 159.6
LCSP):

e Exencidn de la acreditacion de la solvencia econémica y financiera y técnica o
profesional.

e Entrega de las ofertas en un Unico sobre o archivo electrénico, que «se evaluara,
en todo caso, con arreglo a criterios de adjudicacion cuantificables mediante la
mera aplicacion de formulas establecidas en los pliegos».

e El plazo para la presentacion de las oferta no podra ser inferior a 10 dias habiles,
a contar desde el siguiente a la publicacion del anuncio de licitacién en el perfil
de contratante. No obstante, cuando se trate de compras corrientes de bienes
disponibles en el mercado, el plazo sera de 5 dias habiles.

e Potestativa la Mesa de contratacion (art. 326.1 LCSP).

e Se garantizara, mediante un dispositivo electronico, que la apertura de las
ofertas no se realiza hasta que haya finalizado el plazo para su presentacion, por
lo que no se celebrara acto publico de apertura de las mismas.
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e Las ofertas presentadas y la documentacion relativa a la valoracion de las
mismas seran accesibles de forma abierta por medios informaticos sin restriccion
alguna desde el momento en que se notifique la adjudicacion del contrato.

e Exencion de la garantia definitiva.

e Formalizacion del contrato mediante firma de aceptacion por el adjudicatario de
la resolucion de adjudicacion.

e Aplicacion supletoria del procedimiento simplificado.

4.C.- ESPECIALIDADES DEL PROCEDIMIENTO ABIERTO EN CONTRATOS ARMONIZADOS:

e El anuncio de licitacién debera publicarse, con caracter previo al Perfil de
Contratante, en el DOUE, debiendo los poderes adjudicadores poder demostrar la
fecha de envio del anuncio. La Oficina de Publicaciones de la Union Europea
confirmara al poder adjudicador la recepcion del anuncio y la publicacion de la
informacion enviada, indicando la fecha de dicha publicacion. Esta confirmacion
constituira prueba de la publicacion (art. 135 LCSP).

e El plazo minimo de presentacion de ofertas sera de 35 dias naturales para obras,
suministros y servicios, contados desde la fecha de envio del anuncio de licitacion
a la Oficina de Publicaciones de la Union Europea (art. 156.2 LCSP).

e El anuncio de formalizacién debera publicarse, con caracter previo al Perfil de
Contratante, en el DOUE. El 6rgano de contratacion, cuando proceda, enviara el
anuncio de formalizacion al «Diario Oficial de la Union Europea» a mas tardar 10
dias después de la formalizacion del contrato (art. 154 LCSP).

5.- PROCEDIMIENTO DE ASOCIACION PARA LA INNOVACION (arts. 177 ss. LCSP):

Procedimiento novedoso para favorecer empresas mas innovadoras: para el
desarrollo de obras, productos (suministros) o servicios innovadores (no disponibles en el
mercado) y la compra ulterior de las obras, suministros o servicios resultantes. Para ello
el organo de contratacion crea una asociacion para la innovacion con uno o varios socios
seleccionados y adjudicatarios (con nueva adjudicacion para adquisicion).

Fases procedimentales:

a) Tramitacion similar a licitacion con negociacion (negociado con publicidad):
anuncio; solicitudes; seleccion por solvencia sobre investigacion e innovacion;
con invitacion a presentar proyectos de investigacion o innovacion (a negociar)
al menos a 3 empresas; negociacion por el 6rgano de contratacion de las ofertas
presentadas por los candidatos seleccionados.

b) Primera adjudicacion segun varios criterios calidad-precio para ser a través de
contrato socios (o uno solo) de la asociacion para la innovacion y desarrollar la
investigacion de obras, suministros o servicios innovadores (cabe ulteriormente
resolver la asociacion o contratos concretos de socios para reducir su nUmero,
con contraprestaciones por trabajos realizados).

c) Segunda adjudicacion del Unico empresario al que se adquiriran, en su caso (si
los resultados alcanzan los niveles de rendimientos y costes acordados), las
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obras, suministros o servicios resultantes segin criterios objetivos del pliego; o
decision respecto al Unico de la asociacion.

Especialidad: Mesa especial de contratacion del art. 327 LCSP (incorporacion de
personas especialmente cualificadas).

PRECISIONES Y ESPECIALIDADES

NEGOCIOS Y CONTRATOS EXCLUIDOS EN EL AMBITO DE LA INVESTIGACION, EL
DESARROLLO Y LA INNOVACION (art. 8 LCSP).

Quedan excluidos de la presente Ley los contratos de investigacion y desarrollo,
excepto aquellos que ademas de estar incluidos en los codigos CPV 73000000-2 (servicios
de investigacion y desarrollo y servicios de consultoria conexos); 73100000-3 (servicio de
investigacion y desarrollo experimental); 73110000-6 (servicios de investigacion);
73111000-3 (servicios de laboratorio de investigacion); 73112000-0 (servicios de
investigacion marina); 73120000-9 (servicios de desarrollo experimental); 73300000-5
(diseno y ejecucion en materia de investigacion y desarrollo); 73420000-2 (estudio de
previabilidad y demostracion tecnoldgica) y 73430000-5 (ensayo y evaluacion), cumplan
las dos condiciones siguientes:

a) Que los beneficios pertenezcan exclusivamente al poder adjudicador para su
utilizacion en el ejercicio de su propia actividad.

b) Que el servicio prestado sea remunerado integramente por el poder
adjudicador.

SOLVENCIA:

Téngase en cuenta el art. 11 del Reglamento General de la LCAP de 2001, tras su
modificacion en materia de solvencia y clasificacion por el Real Decreto 773/2015, de
28 de agosto (incorporado en los arts. 87.3 LCSP respecto a solvencia econémica vy
financiera, y 88 y ss. para la técnica o profesional):

a) Para todos los contratos: prevé las condiciones y documentos de solvencia
supletorios (si el drgano de contratacion no los fija).

b) Para todos los contratos (remision por art. 92 in fine LCSP): salvo pliego,
estan exentos del requisito de solvencia: los contratos de obras hasta 80.000
euros Yy los restantes contratos hasta 35.000 euros.

CLASIFICACION PARA CONTRATOS DE UNIVERSIDADES (disposicion adicional 6 LCSP):

1. A efectos de lo establecido en el apartado 2 del articulo 80, para los contratos
que adjudiquen las Universidades Publicas dependientes de las Comunidades
Auténomas, surtiran efecto los acuerdos de clasificacion y revision de clasificaciones
adoptados por los correspondientes 6rganos de la Comunidad Autonoma respectiva.

2. No sera exigible la clasificacion a las Universidades Publicas para ser
adjudicatarias de contratos en los supuestos a que se refiere el apartado 1 del articulo
83 de la Ley Organica 6/2001, de 21 de diciembre, de Universidades.
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CONTRATOS DE SERVICIOS PARA ACTIVIDADES DOCENTES (art. 310 LCSP):

1. En los contratos que tengan por objeto la prestacion de actividades docentes en
centros del sector publico desarrolladas en forma de cursos de formacion o
perfeccionamiento del personal al servicio de la Administracion o cuando se trate de
seminarios, coloquios, mesas redondas, conferencias, colaboraciones o cualquier otro
tipo similar de actividad, siempre que dichas actividades sean realizadas por personas
fisicas, las disposiciones de esta Ley no seran de aplicacion a la preparacion y
adjudicacion del contrato.

2. En esta clase de contratos podra establecerse el pago parcial anticipado, previa
constitucion de garantia por parte del contratista, sin que pueda autorizarse su cesion.

3. Para acreditar la existencia de los contratos a que se refiere este articulo, bastara
la designacion o nombramiento por autoridad competente.

CONTRATACION DEL ACCESO A BASES DE DATOS Y SUSCRIPCION A PUBLICACIONES
(disposicion adicional 9 LCSP):

1. La suscripcion a revistas y otras publicaciones, cualquiera que sea su soporte,
asi como la contratacion del acceso a la informacién contenida en bases de datos
especializadas, y en la medida en que resulten imprescindibles, la contratacion de los
servicios necesarios para la suscripcion o la contratacion citadas anteriormente, podran
efectuarse, cualquiera que sea su cuantia siempre que no tengan el caracter de
contratos sujetos a regulacion armonizada, de acuerdo con las normas establecidas en
esta Ley para los contratos menores y con sujecion a las condiciones generales que
apliquen los proveedores, incluyendo las referidas a las formulas de pago. El abono del
precio, en estos casos, se hara en la forma prevista en las condiciones que rijan estos
contratos, siendo admisible el pago con anterioridad a la entrega o realizacion de la
prestacion, siempre que ello responda a los usos habituales del mercado.

2. Cuando los contratos a que se refiere el apartado anterior se celebren por
medios electronicos, informaticos o telematicos, las entidades del sector publico
contratantes tendran la consideracion de consumidores, a los efectos previstos en la
legislacion de servicios de la sociedad de la informacion y comercio electronico.

Ledn, 12 de enero de 2018
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Registro N°:
Exp. UXXI:

SOLICITUD DE ALTA EN INVENTARIO

DESCRIPCION:

Descripcion del elemento:
MARCA: MODELO: N° SERIE:

UBICACION:

Unidad organica a la que se adscribe (Centro/Departamento/Instituto/Servicio Administrativo):

Responsable:

Cargo:

Dependencia Econémica (so6lo en caso de Proyectos de Investigacion):

Responsable:

Cargo:

UBICACION GEOGRAFICA:

Campus de Vegazana [_] Campus Ciudad [_] Campus de Ponferrada [_]
Otra (especificar):

Edificio:

Planta: Local:

VALORACION:

N° Justificante del Gasto: CIF del Proveedor:

N° Factura: Fecha de la Factura: Importe de la Factura:

N° de Expediente: (Sélo en caso de Compras efectuadas por el Servicio de G.E. y Patrimonio).

Leodn, de de 20
VeB®
EL/LA DECANO/A O DIRECTOR/A EL/LA RESPONSABLE DE GESTION

DEL CENTRO, DEPARTAMENTO
O PROYECTO DE INVESTIGACION

Fdo.: Fdo.:

(sello)
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EXPEDIENTE DE CONTRATO MENOR

m Optativo: expedientes hasta 3.000 € I.V.A. EXCLUIDO en suministros y servicios, y hasta 6.000 €, I.V.A. EXCLUIDO en
obras.

Centro gestor del gasto: TIPO DE GASTO: (Senalar Casilla)
VICERRECTORADO/CENTRO/DEPARTAMENTO/ETC.
[] oBRA

[] suminisTRO

[ ] sErvicio

Breve descripcion y justificacion del gasto. Cumplimiento de la regla del art. 118.3 LCSP (no
fraccionamiento ilegal del objeto contractual y no superacién de cuantias maximas con adjudicatario)

ANUALIDAD APLICACION PRESUPUESTARIA IMPORTE TOTAL EUROS'

BASE IMPONIBLE:

IMPORTE DE I.V.A.:

IMPORTE TOTAL I.V.A. INCLUIDO:

Centro de destino (Edificio y Local):

SE PROPONE, una vez retenido el crédito: La aprobacion del expediente, La autorizacion del gasto y
la adjudicacion a la empresa:

C.I.LF./N.L.F.:
Adjudicatario:
Direccion:

Leon, de de 20 Leon, de de 20
EL/LA El/La Gerente,
Fdo.: Fdo.:

Cumplidos todos los tramites previstos RESUELVO APROBAR el presente expediente, con su
justificacion, autorizar el gasto que comporta, y adjudicar el mismo a la empresa arriba indicada.

POR IMPORTE DE:
Leodn, de de 20
EL RECTOR O AUTORIDAD EN QUIEN DELEGUE

Fdo.:

' El precio debe incluir todas las exacciones y tributos, seguros, desplazamientos, material de trabajo, etc.
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MEMORIA PARA EL INICIO DE EXPEDIENTE DE CONTRATO MENOR
< Suministros y Servicios > 3.000 € a < 15.000 € y Obras > 6.000 € a <40.000, € I.V.A Excluido.
% Excepcion *Disposicion 54 LCSP Suministros/Servicios 50.000€ No Servicios generales ni Infraestructura

ORGANO QUE LO PROMUEVE: VICERRECTORADO/CENTRO/DEPARTAMENTO:

OBJETO:

JUSTIFICACION DEL OBJETO: Art. 118.1 LCSP (Motivar necesidad del Contrato)

CUMPLIMIENTO DE LA REGLA DEL Art. 118.3 LCSP: No existe fraccionamiento ilegal del objeto contractual
y no se han suscrito mas contratos menores que superen individual o conjuntamente las cuantias maximas
establecidas con el mismo adjudicatario.

CENTRO DE DESTINO (EDIFICIO Y LOCAL):

FINANCIACION: (Pto. General / Proyecto Investigacion / Actividad Académica/ Ayuda Investigacion, etc.)

IMPORTE MAXIMO DEL GASTO2: (En cifra)
BASE IMPONIBLE: €
IMPORTE DE I.V.A.: €
IMPORTE TOTAL I.V.A. INCLUIDO: €
ANUALIDAD APLICACION PRESUPUESTARIA IMPORTE TOTAL (I.V.A. incluido)

EMPRESAS PROPUESTAS

Nombre C.I.F. e-mail Domicilio fiscal

Solicito a esa Gerencia el inicio de los tramites correspondientes para la contratacion arriba indicada

Leodn, de de 20 Leodn, de de 20
La Unidad solicitante, EL/LA GERENTE
Fdo.: Fdo: M Carmen Garcia de Elias

Leodn, de de 20

EL VICERRECTOR DE GESTION DE RECURSOS E INFRAESTRUCTURAS
Por Delegacion mediante Resolucion de 11 mayo de 2016 (BOCYL 19/05/2016)

Fdo.: Adolfo Rodriguez de Soto

2 El precio debe incluir todas las exacciones y tributos, seguros, desplazamientos, material de trabajo, etc.
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INSTRUCCIONES PARA LA REDACCION DEL PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS

1.

En los pliegos de prescripciones técnicas debe describirse con la suficiente

precision el objeto del contrato y las caracteristicas minimas del mismo.

2.

Debe tenerse en cuenta, especialmente, lo dispuesto en el art. 126,

apartados 1y 6, de la LCSP cuando se refieren a que:

“Las prescripciones técnicas [...] proporcionardn a los empresarios acceso en
condiciones de igualdad al procedimiento de contratacion y no tendrdn por
efecto la creacion de obstdculos injustificados a la apertura de la
contratacion publica a la competencia”.

“Salvo que lo justifique el objeto del contrato, las prescripciones técnicas
no hardn referencia a una fabricacion o una procedencia determinada, o a
un procedimiento concreto que caracterice a los productos o servicios
ofrecidos por un empresario determinado, o a marcas, patentes o tipos, o a
un origen o a una produccion determinados, con la finalidad de favorecer o
descartar ciertas empresas o ciertos productos. Tal referencia se autorizard,
con cardcter excepcional, en el caso en que no sea posible hacer una
descripcion lo bastante precisa e inteligible del objeto del contrato en
aplicacion del apartado 5, en cuyo caso ird acompahnada de la mencion «o
equivalente»”.

Al establecer las caracteristicas minimas debe tenerse en cuenta que
deberan excluirse aquellas proposiciones que no cumplan las mismas, por
ello, es importante distinguir los requisitos minimos del equipo o de la
prestacion que se proponga y aquellos otros que deban valorarse como
“mejoras”.

Para establecer las prescripciones técnicas correspondientes a material
informatico se aconseja consultar con el Servicio de Informatica y
Comunicaciones.

Debe incluir el precio de cada una de las unidades en que se descompone el
presupuesto y el nimero estimado de unidades a suministrar, en su caso.

La propuesta de Pliego de Prescripciones Técnicas, que habra de ser aprobada

por el

Rector, como o6rgano de contratacion de la Universidad, ademas de remitirse

por escrito, se enviara por correo electrénico a la Gerencia, Servicio de Gestion
Econdmica y Patrimonio.

Igualmente, podran proponerse, para su inclusion en el Pliego de Clausulas
Administrativas Particulares, cuantas observaciones consideren necesarias, tales

como:

Responsable del contrato.

Plazo maximo de ejecucion.

Plazo de garantia.

Forma de pago: pago Unico o pagos parciales.

o nNn T
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PROPUESTA DE PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DE

(Denominacion que identifique el contrato: suministro, servicio, otros.)

1. DESCRIPCION: (Detallar las caracteristicas que debe cumplir el equipo, aparato o, en su caso, determinar de
forma clara las prestaciones del suministro o servicio objeto del contrato).

2. OTROS: (Condiciones de la ejecucion: podrd incluir cualquier otro punto que el técnico considere necesario

detallar y que no haya sido contemplado en los apartados anteriores).

Responsable del contrato:

Plazo maximo de ejecucion:

Plazo de garantia (minimo 2 afios):

Forma de pago: [_] pago unico O [_] pagos parciales.

Leodn, a de de 20
EL/LA

Fdo.:
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MEMORIA PARA EL INICIO DE EXPEDIENTE DE CONTRATACION

ORGANO QUE LO PROMUEVE: VICERRECTORADO/CENTRO/DEPARTAMENTO/INSTITUTO

OBJETO:

JUSTIFICACION DEL OBJETO:

JUSTIFICACION DE (arts. 28 y 116 LCSP):

- Eleccion del procedimiento de licitacion:

- Clasificacion exigida a los participantes, en su caso:

- Requisitos de solvencia, en su caso; criterios de adjudicacion; y condiciones especiales de ejecucion, en su caso:
- En contratos de servicios, informe de insuficiencia de medios:

- Decision de no division en lotes del objeto contractual, en su caso (art. 99 LCSP)

CENTRO DE DESTINO (EDIFICIO Y LOCAL)

NECESIDADES ADMINISTRATIVAS A SATISFACER Y SU RELACION CON EL OBJETO DEL CONTRATO:

FINANCIACION:

Responsable del contrato propuesto (art. 62 LCSP):

IMPORTE: (En letra)3 (En cifra)
BASE IMPONIBLE: €
IMPORTE DE I.V.A.: €
IMPORTE TOTAL I.V.A. INCLUIDO: €

CONCEPTOS QUE LO INTEGRAN:

ANUALIDAD/ES PRAE';'EJ'ISSE;?.%'& s IMPORTE TOTAL EUROS
€
€
€
TRAMITACION:
ORDINARIA |:|
ABIERTO SUPERSIMPLIFICADO (art. 159.6 LCSP) |:| ABIERTO SIMPLIFICADO (art. 159 LCSP) |:|
ABIERTO ORDINARIO (arts. 156 y ss. LCSP) [ ] ABIERTO EN CONTRATOS ARMONIZADOS ||
NEGOCIADO (arts. 166 y ss. LCSP) || SERVICIO CENTRAL DE SUMINISTROS [_|

3 El precio debe incluir todas las exacciones y tributos, seguros, desplazamientos, material de trabajo, etc.
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EMPRESAS A INVITAR EN CASO DE PROCECIMIENTO NEGOCIADO

NOMBRE C.I.F. Domicilio fiscal

Solicito a esa Gerencia el inicio de los tramites correspondientes para la contratacion arriba
indicada

Leon, de de 20 Leon, de de 20
El/La El/LaA GERENTE
Fdo.: Fdo:

Completada la documentacion preparatoria, RESUELVO APROBAR el presente expediente, con su
justificacion, y autorizar el gasto que comporta, disponiendo la apertura del procedimiento de
adjudicacion:

Leodn, de de 20
EL RECTOR O AUTORIDAD EN QUIEN DELEGUE

Fdo.:
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MODELO DE DECLARACION DE UNICO PROVEEDOR DETERMINADO

D. ,(Catedratico, Titular, etc) de de la Universidad de Ledn y responsable como
Investigador Principal o Director de con destino y cargo al cual pretende proceder a la
contratacion de mediante un procedimiento negociado sin publicidad al amparo de lo

dispuesto en el art. 168.a).2.° de la LCSP.
DECLARA RESPONSABLEMENTE

Que previamente a remitir a la Gerencia de la ULE la solicitud de Inicio de Expediente de
contratacion, ha consultado el mercado y esta en condiciones de justificar debidamente, a
requerimiento de ésta o de cualquiera de los organismos publicos o privados que a
posteriori fiscalizan o auditan la gestion econdmica, financiera y administrativa de la
Universidad de Ledn, que la Empresa .(C.LLF ), es la Unica empresa a la que puede
encomendarse la ejecucion del objeto del contrato antes citado, de acuerdo con lo
dispuesto en el art. 168.a).2.° de la LCSP.

TEXTO A ANADIR A LA DECLARACION EN CASO DE REPRESENTANTE EXCLUSIVO:
Que dicha empresa al no ser fabricante del citado equipamiento aporta el correspondiente
Certificado de exclusividad para Espana expedido por el fabricante y en el que describe las
caracteristicas y/o prestaciones concretas del equipamiento que le confieren la
exclusividad de acuerdo con lo establecido en el art. 168.a). 2.° de la LCSP, quedando por
ello, igualmente acreditado que es el Unico empresario que puede suministrar el producto

(o prestar el servicio requerido).

Todo lo cual y a los efectos oportunos firmo en Leon a de 20

Sello

Fdo.:
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