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Procedimiento para el acceso ala documentacion de PRL por los/as Delegados/as de Prevencién

1. OBJETO:

La prevencién de riesgos laborales tiene por objeto promover la mejora de la
seguridad y salud de los trabajadores mediante la aplicacién de medidas
adecuadas Yy los procedimientos necesarios. La Universidad de Leon, a través de
la Unidad de Prevencion de Riesgos Laborales, en su afan de mejora en materia
de Prevencién de Riesgos Laborales y conforme con la Exposicion de Motivos de
la Ley 31/1.995 y de la Ley 54/2.003, ha desarrollado este procedimiento para
establecer los cauces oportunos para que todo el personal de la U.Le. y en
especial sus representantes en materia de P.R.L. (Delegados/as de Prevencion)
puedan acceder a la documentacién de P.R.L. de la Universidad de Leon.

Basicamente el objeto de este procedimiento es dar cumplimiento legal a los
articulos 18 y 23 de la Ley de P.R.L.

2. REFERENCIAS:

Ley 31/1995, de 8 de Noviembre, de Prevencion de Riesgos Laborales

Ley 54/2003, de 12 de Diciembre, de reforma del marco normativo de Prevencién
de Riesgos Laborales

Politica de P.R.L. de la U.Le. aprobada en Consejo de Gobierno el 01/02/2019
Plan de P.R.L. de la U.Le. aprobado en Consejo de Gobierno el 16/07/2019
Acuerdo del Pleno del Consejo de Universidades de 22 de Septiembre de 2011,
por el que se establecen las directrices para la adaptacion de la legislacion de
prevencion de riesgos laborales a la Universidad, de promocion y extension de la
cultura preventiva a la comunidad universitaria.

3. DEFINICIONES:

Se entendera por "documentaciéon” la accion y efecto de documentar. También se
entendera como un documento o conjunto de documentos, generalmente de
caracter oficial, que sirven para la identificacion personal o para documentar o
acreditar algo. Y ademas, por la disciplina que se ocupa de la recopilacion,
organizacion y gestién de documentos o datos informativos.

De entre los principales documentos de P.R.L., a modo de ejemplo, caben
destacar: Plan de P.R.L. de la U.Le.; Evaluacion de riesgos; Planificacion de la
actividad preventiva; Practica de los controles del estado de salud de los
trabajadores; Planes de actuacion en caso de emergencias genéricas y Relacion
de A.T.y EE.PP.

Se entendera por "Delegados/as de Prevencion” a los/as representantes de los/as
trabajadores con funciones especificas en materia de prevencion de riesgos en el
trabajo, designados/as y con las competencias y facultades conforme se
establecen en la propia Ley de P.R.L.

Facultad de Filosofia y Letras. Pl. Sétano. 24007 - Ledn. Tfno.: 987 29 19 44 uleuprl@unileon.es

Ref.- JA21034; Rev.- 1.0; Pag.- 2de 4

Coédigo Seguro De Verificacién

| Nf gBQd6B5MDCCS3K8k FEQ== Estado Fechay hora

Firmado Por Araceli Cano San Segundo - Gerente Firmado 20/12/2021 15:49:35
Ramén Angel Fernandez Diaz - Vicerrector de Infraestructuras y Sostenibilidad Firmado 20/12/2021 14:11:14
José Amez del Pozo Firmado 17/12/2021 13:21:09

Observaciones Pégina 3/5

Url De Verificacién

https://portafirmas. unileon.es/verifirnma/ code/ | Nf gBQd6B5MDCCS3K8KFEQ==

Normativa

Este informe tiene caracter de copia electrénica auténtica con validez y eficacia administrativa de ORIGINAL (art. 27 Ley 39/2015).



https://portafirmas.unileon.es/verifirma/code/lNfgBQd6B5MDCCS3K8kFEQ==

Cadigo: PPRL-ULE 401

l\/,erS]dad Unidad de Prevencion de Riesgos
eon Laborales Version: 1.0
Fecha: 22/03/2021

Procedimiento para el acceso ala documentacion de PRL por los/as Delegados/as de Prevencién

4. RESPONSABILIDADES:

Los siguientes cargos, en su ambito de competencias conforme al Plan de PRL de la
U.Le., deberan implantar este procedimiento, y vigilar su cumplimiento:

e Unidad de P.R.L. de la U.Le. elabora y actualiza este procedimiento y directa o
conjuntamente con el Servicio de Prevencion Ajeno elabora y actualiza la
documentacion de P.R.L. de la U.Le. Ademas, clasifica, organiza, custodia y
ensefia y comenta dicha documentacion; también respondera las dudas o
consultas formuladas en relacion a la documentacion consultada.

e Vicerrectorado de Infraestructuras y Sostenibilidad revisa el procedimiento y la
documentacion elaborada por los Servicios de Prevencién Propio y Ajeno de la
U.Le. para ser sometida a consulta en el Comité de Seguridad y Salud (el cual
preside)

e Comité de Seguridad y Salud, es el érgano paritario y colegiado de participacion,
destinado a la consulta regular y periédica de las actuaciones de la U.Le. en
materia de prevencién de riesgos. Articulos 38 y 39 de la Ley de P.R.L.

e Gerencia aprueba el procedimiento y la documentacién de P.R.L. previamente
consultada en el seno del Comité de Seguridad y Salud

e Delegados de Prevencion son los representantes de los trabajadores con
funciones especificas en materia de prevencién de riesgos en el trabajo. Articulos
35,36y 37 delaleydeP.R.L.

e Personal de la U.Le. conforme las establecidas en el Plan de P.R.L. de la U.Le.

5. AMBITO DE APLICACION:

Todos los empleados publicos de la U.Le. tienen posibilidad de acceder a
consultar la documentacién generada en P.R.L. en la Universidad de Le6n, en especial
aquella que le afecta directamente (por ejemplo la evaluacién de riesgos del puesto de
trabajo y el plan de emergencias de su centro de trabajo).

Se establece como oportuno y principal cauce de consulta de la documentacion, a
través de los Delegados/as de P.R.L. de la U.Le. con objeto de no colapsar a la Unidad
de P.R.L. de la U.Le. y previo correo electronico mediante el que se solicitan
explicitamente los documentos objeto de consulta.

6. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

1. El/la Delegado/a de Prevencion envia un correo electrénico a la Unidad de P.R.L. de
la U.Le. (uleuprli@unileon.es) en el que se identifica con su nombre y apellidos,
cargo y/o puesto de trabajo, teléfono y direccién electrénica de contacto y, enumera
explicitamente la documentacion objeto de consulta.

2. La Unidad de P.R.L. de la U.Le. recibe el correo electrénico y en el plazo maximo de
5 dias (a excepcién de periodos vacacionales, disposicion de asuntos propios, baja
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por enfermedad o accidente, etc.) programa una cita con el/la Delegado/a de
Prevencién; previa preparacion de la documentacion solicitada.

. La cita se llevara a cabo en el despacho del Técnico en P.R.L. de la U.Le. en la

fecha y horarios establecidos (en general acordados por llamada telefénica). En
dicha cita, el/la Delegado/a de Prevencion consultara la documentacion solicitada y
preguntara todas las dudas o cuestiones que estime convenientes en relacion con la
documentacién objeto de la visita. Esta terminantemente prohibido sacar fotocopias,
fotografias, etc. a la documentacion de P.R.L. de la U.Le.

. En el supuesto de que la documentacion desee ser consultada por cualquier otro

personal de la U.Le., éste debera previamente ponerlo en conocimiento de
algtn/una Delegado/a de Prevencién y vendra por el/ella acompafiado/a el dia de la
visita.

. Al finalizar la visita, el Técnico en P.R.L. de la U.Le. archiva nuevamente la

documentacion consultada para su custodia en la Unidad de P.R.L. de la U.Le.
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