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1. OBJETO:

Establecer y regular los pasos a seguir para que todo el personal de la

Universidad de Le6n (P.D.l. y P.A.S.), estudiantes y usuarios ajenos a la U.Le., puedan
notificar cualquier riesgo o acto inseguro que se detecte en sus instalaciones y/o
sugerencia de mejora. Por lo tanto, el uso de este procedimiento se hace extensivo al
personal de las empresas contratadas, de obras y/o servicios, personal docente e
investigador que visite instalaciones de la U.Le., etc. La notificacion de riesgos y actos
inseguros es imprescindible para eliminarlos o evitarlos si es posible, o en su caso
evaluarlos y efectuar el control de los mismos adoptando las medidas preventivas
correspondientes.

2. REFERENCIAS:

Ley 31/1995, de 8 de Noviembre, de Prevencion de Riesgos Laborales

Ley 54/2003, de 12 de Diciembre, de reforma del marco normativo de Prevencién de
Riesgos Laborales

Real Decreto 39/1997, de 17 de Enero, por el que se aprueba el Reglamento de los
Servicios de Prevencion

Real Decreto 171/2004, de 30 de Enero, por el que se desarrolla el articulo 24 de la
Ley 31/1995 en materia de coordinacion de actividades empresariales

Politica de P.R.L. de la U.Le. aprobada en Consejo de Gobierno el 01/02/2019

Plan de P.R.L. de la U.Le. aprobado en Consejo de Gobierno el 16/07/2019

Acuerdo del Pleno del Consejo de Universidades de 22 de Septiembre de 2011, por el
que se establecen las directrices para la adaptacion de la legislacion de prevencion de
riesgos laborales a la Universidad, de promocion y extension de la cultura preventiva a
la comunidad universitaria.

3. DEFINICIONES:

Se entendera por "prevencién" el conjunto de actividades o medidas adoptadas o
previstas en todas las fases de actividad de la empresa con el fin de evitar o disminuir
los riesgos derivados del trabajo.

Se entendera como "riesgo laboral" la posibilidad de que un trabajador sufra un
determinado dafio derivado del trabajo. Para calificar un riesgo desde el punto de vista
de su gravedad, se valoraran conjuntamente la probabilidad de que se produzca el
dafio y la severidad del mismo.

Se consideraran como "dafios derivados del trabajo" las enfermedades, patologias o
lesiones sufridas con motivo u ocasion del trabajo.

Se entendera como "riesgo laboral grave e inminente" aquel que resulte probable
racionalmente que se materialice en un futuro inmediato y pueda suponer un dafio
grave para la salud de los trabajadores.
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En el caso de exposicion a agentes susceptibles de causar dafios graves a la salud de

los trabajadores, se considerara que existe un riesgo grave e inminente cuando sea

probable racionalmente que se materialice en un futuro inmediato una exposicién a

dichos agentes de la que puedan derivarse dafios graves para la salud, aun cuando
éstos no se manifiesten de forma inmediata.

e Se entenderdn como procesos, actividades, operaciones, equipos o productos
"potencialmente peligrosos" aquellos que, en ausencia de medidas preventivas
especificas, originen riesgos para la seguridad y la salud de los trabajadores que los
desarrollan o utilizan.

e Se entenderd como "equipo de trabajo" cualquier maquina, aparato, instrumento o
instalacion utilizada en el trabajo.

e Se entender4d como "condicion de trabajo" cualquier caracteristica del mismo que
pueda tener una influencia significativa en la generacion de riesgos para la seguridad y
la salud del trabajador. Quedan especificamente incluidas en esta definicion:

v Las caracteristicas generales de los locales, instalaciones, equipos, productos y
demas utiles existentes en el centro de trabajo.

v’ La naturaleza de los agentes fisicos, quimicos y biolégicos presentes en el
ambiente de trabajo y sus correspondientes intensidades, concentraciones o
niveles de presencia.

v Los procedimientos para la utilizacion de los agentes citados anteriormente que
influyan en la generacién de los riesgos mencionados.

v Todas aquellas otras caracteristicas del trabajo, incluidas las relativas a su
organizacién y ordenacion, que influyan en la magnitud de los riesgos a que esté
expuesto el trabajador.

e Se entendera por "equipo de proteccidon individual" cualquier equipo destinado a ser
llevado o sujetado por el trabajador para que le proteja de uno o varios riesgos que
puedan amenazar su seguridad o su salud en el trabajo, asi como cualquier
complemento o accesorio destinado a tal fin.

4. RESPONSABILIDADES:

1. Los siguientes cargos, en su ambito de competencias conforme al Plan de PRL de la
U.Le., deberan implantar este procedimiento, y vigilar su cumplimiento:

e Unidad de P.R.L. de la U.Le.
e Gerencia
e Vicerrectorado de Infraestructuras y Sostenibilidad

2. Cualquier empleado publico PUEDE rellenar el “Parte Interno de RIESGOS
DETECTADOS” (Anexo.- 1) o bien el “Parte Interno de SUGERENCIAS DE MEJORA)
(Anexo.- II).

3. Cualquier alumno o trabajador de empresa contratada, de obras y/o servicios, personal
docente e investigador que visite instalaciones de la U.Le. etc. PUEDE rellenar el “Parte
Interno de RIESGOS DETECTADOS” (Anexo.- I) o bien el “Parte Interno de
SUGERENCIAS DE MEJORA) (Anexo.- Il).
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5. AMBITO DE APLICACION:

Con objeto de evitar o eliminar (caso de ser posible) o de minimizar y controlar los
riegos, en especial para los trabajadores de la Universidad de Ledn, y por extension para
los usuarios ajenos a la dicha universidad, se ha establecido este procedimiento.

6. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

Se rellena, indicando la fecha y se firma (por parte de personal de la U.Le. o por
cualquier otro usuario de la misma (alumno, personal de empresas externas, personal
docente e investigador que visite instalaciones de la U.Le., etc.)) el parte interno
correspondiente (Anexos.- | y II).

La persona que rellena el parte lo envia por correo interno a la Unidad de P.R.L. de la
Universidad de Leodn.

La Unidad de P.R.L. recibe, estudia la comunicacién y procede a dar respuesta
proponiendo las medidas preventivas oportunas para eliminar, evaluar y/o disminuir el
riesgo detectado o la sugerencia de mejora propuesta (Anexo.- lll). El informe
respuesta (original) emitido por la Unidad de P.R.L. de la U.Le. se envia a la persona
gue rellena el parte interno y se envian copias a Gerencia y Vicerrectorado de
Infraestructuras y Sostenibilidad. Los envios se pueden hacer en papel o por correo
electrénico. Ademas, la Unidad de P.R.L. archiva copia del parte interno recibido y de
la respuesta emitida.

Gerencia y Vicerrectorado de Infraestructuras y Sostenibilidad (a través de Comisiéon
Econdmica, si fuera necesario) seleccionan de entre las medidas preventivas
propuestas las que han de adoptarse para eliminar, controlar o disminuir el riesgo
detectado y/o la sugerencia de mejora propuesta.

Control de riesgos y sugerencias de mejora propuestas:

Una vez adoptadas las medidas preventivas, la empresa encargada de su ejecucion (o
el Servicio de Obras y Mantenimiento si procede) lo notifica a la Unidad de P.R.L. de la
U.Le. quien verifica su adecuacion al riesgo detectado o sugerencia propuesta y
procede a su evaluacién conforme con la legislacion vigente.
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ANEXO.- |

RIESGOS DETECTADOS (parte Interno)
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RIESGOS DETECTADOS (Parte Interno)

NOTA.- Este parte debidamente cumplimentado y firmado debe ser remitido a Prevencion de Riesgos Laborales.

DATOS DE QUIEN RELLENA ESTE PARTE

NOMBRE Y APELLIDOS:

EN CALIDAD DE:

CENTRO DE TRABAJO:

DEPARTAMENTO / UNIDAD /
SERVICIO:

LUGAR / AREA DE TRABAJO:

TELEFONO:

DIRECCION DE CORREO
ELECTRONICO:

UBICACION DEL RIESGO

CENTRO DE TRABAJO:

DEPARTAMENTO / UNIDAD /
SERVICIO:

LUGAR / AREA DE TRABAJO:

DESCRIPCION DEL RIESGO:

FECHA:

FIRMA:
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ANEXO.- I

SUGERENCIAS DE MEJORA en Prevencién de Riesgos Laborales
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SUGERENCIAS DE MEJORA en Prevencién de Riesgos Laborales

NOTA.- Este parte debidamente cumplimentado y firmado debe ser remitido a Prevencion de Riesgos Laborales.

DATOS DE QUIEN RELLENA ESTE PARTE

NOMBRE Y APELLIDOS:

COLECTIVO AL QUE

PERTENECE: Alumnado 1°y 2° Ciclos [ Alumnado 3° Ciclo [

Docente D P.A.S. D Otros D

CENTRO DE TRABAJO:

DEPARTAMENTO / UNIDAD /
SERVICIO:
LUGAR / AREA DE TRABAJO:

TELEFONO:

DIRECCION DE CORREO
ELECTRONICO:

UBICACION DE LA INSTALACION, EQUIPO, METODO, PRODUCTO, AGENTE, ...
CENTRO DE TRABAJO:

DEPARTAMENTO / UNIDAD /
SERVICIO:

LUGAR / AREA DE TRABAJO:

OBSERVACIONES:

SUGERENCIAS DE MEJORA

FECHA: FIRMA:
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ANEXO.- Il

RESPUESTA a la Comunicacion de Riesgos

RESPUESTA a Sugerencias de mejora
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RESPUESTA A LA COMUNICACION SOBRE RIESGOS DETECTADOS
RESPUESTA A LAS SUGERENCIAS DE MEJORA PROPUESTAS

(eliminese lo que NO proceda)
DATOS SOBRE LOS RIESGOS DETECTADOS

DATOS SOBRE LAS SUGERENCIAS DE MEJORA PROPUESTAS
(eliminese lo que NO proceda)

NOTIFICACION DE:

(Nombre y Apellidos)
CENTRO DE TRABAJO:
(Edif., Dpto., Unidad, Servicio,
Lab., Planta, Puerta, etc.)
DESCRIPCION DEL RIESGO:

RESPUESTA A LA COMUNICACION DEL RIESGO
RESPUESTA A LAS SUGERENCIAS DE MEJORA PROPUESTAS
(eliminese lo que NO proceda)

REALIZADA POR: CARGO / DESTINO: FECHA:

ACCION / SOLICITUD / RESOLUCION / EJECUCION:

OBSERVACIONES:

FECHA: FIRMA:
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