ACTA DE  LA REUNIÓN EXTRAORDINARIA CELEBRADA POR LA JUNTA DE PERSONAL DE ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS  DE LA UNIVERSIDAD DE LEÓN CON FECHA 28 DE JUNIO DE 2004.

A las 11:15 horas del día  28 de Junio de 2004, se reúnen en la Sala de Reuniones del Edificio de Servicios, los miembros de la Junta de Personal de Administración y Servicios que a continuación se relacionan, al objeto de tratar los asuntos que constan en el ORDEN DEL DÍA.

ASISTENTES

José Luis Blanco Benéitez (UGT) Presidente, Ana  Robles Campillo (CCOO) Secretaria,
Ana I. Ferreras Díez (UGT) y Mª José Andrade Diéguez (AITUL).

ORDEN DEL DÍA:
-Propuestas de cursos para elevar a la Comisión de Formación

A la vista de las propuestas efectuadas por los distintos sindicatos se acuerda elevar a la Comisión de Formación las siguientes acciones formativas distribuidas por áreas: Informática, Legislación, Técnicas de comunicación y habilidades personales y Técnicas Administrativas y organizativas:

INFORMÁTICA:


-Refuerzo de Entorno Windows: Word, Acces, Excel

LEGISLACIÓN:


-Jornada sobre la LOU

TÉCNICAS DE ADMINISTRACIÓN Y ORGANIZACIÓN


-Redacción asistida de documentos administrativos.

TÉCNICAS ADMINISTRATIVAS Y ORGANIZATIVAS


-Técnicas y habilidades en la comunicación.


Todos serían de carácter obligatorio y dirigidos, en principio, a todo el PAS Funcionario.


Sin más asuntos que tratar, a las 12:00 se da por finalizada la reunión, de lo que como Secretaria doy fe.






León, 28 de Junio de 2004

VºBº del Presidente




La Secretaria

Fdo.: José Luis Blanco Benéitez

Fdo.: Ana Robles Campillo 
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