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Aprobado Consejo de Gobierno 19-04-2021

PROGRAMA DE ACTUACIONES DE LA OFICINA TECNICA DE
CONTROL INTERNO 2021

I INTRODUCCION

El Estatuto de la Universidad de Ledn, aprobado por Acuerdo 243/2003, de 23 de
octubre, de la Junta de Castilla y Leon (BOCyL n° 210, de 29 de octubre de 2003)establecen
en su articulo 224.4 que ‘el desarrollo y ejecucion del presupuesto de la Universidad, asi
como el control por las técnicas de auditoria, se ajustara a las normas y procedimientos que
fije la Comunidad Auténoma”.

A este respecto, el art. 82 de la Ley Organica 6/2001, de 21 de diciembre, de
Universidades, dice que “Las Comunidades Autonomas estableceran las normas y
procedimientos para el desarrollo y ejecucion del presupuesto de las Universidades, asi como
para el control de las inversiones, gastos e ingresos de aquéllas, mediante las correspondientes
técnicas de auditoria, bajo la supervision de los Consejos Sociales. Serd legislacion supletoria
en esta materia la normativa que, con caracter general, sea de aplicacion al sector publico”.
Y en este sentido también la Ley 3/2003, de 28 de marzo, de Universidades de Castilla y Leon
dispone en su articulo 24 las competencias del Consejo Social, encomendado la supervision
de las actividades de caracter econémico y el rendimiento de los servicios universitarios. Y
asi se recoge en el Reglamento de Organizacion y Funcionamiento del Consejo Social de la
Universidad de Leén aprobado por Acuerdo 98/2004, de 15 de julio, de la Junta de Castilla
y Leon; modificado por Acuerdo 17/2019, de 21 de marzo, de la Junta de Castilla y Leon.

Las Normas de ejecucion presupuestaria para el afio 2020 (Prorrogadas junto con el
presupuesto para el ejercicio 2021) establecen en la disposicidon adicional primera que, la
Oficina Técnica de Control Interno de la Universidad de Ledn velard por el cumplimiento
de los principios de legalidad y de eficacia en la gestion de los ingresos y de los gastos
mediante la realizacion de las actuaciones de fiscalizacion y/o auditorias vigentes.

La gestion econdmica y financiera de la Universidad de Leon esta sometida por Ley
a procedimientos de control. Asi lo determinan los articulos. 148 y 157 de la Ley 47/2003, de
26 de noviembre, General Presupuestaria, cuando establecen que la funcion interventora
tiene por objeto controlar, antes de que sean aprobados, los actos del sector publico que den
lugar al reconocimiento de derechos o a la realizacion de gastos, asi como los ingresos y pagos
que de ellos se deriven, y la inversion o aplicacion en general de esos fondos publicos, con el
fin de asegurar que su gestion se ajuste a las disposiciones aplicables en cada caso; y el
control financiero permanente, buscaré la verificacion de la situacion y el funcionamiento
de la Universidad en el aspecto econdmico-financiero de una forma continua, para comprobar
el cumplimiento de las normativas y directrices que les rigen, y en general, que la gestion se
ajusta a los principios de buena gestion financiera, y enparticular, al cumplimiento del
objetivo de estabilidad presupuestaria y de equilibrio financiero.
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IT TRABAJOS POGRAMADOS

Este Programa para el ejercicio 2021 tiene por finalidad establecer el marco para las
actuaciones de la Oficina Técnica de Control Interno, con el objetivo de una mejora en la
organizacion y gestion de la Universidad de Leon El principio de transparencia es un
elemento esencial en el control de la actividad econdomico financiera. Nuestro objetivo es
conseguir una mayor eficacia y eficiencia en el empleo de los recursos publicos, proponiendo
las mejoras necesarias, en el marco de la legalidad vigente, sin obstaculizar las labores de
gestion.

Con caracter previo a su desarrollo conviene precisar que el alcance y la programacion
de las actuaciones se hace teniendo en cuenta las limitaciones tanto enmateria de estructura
organizativa como de dotacion de recursos humanos, no solo por el nimero de efectivos, sino
también por el necesario nivel de cualificacion, conocimientos y formacidon que se precisa.

El programa incluye, por imperativo legal, a instancia de los Organos de Gobierno
de la Universidad a iniciativa propia, derivada de las conclusiones y recomendaciones
plasmadas en los diferentes informes, o como consecuencia de las indicaciones realizadas
en informes emitidos por los Organos de Control Externo, por un lado, actuaciones de
fiscalizacion previa, atendiendo a la normativa aplicable, a las normas de Ejecucion
Presupuestaria de la Universidad de Ledn (que tienen la misma vigencia que el presupuesto,
incluida, la prorroga del mismo) y, por otro lado, el control posterior realizado mediante el
control financiero permanente y auditoria ptblica.

Los trabajos programados pueden sufrir modificaciones en funcidén de causas no
previstas, o circunstancias debidamente justificadas en los siguientes supuestos:

- Necesidad de incluir controles en funcién de solicitudes o imperativo legal.
- Evitar duplicidad de trabajos realizados por otros 6rganos de control.
- Insuficiencia de medios u otras razones justificadas.

En el ejercicio de las actuaciones de control interno la Oficina Técnica podra recabar
los informes técnicos y juridicos que considere necesarios a través de la Secretaria General
o de la Gerencia, de conformidad con lo dispuesto en la normativa que le sea de aplicacion.

La Oficina Técnica de Control Interno esta adscrita, dentro de la estructura organica
de la Universidad, a la Gerencia y realiza sus actividades bajo la supervision del Consejo
Social, ejerciendo sus funciones con absoluta independencia respecto de las autoridades y
demas entidades cuya gestion fiscalice de acuerdo con la programacion anual de actuaciones
aprobada.

La plantilla de la Oficina Técnica de Control Interno para la realizacion de este
Programa de actuaciones se compone de tres puestos de trabajo: un Gestor Técnico, un jefe
de Unidad y la Jefe de la OTCI.
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1 FISCALIZACION O INTERVENCION PREVIA.

1.1 Verificacion de la orden de pago para el abono de la ndmina.
1.2 Revision de la gestion de cuentas de caja fija y pagos a justificar.
1.3 Modificaciones presupuestarias.

1.4 Expedientes de gasto por importe > 15.000€ mas IVA no tramitados por
expediente de contratacion.

1.5 Contratacion Administrativa.
1.5.1 Fiscalizacion de requisitos esenciales de los contratos (Anexo ).
1.5.2 Asistencia a Mesas de contratacion.

1.5.3 Intervencion de la comprobacion material de la inversion.

1.6 Intervencion formal de la ordenacion del pago e intervencion material del pago.

1.7 Devolucion de precios publicos.

2 CONTROL POSTERIOR

2.1 Informe sobre el Registro Contable de Facturas y Tramitacion de la factura
Electronica - Ejercicio 2020. Conforme a lo establecido en el articulo 12.2 de la
Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura electrénica y creacion
del registro contable de facturas en el Sector Publico. (Auditoria de Sistemas).

2.2 Gestion de los Cursos de Extension Universitaria - Ejercicio 2020.
3 OTRAS ACTIVIDADES

3.1 Seguimiento de las propuestas de mejora y de las recomendaciones efectuadas.

3.2 Actividades formativas

El alcance de los trabajos anteriormente enumerados se detalla a continuacion.

1. FISCALIZACION O INTERVENCION PREVIA,

1.1 ORDEN DE PAGO PARA EL ABONO DE LA NOMINA MENSUAL. Se
van a efectuar las siguientes verificaciones:
* Que las 6rdenes de pago coinciden con los documentos contables

generados mediante la incorporacion masiva de datos desde el programa
de ndéminas al de contabilidad.

» Comprobar las fechas de pago y, en caso de abono extemporaneo, informe
del servicio de personal de las causas que motivaron dichoretraso.
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« Comprobacion del asiento y propuesta de pago por los distintos conceptos
a los diversos acreedores (cuota patronal y cuota obrera, IRPF, MUFACE
y derechos pasivos, retenciones judiciales...).

1.2 REVISION DE LA GESTION DE CUENTAS DE CAJA FIJAY PAGOS A
JUSTIFICAR. En relacién con los anticipos de caja fija y pagos a justificar, se
verificara el cumplimiento de lo dispuesto en las normas de ejecucion
presupuestaria. La intervencion de las cuentas justificativas de los pagos a
justificar y de los anticipos de caja fija se realizara examinando las cuentas y
documentos que las justifiquen.

El examen de las cuentas comprendera:
*  Que se rinden en modelo normalizado.
*  Que estan debidamente firmadas por el cajero Pagador y conformadas.
* Que el importe total de la cuenta justificativa coincide con el importe del
documento contable de reposicion, para ello deberan adjuntarse:
- Relacion de facturas y de justificantes de gasto.
- Relacion de retenciones, si las hubiera.

- Estado de conciliacion bancaria.

- Extracto de cuenta corriente del periodo que se justifica.

Si la cuenta resultara correcta se tramitara con el sello de NO FISCALIZADA
y se validara el documento contable para la reposicion de fondos, en caso
contrario se devolvera al Servicio de Gestion Presupuestaria y Contable o al
Servicio de Gestion de la Investigacion con las indicaciones de losdefectos o
anomalias detectados con el fin de que se subsanen.

Del total de las cuentas recibidas se fiscalizaran una muestra de ellas. La
eleccion del procedimiento de muestreo se realizard en funcion de los cometidos de
esta oficina, de los medios disponibles, y de los objetivos y alcance perseguidos. En
todo caso, el tipo de muestreo elegido garantizara la objetividad y el examen de las
cuentas a medida que tienen entrada en la Oficina Técnica de Control Interno.

Las facturas y justificantes originales se remitirdn a esta oficina donde se verificara:

* La adecuacion de los gastos a los distintos conceptos presupuestarios
autorizados en cada Servicio, Centro Departamento, Instituto, Curso o
Actividad, en cuya ejecucion se haya seguido el procedimiento aplicable
en cada caso.

» Conformidad con la prestacion recibida.
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*  Que los justificantes reunen los requisitos formales exigibles de acuerdo
con la legislaciéon vigente, las normas de ejecucidon presupuestaria y
normas de gestion complementarias de la Universidad de Ledn.

* El recibi del acreedor o documento que acredite el pago del importe
correspondiente.

Si se detectara algiin error u omision que pudiera motivar la formulacion de
algiin reparo, se comunicara al 6rgano gestor para su subsanacion o, en su caso,
aportacion de los documentos preceptivos.

Los resultados de la verificacion de la cuenta justificativa se reflejaran
en informe, en el que se manifestara la conformidad con la cuenta o los defectos
observados en la misma, la opinion favorable o desfavorable contenida en el informe
no tendra efectos suspensivos respecto de la reposicion de la cuenta.

1.3 MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS. Son objeto de fiscalizacion
limitada previa, todas las modificaciones presupuestarias, que seran aprobadas
por el Consejo Social, con el fin de comprobar la procedencia de las mismas
atendiendo a la normativa presupuestaria y las normas de ejecucion
presupuestaria aprobadas. Se revisaran los siguientes extremos:

» Propuesta del 6rgano para el inicio del expediente de Modificacion

*  Cumplimiento de las limitaciones establecidas en las Normas de
Ejecucion Presupuestaria de la Universidad de Leon.

» Correcta utilizacion del tipo de modificacion.

» Documentacion que integra el expediente, adecuacion y suficiencia.

1.4 EXPEDIENTES DE GASTO POR IMPORTE IGUAL O SUPERIOR A
15.00 EUROS MAS IVA NO TRAMITADOS POR EXPEDIENTE DE
CONTRATACION. Recibido el expediente se verificara el cumplimiento de
los requisitos legales mediante el examen de la documentacion correspondiente
en concreto se examinara:

+ La correcta cumplimentacion del documento «ADOw, la adecuacion de
la partida presupuestaria propuesta a la naturaleza del gasto, asi como la
competencia del proponente.

+ La existencia de factura expedida por el contratista, ajustada a lo
establecido en el Reglamento que regula las obligaciones de facturacion
y, en su caso a los requerimientos de facturacion electronica, debidamente
conformada que acredita la recepcion, y que su importe coincide con el
reflejado en la propuesta contable.
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1.5 CONTRATACION ADMINISTRATIVA.

1.5.1 Fiscalizacion de requisitos esenciales de los contratos. De conformidad
con lo establecido en el articulo 116.3 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre,
de Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al ordenamiento
juridico espaiol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo
2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014, al expediente de
contratacion debera acompafiarse el certificado de existencia de crédito, y
la fiscalizacion previa de la intervencion, en su caso, en los términos
previstos en los articulos 152 y 147 de la Ley 47/2003, de 26 de noviembre,
General Presupuestaria.

Para su fiscalizacion el expediente se ha de enviar completo, recibido el
expediente en la OTCI se realizard la fiscalizacion limitada previa de los
requisitos esenciales de los contratos, atendiendo a los extremos que se
establecen en el Anexo I, que se concreta en un informe de legalidad en el
que se expresard la conformidad o disconformidad de la tramitacion del
expediente.

1.5.2 Asistencia a Mesas de contratacion. Con el fin de velar por la legalidad
de la adjudicacion de los contratos publicos, la Oficina Técnica de Control
Interno forma parte de la Mesa de Contratacion, previa designacion ,al
amparo de la Resolucion de 30 de mayo de 2019 del Rectorado de la
Universidad de Leon por la que se modifica la Resolucion de 22 de mayo
de 2017, en relacion a la composicion de la Mesa de Contratacion
Permanente, en aplicacion del articulo 326 de la Ley 9/2017, de 8 de
noviembre, de Contratos del Sector Publico.

El trabajo se realizard mediante el examen de la documentacion
administrativa acreditativa de la capacidad de obrar y de la solvencia técnica
y econdémica de los licitadores; adopcion de decisiones sobre exclusion de
licitadores; apertura de los sobres en vista publica; analisisde los informes
técnicos sobre las ofertas de los licitadores; examen y valoracion de las
ofertas etc.

1.5.3 Intervencion de la comprobacion material de la inversién. Asistencia
al acto formal de recepcion o conformidad para la comprobacion material
de la inversion realizada durante el ejercicio en contratos de obras cuya
cuantia sea igual o superior a 200.000,00 euros mas IVA. La recepcion de
las obras de presupuesto inferior a 200.000,00 euros, asi como la
comprobacion material de los servicios y suministros de cuantia igual o
superior a 60.000,00 euros, se justificara mediante certificado expedido
por el director o responsable de las unidades de coste a quien corresponda
recibir o aceptar los servicios o adquisiciones.

1.6 INTERVENCION FORMAL DE LA ORDENACION DEL PAGO E
INTERVENCION MATERIAL DEL PAGO. La intervencion formal de la
ordenacion del pago tendra por objeto verificar que las 6rdenes de pago se dictan
por 6rgano competente y se ajustan al acto de reconocimiento de la obligacion.
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En los supuestos de existencia de retenciones judiciales o de compensaciones de
deudas del acreedor, las correspondientes minoraciones en el pago se acreditaran
mediante los acuerdos que las dispongan. El control de pagos se realizaré a través
de la intervencion material del pago, mediante la firma de cheques, orden de
transferencia u otros donde se verificard la competencia del 6rgano para la
realizacion del pago, la correcta identidad del perceptor y por el importe
debidamente reconocido.

1.7 DEVOLUCION DE PRECIOS PUBLICOS. En el Reconocimiento de
acreedores por devolucion de ingresos, se comprobara la legalidad de los motivos
que causan la peticion, y se valorara la conformidad de la documentacién aportada
para su justificacion.

PROCEDIMIENTO Y RESULTADOS.

Si la fiscalizacion de los documentos y operaciones es favorable, se emitird informe
de conformidad, sin necesidad de motivarlo; este informe podra sustituirse mediante la firma y
la validacién de los documentos contables correspondientes a las fases de gasto que
correspondan, asi como de los documentos de modificaciones presupuestarias, documentos
extrapresupuestarios y de devoluciones de ingresos. Validado el documento contable podra ser
contabilizado o pagado.

Cuando los requisitos o tramites incumplidos no sean esenciales se fiscalizara
favorablemente, condicionando la efectividad de la fiscalizacion favorable, a la subsanacion de
los defectos puesto de manifiesto con anterioridad a la aprobacion del expediente.

Si la Oficina Técnica de Control Interno al realizar la fiscalizacion o intervencion, se
manifiesta en desacuerdo con el contenido de los actos examinados o con el procedimiento
detecta algiin error u omision que pudiera motivar la formulacion de algin reparo, lo
comunicara al o6rgano del que procede el expediente para su subsanacidén o, en su caso,
aportacion de los documentos preceptivos antes de la finalizacion del plazo para la emision del
informe de fiscalizacion; si no se subsanase, se formulara reparo por escrito de acuerdo con lo
establecido en el articulo 154 de la Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General Presupuestaria.

En los supuestos en los que la funcion interventora fuera preceptiva y se hubiese
omitido, no se podra reconocer la obligacion, ni tramitar el pago, ni intervenir favorablemente
estas actuaciones hasta que se conozca y resuelva dicha omision.

2. CONTROL POSTERIOR

2.1 Auditoria de sistemas: En aplicacion del articulo 12.3 de la Ley 25/2013 de 27
de diciembre, de impulso de la factura electronica y creacion del registro contable
de facturas en el Sector Publico, se realizara una verificaciéon delfuncionamiento
de los registros contables de facturas, del ejercicio 2020, con el fin de comprobar
su correcto funcionamiento conforme a esta ley. En esteinforme se incluird un
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analisis de los tiempos medios de inscripcion de facturas en el registro contable
de facturas y del nimero y causas de facturas rechazadas en la fase de anotacion
en el registro contable.

2.2 Gestion de los Cursos de Extension Universitaria. Actividades realizadas en
el ejercicio 2020, conocimiento de los principios y procedimientos que rigen su
actuacion, asi como la adecuacion de la actividad administrativa a los principios
de legalidad.

Los responsables de las Unidades gestoras pondran a disposicion de la Oficina
Técnica de Control Interno la documentacion solicitada y facilitaran el acceso a los registros
precisos, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 145 2. y 3. de la Ley 47/2003, de 26 de
noviembre, General Presupuestaria y el articulo 252 de la Ley 2/2006, de 3 de mayo, de la
Hacienda y del sector publico de la Comunidad de Castilla y Ledn.

Finalizado el trabajo, se emitira un informe provisional y se remitird a la Unidad
afectada para que, en el plazo que se conceda, formule las alegaciones que estime oportunas.

En base el informe provisional y las alegaciones recibidas la Oficina de Control
Interno emitird al informe definitivo en el que se describird la materia examinada, el alcance,
los objetivos perseguidos, la informacion obtenida y un apartado de conclusiones y
recomendaciones. Se enviard copia de este informe a la Unidad afectada, y a Gerencia, y se
pondra a disposicion del Consejo Social.

3. OTRAS ACTIVIDADES

3.1 Seguimiento de las propuestas de mejora y de las recomendaciones
efectuadas por la OTCI.

3.2 Asesoramiento, en cuestiones relativas a la aplicacion de la normativa
economico financiera y de ejecucion presupuestaria.

3.3 Formacion del personal destinado en la Oficina Técnica de Control Interno. La
Universidad de Leon proporcionard actividades formativas de gestion
universitaria, asi como aquellas relacionadas con el control interno y la auditoria.

III INFORMES

En el gjercicio siguiente al Programa de trabajo, se elaborard una Memoria anual de
las actividades de la Oficina Técnica de Control Interno, comprensivo de los aspectos mas
relevantes de las actuaciones llevadas a cabo, que sera enviado al Consejo Social.

Asimismo, con caracter semestral la Oficina Técnica de Control Interno elaborara
un Informe de las actividades desarrolladas que seran presentados al Consejo Social, de
acuerdo con lo establecido en el Reglamento de Organizacion y Funcionamiento del Consejo
Social de la Universidad de Le6n aprobado por Acuerdo 98/2004, de 15 de julio, de la Junta de
Castilla y Ledn; modificado por Acuerdo 17/2019, de 21 de marzo, de la Junta de Castillay
Leon.
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ANEXO1
FISCALIZACION DE LOS REQUISITOS
ESENCIALES DE LOS CONTRATOS

Universidad de Leon
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La fiscalizacion e intervencion previa de los expedientes de gasto derivados de la
contratacion administrativa, se realizard mediante la comprobacion de los siguientes extremos:

I AUTORIZACION DEL GASTO

1.1 ASPECTOS COMUNES A VERIFICAR EN TODOS LOS CONTRATOS

a. Inicio del expediente por el 6rgano de contratacion motivando la necesidad del gasto
(arts. 28 y 116 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por
la que se transponen al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento
Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014. LCSP).

b. La existencia de crédito adecuado y suficiente. (Certificado RC). Cuando los gastos se
financien con aportaciones de distinta procedencia, la acreditacion de la plena
disponibilidad y el orden de abono. (apartados 3 segundo parrafo y 5 del art. 116 LCSP).

c. Enlos expedientes en los que se adquieran compromisos de gastos con cargo a ejercicios
futuros se comprobara el cumplimiento de lo establecido en los articulos 111a 113 de la
Ley 2/2006, de 3 de mayo, de la Hacienda y del Sector Publico de la Comunidad de
Castilla Y Leon.

d. Resolucion motivada del érgano competente aprobando la eleccién del procedimiento,
criterios de solvencia y criterios de adjudicacion atendiendo a la cuantia y al tipo de
contrato (art 116.4 LCSP).

e. Cuando se proponga como procedimiento de adjudicacion el procedimiento abierto
simplificado, comprobar que se cumplen las condiciones previstas en el articulo 159.1 de
la LCSP. En caso de que este procedimiento se tramite segin lo previsto en el articulo
159.6 de dicha Ley, se verificara que no se supera el valor estimado fijado en dicho
apartado y que entre los criterios de adjudicacion no hay ninguno evaluable mediante
juicios de valor.

a. En los procedimientos con negociacion, que concurren las circunstancias legamente
previstas. (articulos 167 o 168 LCSP)

b. Se verificard el cumplimiento de lo establecido sobre el perfil del contratante (art 63 de
la LCSP) con el fin de asegurar la transparencia y el acceso publico a la informacion y
documentos relativos a la actividad contractual de la Universidad de Leon.

c. Que existe Pliego de Clausulas Administrativas Particulares (PCAP) o pliego-tipo y
Pliegos de Prescripciones Técnicas (PPT) informados por el servicio juridico, queincluye
criterios de adjudicacion basados en la mejor relacion calidad-precio, conforme a lo
establecido en la Ley 9/2017, aprobados por el 6rgano de contratacion antes de que
comience la licitacion. Prohibicion de su modificacion, salvo error material, aritmético
o de hecho (arts. 122 y 124 LCSP).

d. Que la duracion del contrato prevista en el PCAP, incluidas las prorrogas, se ajusta a lo
previsto en la legislacion de contratos de Sector Publico (art 29 LCSP).
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e. [Expedientes de tramitacion urgente, declaracion motivada de urgencia del 6rgano de
contratacion (art 119 LCSP).

1.2 ASPECTOS ESPECIFICOS EN FUNCION DEL TIPO DE CONTRATO

Se llevaran a cabo, ademas, la comprobacion de los siguientes aspectos:
I.2.1 Contrato de obra

* Aprobacion del proyecto por el 6rgano de contratacion (art. 231 LCSP). excepto
en la contratacion conjunta de proyecto y obra.

* Actade replanteo del proyecto (art 236 LCSP) y su comprobacion (art 237 LCSP).

1.2.2 Contrato de servicios

= Verificar que consta en el expediente documentacion en la que se justifique la
insuficiencia de medios propios para atender la necesidad que se pretende
satisfacer con el contrato proyectado (art 116.4 £ LCSP).

I.2. Contrato de Concesion de servicios publicos

= Contenido y aprobacion del estudio de viabilidad.

IT COMPROMISO DE GASTO

I1.1 ASPECTOS COMUNES A VERIFICAR EN TODOS LOS CONTRATOS

a. Resolucion motivada del 6rgano de contratacion que apruebe el expediente y la
aprobacion del gasto y, disponga la apertura del procedimiento de adjudicacion y su
publicacion en el perfil de contratante (art. 117 LCSP).

b. La procedencia de la tramitacion abreviada en los casos de emergencia (art. 120 LCSP)

c. Enel caso de procedimiento con negociacion y didlogo competitivo que en el expediente
se ha dejado constancia de las invitaciones cursadas, de las ofertas recibidas y de las
razones para su aceptacion o rechazo (arts.162, 169 y 174.2 LCSP).

d. La designacion del responsable del contrato (art. 62 LCSP).

e. Laexistencia de Acta de la Mesa de Contratacion, suscrita por su presidente y secretario,
conteniendo la propuesta de adjudicacion que se eleva al 6rgano de contratacion. En el
supuesto de que no se haya constituido la Mesa de Contratacion por no ser obligatoria,
comprobar que existe informe del 6rgano de contratacion que justifique la seleccion del

adjudicatario.
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f.  Resolucion motivada del 6rgano de contratacion adjudicando el contrato. (arts. 150.3 y
151.1 LCSP).

g. Copia del resguardo de constitucion de garantia definitiva, si procede, y aportacion del
resto de documentacion en el plazo exigido en los pliegos (arts. 107 y 114 LCSP).

h. Documentacion administrativa presentada por el licitador que se propone como
adjudicatario para acreditar la capacidad de obrar, solvencia y ausencia de prohibiciones
para contratar (arts.77, 84 a 97 y 140.4 LCSP).

1. Condiciones especiales de ejecucion del contrato de cardcter social, ético,
medioambiental o de otro orden, reguladas en el articulo 202 LCSP.

j.  Cualquier otro requisito exigido en los Pliegos.

k. Borrador del contrato formalizado de acuerdo con la resolucién de adjudicacion del
mismo.

1. Acreditacion de la publicacion de la adjudicacion y del contrato en la plataforma de
contratacion (art. 154 LCSP). En expedientes tramitados por el procedimiento abierto
supersimplificado, que la resolucion de adjudicacion del contrato ha sido aceptada por
el contratista (art. 153 LCSP).

m. Documento contable AD y, si procede, documento AD de ejercicios posteriores.

I1.2 ASPECTOS ESPECIFICOS EN FUNCION DEL TIPO DE CONTRATO.
I1.2.1. Contrato de obra.

* En obras cuyo gasto se extienda a varios ejercicios, con excepcion de los realizados
bajo la modalidad de abono total del precio, retencion adicional de crédito del 10
por ciento del importe de adjudicacion del contrato, para atender el eventual pago
de las certificaciones finales del articulo 111 de la Ley 2/2006, de 3 de mayo de
Hacienda y del Sector Publico de la Comunidad de Castilla Y Leon. (Esta retencion
se aplicard al ejercicio en que finalice el plazo fijado en el contrato para la
terminacion de la obra o al siguiente, segun el momento en que se prevea realizar el
pago de la certificacion final).

= Designacion de la Direccion Facultativa de la obra responsable de supervisar y
asegurar la correcta ejecucion del contrato, efectuada por el 6rgano de contratacion
(art. 62.1 LCSP).

= En las obras complementarias del articulo 168 e) de la Ley 9/2017 se comprobaran
los mismos requisitos que para obra nueva. En el caso de que se adjudiquen
directamente al mismo contratista, que se cumple lo previsto en este articulo.
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I1.2.2. Contratacion conjunta de proyecto y obra.

De acuerdo con el articulo 234 de la Ley 9/2017, la fiscalizacion se pospone al momento
inmediato anterior a la adjudicacion, debiendo comprobarse tras laadjudicacion:

* Que se aporta justificacion sobre su utilizacion.

= Que constan todos los documentos que se exigen para los contratos ordinarios.

II1 RECONOCIMIENTO DE LA OBLIGACION

I1I.1 ASPECTOS COMUNES A VERIFICAR EN TODOS LOS CONTRATOS

a. En caso de cesion total o parcial de derecho de cobro, verificar que existe el documento
de cesion debidamente suscrito por cedente y cesionario, y que la cesidon es posterior a
la formalizacion del contrato del que nace el referido derecho (art.214 LCSP).

b. En el caso de que la propuesta de pago se formule en favor de subcontratista o al
cesionario del derecho de cobro de este, ha de verificarse que tal circunstancia figura
prevista en el PCAP del contrato y que se aporta la correspondiente factura del
subcontratista dirigido al adjudicatario de dicho contrato y conformada por este (art.215
y 217 LCSP).

c. Enel caso de abonos a cuenta por operaciones preparatorias de la ejecucion delcontrato,
verificar que esta opcién esta prevista en el PCAP, que las operaciones estan
comprendidas en el objeto del contrato, y que se ha constituido la garantia que asegura
dicho pago en los términos establecidos en el Pliego.

d. En caso de imposicion de penalidades, verificar la existencia de acuerdo del 6rgano de
contratacion imponiéndolas, asi como su reflejo en la factura.

II1.2. ASPECTOS ESPECIFICOS EN FUNCION DEL TIPO DE CONTRATO.

1I1.2.1. Contrato de obra.

* Enlafiscalizacion del primer pago de la obra: Acta positiva de comprobacion del
replanteo de la obra suscrita por la Direccion Facultativa y por el contratista, firmada
en el plazo de 1 mes como maximo a partir del dia siguiente a la formalizacion del
contrato.

» Certificacion mensual de obra ejecutada, o certificacion de actuaciones preparatorias,
en los 10 primeros dias al mes que correspondan firmada por la Direccion Facultativa
de la obra con la conformidad del arquitecto y del Vicerrectorde Infraestructuras y
Sostenibilidad. (Art 50 RGLCAP)
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» Factura debidamente conformada de acuerdo con lo previsto en el Real Decreto
1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se regulan las obligaciones de facturacion
y, en su caso, en la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura
electronica.

* En la certificacion final expedida y tramitada por el director de la obra, dentro de
los 10 dias siguientes a la terminacion del plazo de 1 mes para la realizacion de la
medicidon se comprobaré (art 243 LCSP):

Acta de conformidad de la recepcion de la obra.

Aprobacion del 6rgano de contratacion de la certificacion final, en el plazo
de 3 meses desde la recepcion, a cuenta de la liquidacion definitiva. (Art.
166.8 RGLCAP).

Medicion general de las obras, (la fecha de medicion debe aparecer en el
acta de recepcion y sirve de convocatoria al contratista).

Relacion valorada general y comparada por unidades de obra.

Justificacion de las partidas alzadas de acuerdo con lo establecido en el
art.154 del RGLCAP

Cuadro de precios del proyecto vigente.

Factura de la empresa adjudicataria, en el plazo de 30 dias desde la
certificacion final, debidamente conformada ajustada a los requisitos legales.

Cuando la certificacion de obra incluya revision de precios, comprobar que
se cumplen los requisitos exigidos por el articulo 103.5 LCSP y que se aplica
la féormula de revision prevista en el pliego de cldusulas administrativas
particulares.

El exceso de mediciones, entendiendo por tal, la variacién que durante la
correcta ejecucion de la obra se produzca exclusivamente en el numero de
unidades realmente ejecutadas sobre las previstas en las mediciones del
proyecto, siempre que en global no representen un incremento del gasto
superior al 10 por ciento del precio del contrato inicial. (242.4.1) LCSP

* Liquidacion del contrato:

Acuerdo de Liquidacion del contrato con los calculos correspondientes,
elaborada por el director facultativo de la obra o por el responsable del
contrato, segin proceda (arts. 211 a 213 LCSP).

Notificacion al contratista.
Factura debidamente cumplimentada.
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IV MODIFICACION DEL CONTRATO

IV.1 ASPECTOS COMUNES A VERIFICAR EN TODOS LOS CONTRATOS

a. Que la posibilidad de modificar el contrato se encuentra prevista en los pliegos o en el
anuncio de licitacién en los términos del articulo 204 LCSP. Se verificard que el
porcentaje previsto no es superior al 20 por 100 del precio inicial y que la modificacion
no podra suponer el establecimiento de nuevos precios unitarios no previstos en el
contrato. La clausula de modificacion debera estar formulada de forma clara, precisa e
inequivoca.

b. En el caso de modificaciones no previstas que existe propuesta técnica que justifique y
valore la modificacion a realizar en los términos previstos en la LCSP (art.205 LCSP).

c. Audiencia al contratista (art 191.1 LCSP).

d. Informe del Servicio juridico o del Consejo Consultivo de Castilla y Le6n, cuando sea
preceptivo (art 191.3 LCSP).

e. Resolucion del 6rgano de contratacion acordando la modificacion del contrato, y en su
caso, la procedencia de la garantia complementaria (art 203.1LCSP).

f. Enlos casos en los que la modificacion del objeto del contrato altere la consignacion del
crédito existente en el momento previo a la modificacion, se verificara la existencia y
correcta cumplimentacion de propuesta contable «AD» complementaria o barrada, segun
proceda, ajustando el importe de dicho crédito a las nuevas circunstancias resultantes de
la modificacion del contrato. (Cambios en la imputacion presupuestaria del gasto del
contrato o un reajuste en las anualidades del mismo).

IV.2. ASPECTOS ESPECIFICOS EN FUNCION DEL TIPO DE CONTRATO.
IV.2.1. Contrato de obra.

a. Existencia de resolucion de aprobacion del proyecto modificado de las obras.

b. En el caso de que el modificado comporte unidades de obras no previstas en el proyecto
inicial, se verificara la existencia de Acta de precios contradictorios acordados con el
contratista.

c. Propuesta técnica motivada de la modificacion del contrato suscrita por la direccion
facultativa de la obra, que no debe superar el 20% del precio inicial del contrato, IVA
excluido.

d. Resolucion del 6rgano de contratacion de conformidad con la propuesta técnica y de
continuacion provisional de las obras (art 242 LCSP).
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V REVISIONES DE PRECIOS

Tendra lugar, salvo en los contratos de suministro de energia, cuando el contrato se hubiese
ejecutado al menos el 20% y hayan transcurrido 2 afios desde la formalizacion.

a. Se verificard la existencia y correcta cumplimentacion de la correspondiente propuesta
contable «ADy, en los casos en los que la revision de precios del contrato comporte nuevo
gasto.

b. Que en el Pliego de Clausulas Administrativas del contrato se prevé la posibilidad de
efectuar revision de precios (art 103 LCSP).

¢. Memoria econémica de la revision de precios, donde conste el cumplimiento de los
requisitos de porcentaje de ejecucion del contrato y tiempo transcurrido desde su
formalizacidn que, en su caso, determine la normativa contractual en funcion del tipo de
contrato. Asimismo, se verificara que el importe resultante de la revision es coincidente
con el que conste en la propuesta de documento contable «AD» y que la memoria
economica estd debidamente suscrita por el técnico responsable del calculo realizado
para la revision.

d. Resolucion al 6rgano de contratacion aprobando la revision de precios.

VI DEVOLUCION GARANTIA DEFINITIVA

Aprobada la liquidacion del contrato y transcurrido el plazo de garantia, establecido en el
contrato o en los Pliegos, si no resultaren responsabilidades se devolvera la garantia constituida o
se cancelara el aval o seguro de caucion. (art.111.2 LCSP).

Se comprobara:

a. Propuesta de devolucion, al 6rgano de contratacion, acreditando la inexistencia de
responsabilidades del contratista a las que pudiera quedar afectada, para autorizar la
devolucion.

b. Resguardo acreditativo de constitucion de la garantia.

c. Aquella documentacion especifica que por razon de la materia sea exigible integrar, con
caracter previo a la devolucion de garantia o cancelacion de las mismas: acta de recepcion
o certificado de conformidad con la ejecucion del contrato etc.

VII PRORROGA DEL CONTRATO

a. Que esta prevista y, en su caso, que no se superan los limites de duracion previstos en
el Pliego de Clausulas Administrativas Particulares dentro de los limites fijados en la
Ley.

b. Acuerdo de prorroga dictado por el 6rgano de contratacion antes de la finalizacion del
plazo del contrato (art 29 LCSP).
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c. Documento contable AD en el que figura el adjudicatario del contrato objeto de la
prorroga.

d. Documentacion acreditativa de obligaciones tributarias y con la Seguridad Social y resto
de documentacion exigida.

e. En los supuestos de prorroga especial previstos en la Ley de Contratos del Sector Publico,
cuando al vencimiento de un contrato no se hubiera formalizado el nuevo contrato que
garantice la continuidad de la prestacion a realizar por el contratista como consecuencia
de incidencias resultantes de acontecimientos imprevisibles para el organo de
contrataciéon producidas en el procedimiento de adjudicacion, se verificard que la
propuesta de resolucion acordando la prorroga respeta el plazo méaximo previsto
legalmente a estos efectos, que se indican las razones de interés publico que justifican
la continuidad del contrato original, y que el anuncio de licitacion del nuevo contrato se
publicé con una antelacion minima de tres meses respecto de la fecha de finalizacion
del contrato originario.

VIII MEJORAS DEL CONTRATO

En el caso de que el contratista adjudicatario haya presentado mejoras (art 145.7 LCSP):

a. Acta de recepcion o de conformidad.

b. En el caso de variacion de las mejoras, informe del responsable del contrato en el que
ha de quedar justificado el importe de las mismas.

IX PAGO DE INTERESES DE DEMORA

a. Que existe informe del Servicio Juridico.

b. Informe técnico con el calculo de los intereses, aportando documentacion que justifique
los mismos.

c. Resolucion de aceptacion o no de dichos intereses.

X INDEMNIZACIONES AL CONTRATISTA

a. Acta de suspension motivando su causa y el grado de ejecucion del contrato hasta ese
momento.

b. Documentacion aportada por el contratista acreditando los dafios y perjuicios causados
por la suspension conforme a lo que establezcan los pliegos del contrato o en su defecto
a lo establecido en la legislacion contractual aplicable.

c. Acuerdo del 6rgano de contratacion fijando la indemnizacion.
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XI CONTRATOS BASADOS EN ACUERDOS MARCO

a. Que el contrato basado en Acuerdo Marco se adjudica durante el periodo de vigencia de
este. A esto efectos, la fecha relevante para el cumplimiento de este requisito sera la de
adjudicacion del contrato basado, o, en su caso, la fecha de invitacion a los empresarios
para participar en licitacion.

b. Designacion del responsable de supervisar y asegurar la correcta ejecucion del contrato,
efectuada por el 6rgano de contratacion.

c. Acreditacion de la constitucion de la garantia definitiva establecida en el pliego de
clausulas administrativas del Acuerdo Marco.

d. Justificacion en el expediente de la no necesidad de convocar nueva licitacion, cuando
sean varios los empresarios y la adjudicacion se realice aplicando los términos fijados en
el propio acuerdo marco (art. 221.4.a) LCSP).

e. Escritos de consulta dirigidos a todas las empresas capaces de realizar el objeto del
contrato. En otro caso, no siendo contratos de regulacion armonizada, justificacion
obrante en el expediente de las razones por las que el 6rgano de contrataciéon ha limitado
su consulta a tres empresas, como minimo (art. 221.6.a) LCSP).

f. Acuerdo de adjudicacion en resolucion motivada del 6rgano de contratacion, asi como
los informes técnicos que en su caso se hayan solicitado (art. 221.6.e LCSP y 35.2 Ley
40/2015 LRISP).

g. Publicacion de la adjudicacion en el perfil de contratante. (art. 154.4 LCSP).

XII OTRAS ACTUACIONES

Asimismo, se remitiran a la Oficina Técnica de Control Interno aquellas actuaciones, no
sujetas a fiscalizacion limitada previa, con relevancia en la ejecucion de los contratos como la
ampliacion del tiempo de ejecucion, etc....
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